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Zugunsten der Klarheit und Lesbarkeit der Texte nutzen wir in diesem Dokument ausschlief3lich die
mannliche Form der Begriffe. Selbstverstandlich ist immer die weibliche und mannliche Form der

Begriffe gemeint.

Wichtiger Hinweis:

Die Nutzung des Regionalnachweisregisters (RNR) ist gebiihrenpflichtig. Naheres konnen Sie der
Herkunfts- und Regionalnachweis-Gebiihrenverordnung (HkRNGebV) entnehmen, die Sie hier einse-

hen kénnen: http://www.gesetze-im-internet.de/hkngebv/.




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

Abkiirzungen
e
Abs. Absatz
EDIFACT Electronic Data Interchange for Administration, Commerce and Transport
EEG Erneuerbare-Energien-Gesetz
EVU Elektrizitatsversorgungsunternehmen
HKN Herkunftsnachweis

HkRNDV Herkunfts- und Regionalnachweis-Durchfiihrungsverordnung

HkRNGebV ' Herkunfts- und Regionalnachweis-Gebiihrenverordnung

HKNR Herkunftsnachweisregister

kw Kilowatt

kWh Kilowattstunde

MaStR Marktstammdatenregister

Mw Megawatt

MWh Megawattstunde

RLM Registrierende Lastgangmessung
RN Regionalnachweis

RNR Regionalnachweisregister

SEP Standardeinspeiseprofil
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1 Wichtige Hinweise zu diesem Handbuch

1.1 Standardelemente und Abldufe

In diesem Handbuch finden Sie sowohl Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen fiir die Nutzung des
»Regionalnachweisregisters fiir Strom aus erneuerbaren Energiequellen als auch viele hilfreiche
Informationen und Erlauterungen, die Ihnen die Handhabung des RNR erleichtern sollen. Die Schritt-
flir-Schritt-Anleitungen sind mit Screenshots versehen, die den jeweiligen Schritt illustrieren. Die in
den Screenshots ggf. vorhandenen Textfelder sind teilweise mit willkiirlichen Angaben versehen.

Das RNR verfiigt iiber folgende Standardelemente:
Meniileiste €): In der Meniileiste werden Ihnen verschiedene Auswahlmeniis angezeigt.
Rollenangabe @: Diese zeigt lhnen an, in welcher Rolle Sie im Register angemeldet sind.

Abmeldeschaltflache/Schaltfliche/Benutzername @): Hier kénnen Sie lhre Sitzung im Register
beenden und lhren Benutzernamen sehen.

Auswahlmenii @: Die Auswahlmeniis dienen zur Navigation im Register und enthalten Untermeniis.
Auswahlmeniis werden in den Ablaufschemata durch griine Schrift markiert.

Untermeniis @: Untermeniis enthalten Meniipunkte, die Sie entweder direkt zu verschiedenen Aktio-
nen leiten, oder aber Aktionsoptionen. Untermeniis werden durch rote Schrift markiert.

Aktionsoption @: Aktionsoptionen leiten Sie zu den von lhnen auszufiihrenden Handlungen.
Aktionsoptionen werden durch orange Schrift markiert.

Balken @: Sie enthalten Textfelder, in denen Sie Ihre Angaben machen kénnen. Balken sind durch
blaue Schrift markiert. Je nach gewiinschter Aktion kann es vorkommen, dass lhnen mehrere Balken
angezeigt werden. Sollten in mehreren Balken Pflichtangaben zu machen sein, werden die betreffen-
den Balken im Ablaufschema aufgefiihrt und durch ein Pluszeichen verbunden (+).

Schaltflichen @: Sie werden in den Ablaufschemata nur dargestellt, wenn das Betitigen der
Schaltflache zu einer gewiinschten Aktion fiihrt. Schaltflachen werden durch Schrift markiert.

10
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Abbildung 1: Darstellung der Standardelemente

1
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Des Weiteren finden Sie in der Regel unterhalb der jeweiligen Uberschrift die einzelnen wihlbaren
Meniioptionen in Form eines Ablaufschemas, das Sie zu der von lhnen gewiinschten Funktion des
Registers fiihrt. Sollte die gewiinschte Funktion nur einer Handlung (in diesem Fall eines Mausklicks)
Ihrerseits im Register bediirfen, wird auf die Angabe eines Ablaufschemas verzichtet.

Beispiel fiir ein Ablaufschema:
Ihr Ziel ist es, eine Anlage anzulegen und die Stammdaten auszufiillen.

Ablaufschema: Stammdaten - Anlagen - - Anlagengrunddaten

In diesem Fall betatigen Sie also erst das Auswahlmenii ,,Stammdaten“, anschlie3end das Unter-
menii ,Anlagen®, dann die Aktionsoption ,,Anlage anlegen®“ und gelangen auf diesem Weg zum Bal-
ken ,,Anlagengrunddaten®. Der letzte aufgefiihrte Punkt ist immer die von Ihnen gewiinschte Funk-
tion. Die Pfeile zwischen den einzelnen Meniipunkten zeigen die Reihenfolge an, in der Sie vorgehen
miissen.
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2 Teilnehmerregistrierung und Login — Schritt fiir Schritt

Wichtige Hinweise:

1. Sollten Sie bereits am HKNR teilnehmen, sind die unter 2 und 4 beschriebenen Schritte
nicht notwendig. In diesem Fall kénnen Sie die Teilnahme am RNR vereinfacht iiber Ihren
HKNR Zugang erklaren. Naheres hierzu finden Sie unter 0.

2. Wenn Sie beabsichtigen, in der Rolle ,,Anlagenbetreiber” im RNR tdtig zu werden, kdnnen
Sie den gesamten Registrierungsprozess einem von lhnen auf3erhalb des Registers beauf-
tragten Dienstleister liberlassen. Hierfiir muss der jeweilige Dienstleister im RNR registriert
sein. Sollten Sie dieses Vorgehen wahlen, entfallt fiir Sie auch die Pflicht zur Durchfiihrung
des Postldent-Verfahrens. Diese Regelung gilt ausschliefllich fiir die Rolle ,,Anlagenbetrei-
ber (siehe: 6.2).

3. Sie sind bereits im RNR registriert und mochten lediglich Ihre Rolle erweitern? Bitte schrei-
ben Sie hierfiir eine formlose Mail an hknr@uba.de und wir kimmern uns darum.

Dieser Abschnitt bietet Ihnen wichtige Informationen zur Registrierung/Kontoer6ffnung und zum
spateren (erstmaligen) Login im RNR. Kiinftige Registerteilnehmer am RNR miissen sich registrieren
und ihre jeweiligen Hauptnutzer anlegen. Nach erfolgter Uberpriifung der Angaben der Registerteil-
nehmer durch die Registerverwaltung schaltet diese die jeweiligen

Funktionen des Registerteilnehmers im Register frei. Die Freischaltung kann einige Tage in Anspruch
nehmen. Dies liegt vor allem am erforderlichen Postldent-Verfahren, das Registerteilnehmer durch-
laufen miissen. Erst nach der Registrierung eines Teilnehmers kann dieser seine Anlage/Anlagen an-
melden.

Im Folgenden finden Sie Angaben zu Informationen, Daten und Dokumenten, die Sie fiir eine erfolg-
reiche Registrierung benotigen, sowie eine detaillierte Ablaufbeschreibung zur Registrierung und
zum ersten Login. Ndhere Informationen zum Verfahren und zu den technischen Einzelheiten fiir die
Ausstellung, Anerkennung, Ubertragung und Entwertung von Regionalnachweisen kénnen Sie der
HKRNDV entnehmen.

Die HKRNDV ist die gesetzliche Grundlage, auf der die Registerteilnehmer — also Sie — und die
Registerverwaltung — also das Umweltbundesamt — das RNR bedienen. Sie ist in allen Zweifelsfragen
heranzuziehen. Wir empfehlen lhnen, diese vollstdandig zur Kenntnis zu nehmen und bei Fragen oder
Unklarheiten zundchst zu Rate zu ziehen.

2.1 Wasist fiir die Registrierung/ Kontoeroffnung notwendig?

Im RNR kénnen sowohl juristische Personen (z.B. Unternehmen) als auch natiirliche Personen teil-
nehmen.

Fiir die Registrierung miissen die kiinftigen Registerteilnehmer verschiedene Informationen und
Dokumente bereithalten (vgl. dazu §§ 7 i. V. m. 6 HKRNDV). Diese sind:

1. bei Registrierung eines Unternehmens als Registerteilnehmer:
a. Name des Unternehmens
b. komplette Anschrift

12
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c. Telefonnummer

2. eine giiltige E-Mail-Adresse des Unternehmens,

3. Vor- und Nachnamen, komplette Postanschrift, Telefon- und Mobilfunknummer des jeweili-
gen Hauptnutzers sowie eine giiltige E-Mail-Adresse desselben (iiber die angegebene Mobil-
funknummer werden kiinftig Authentifizierungen mittels smsTAN-Verfahren durchgefiihrt, sie
ist daher sehr wichtig und nicht ersetzbar),

4. die Umsatzsteueridentifikationsnummer, sofern eine solche vorhanden ist,

5. die Handelsregisternummer des Unternehmens, sofern eine solche vorhanden ist,
gegebenenfalls ist auch je nach Gesellschafts- oder Unternehmensform die Nummer eines
anderen Registers anzugeben,

6. einen Handelsregisterauszug oder mehrere Handelsregisterausziige; aus diesen muss sich
zweifelsfrei ergeben, dass der Hauptnutzer, gegebenenfalls iiber eine Bevollmdchtigung,
berechtigt ist, fiir das Unternehmen zu handeln. Je nach Gesellschafts- oder Unternehmens-
form kann es sich auch um andere Dokumente handeln, aus denen sich die Berechtigung, fiir
das Unternehmen zu handeln ergeben, beispielsweise ein Auszug aus dem Vereinsregister,
des Genossenschaftsregisters oder aber der Satzung einer Anstalt des 6ffentlichen Rechts.

Beispiel 1:

Frau A mochte als Hauptnutzerin die B GmbH registrieren. Geschaftsfiihrerin der B GmbH ist
Frau C. Frau A bedarf zur Registrierung (1) eines Handelsregisterauszugs, aus dem sich die
Geschaftsfiihrerschaft der Frau C fiir die B GmbH ergibt, sowie (2) einer Bevollmachtigung der
Frau A von der Geschaftsfiihrerin Frau C.

Beispiel 2:

Herr W mochte als Hauptnutzer die X GmbH & Co. KG als Registerteilnehmer registrieren.
Einziger Komplementdr der X GmbH & Co. KG ist die Y GmbH, dort ist Geschaftsfiihrerin Frau
Z. Herr W bedarf zur Registrierung im RNR (1) einer Bevollméachtigung des Herrn W von der
Geschaftsfiihrerin Frau Z, (2) eines Handelsregisterauszugs, aus dem sich die Geschaftsfiih-
rerschaft der Frau Z fiir die Y GmbH (Auszug aus Handelsregister Teil B) und (3) eines
Handelsregisterauszugs, aus dem sich ergibt, dass die Y GmbH Komplementar der X GmbH &
Co. KG ist (Auszug aus Handelsregister Teil B).

Daneben sind zusatzlich Drucker und Scanner erforderlich. Letzterer um die bereitzustellenden
Unterlagen elektronisch in das Register hochzuladen.

2.2 Wer registriert sich?

Es registrieren sich die Registerteilnehmer. Diese konnen juristische oder natiirliche Personen sein.
Juristische oder natiirliche Personen, die sich im RNR anmelden kénnen, sind:

» Anlagenbetreiber,

» Handler,

» Elektrizitatsversorgungsunternehmen und
» Dienstleister.

Anlagenbetreiber, Handler und Elektrizitdatsversorger sind Kontoinhaber. Sie erhalten ein Konto, mit
dem Sie Regionalnachweise verwalten konnen. Dienstleister erhalten kein eigenes Konto.
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3 Registrierung als bereits im HKNR registrierter Akteur

Eigene Daten - Registerteilnehmer bearbeiten

Sollten Sie bereits als Akteur im HKNR registriert sein, konnen Sie sich aus Ihrem jeweiligen HKNR-
Zugang fiir das RNR registrieren. In diesem Fall entfallen fiir Sie die Schritte unter 2 und 4.

Gehen Sie bitte wie folgt vor. Offnen Sie Ihren HKNR Zugang, anschlieBend das Menii ,,Eigene Daten*
und in diesem das Untermenii ,,Registerteilnehmer bearbeiten* (siehe Abbildung 2).

Abbildung 2: Registrierung aus dem HKNR 1

Eigene Daten = Stammdaten - Reports - Herkunftenachweise - Hilfe = Abrechnung - |
Startseite |

Registerteilnehmer bearbeiten

Nutzer bearbeiten berSICht
Passwort dndern

Kontaktformular transferierbare HKN davon bald verfallende HKN vorlaufig entwertete HKN

Postfach 0 0 0 |

Gesamtsumme o 0 o

Report provisorische Abrechnungen

Gebithren ab Jahresbeginn 0,00 €

Auf der lhnen nun zur Verfiigung stehenden Ansicht, sehen Sie unter anderem eine mit ,,Regional-
nachweis-Register“ beschriebene Checkbox (siehe Abbildung 3). Befiillen Sie dieses bitte per Maus-
klick und aktivieren Sie die Schaltflache ,,Speichern®. Sie kénnen Sich nun mit lhrem bereits aus dem
HKNR bekannten Benutzernamen und Passwort im RNR anmelden und samtliche lhrer Rolle entspre-
chenden Aktionen im RNR vornehmen (siehe Abbildung 5 ff.).
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Abbildung 3:

Registrierung aus dem HKNR 2

Eigene Daten ~ | Stammdaten = | Reports « | Herkunftsnachweize = | Hilfe = | Abrechnung = _

Registerteilnehmer bearbeiten

Stammdaten

Firmenname™

Firmenzusatz

Stralie (Baro)*

Hausnummer (Biro)*

Adresszusatz (Biro)

Postleitzahl (Biiro)*

Ort (Biro)*

Staat (Buro)*

MaStR-Nummer fiir Anlagenbetreiber™

Regionalnachweis-Register

RegisteredSystems

Funktion®

| Test 02.06.2017

Firmenzusatz 02.06.2017

‘Warlitzer Platz

1

Adresszusatz _(Elljro) test

06844

Dreszau

| Germa ny

frt98928923829

O
Herkunftsnachweis-Register
Anlagenbetreiber

Weitere Stammdaten
Dokumente hochladen

Copyright © 2012 Version 0.4 Build 0

atos
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4 Registrierung Schritt fiir Schritt
Im Folgenden bietet Ihnen die Registerverwaltung des RNR eine ,,Schritt fiir Schritt“ Beschreibung

des Teilnehmerregistrierungsprozesses. Diesen miissen alle, an einer Teilnahme am RNR interessier-
ten, Akteure durchlaufen, sofern Sie noch nicht im HKNR registriert sind.

4.1 Schritt 1: Die Startseite des HKNR/RNR

Offnen Sie die Internetseite des Herkunfts- und Regionalnachweisregisters (www.hknr.de). Auf die-
ser Internetseite finden Sie den Link: ,,Registerteilnehmer registrieren/Konto eréffnen“. Nach dem
Betdtigen dieses Links startet der Registrierungsprozess.

Allgemeiner Hinweis:

Als Hilfestellung sind die einzelnen Eingabefelder mit so genannten Tooltipps unterlegt, die aktiv
werden, sobald Sie den Mauszeiger auf das jeweilige Eingabefeld setzen. Die Tooltipps erldautern
das jeweilige Eingabefeld, oftmals auch mit Beispielen. Lesen Sie diese bitte sorgfaltig durch.

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie bereits im HKNR registriert sein, miissen Sie sich nicht erneut komplett registrieren.
Gehen Sie in diesem Fall bitte vor, wie unter 0 beschrieben.

4.2 Schritt 2: Wahl der Systemart, Organisationsform und erste Eingabe von
Stammdaten

In dem nun geoffneten Fenster konnen Sie die Systemart/die Systemarten wiahlen fiir die Sie sich re-
gistrieren wollen. Sie haben die Moglichkeit sich entweder fiir das Herkunftsnachweisregister, das
Regionalnachweisregister oder fiir beide Register zu registrieren. Anschlielend wahlen Sie eine der
folgenden Firmenarten (juristische oder natiirliche Person) sowie die jeweilige Rolle/die jeweiligen
Rollen, in der/den Sie im Register tatig sein wollen (siehe Abbildung 4).
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Abbildung 4: Registrierung 1

Registerteilnehmer registrieren/Konto erdffnen

Hier beginnt der Registrierungsprozess. Bei Fragen fahren Sie mit dem Mauszeiger auf die Eingabefelder oder deren Beschriftung - es wird sich dann ein Erlauterungsfenster Gffnen.

Bitte wahlen Sie zunachst aus, ob sie als Natirliche Person oder als Juristische Person am Herkunfisnachweisregister teilnehmen werden und wahlen Sie die Funktion odar
die Funktionen aus, mit der oder denen Sie sich im HKNR System anmelden machten.

Mit Speichern gelangen Sie zum nachsten Schritt der Registrierung.

Systermnart™
Herkunftsnachweisregister ||
Regionalnachweisregister ||

Firmenart™

(@ Juristische Person () Natirliche Person

Funktion®

|| Anlagenbetreiber

|| Handler

|| Elektrizitatsversorger
|:_| Dienstleister

7] Umweltgutachter

Copyright © 2012 Version 0.4 Build 0 3

Sie konnen unter den Organisationsformen:

» juristische Personen oder
» natiirliche Personen

wahlen.

Anschlieend wahlen Sie lhre Rolle/ Rollen aus, mit der Sie im RNR tatig sein mochten. Die jewei-
lige/n Rolle/n entspricht dem Unternehmens- oder Gewerbezweck, den Sie verfolgen. Die einzelnen
Rollen sind durch Mehrfachwahl kombinierbar. AbschliefRend bestédtigen Sie lhre Angaben, indem Sie
die Schaltflache ,,Speichern“ bedienen.

Mogliche Rollen sind:

» Anlagenbetreiber,

» Handler,

» Elektrizitatsversorgungsunternehmen oder
» Dienstleister.

Wichtiger Hinweis:

Die Funktion des Umweltgutachters ist fiir das RNR nicht vorgesehen.
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Juristische Person Natiirliche Person

Sie werden nun aufgefordert einige Daten lhres

Unternehmens anzugeben. Das erscheinende Das Gleiche gilt, wenn Sie sich als natiirliche
Fenster enthalt die 3 Balken Person registrieren mochten. Hier enthilt die
1. Stammdaten, Anmeldemaske zwei Balken:
2. Weitere Stammdaten und 1. Hauptnutzer sowie
3. Hauptnutzer 2. Weitere Stammdaten

die Sie nacheinander durch einen Mausklick auf
den jeweiligen Balken 6ffnen kénnen.

In den Balken ,,Stammdaten* und ,Weitere Stammdaten* werden einige allgemeine Daten zu Ihrem
Unternehmen abgefragt.

Im Balken ,,Hauptnutzer“ werden Sie gebeten, Daten der Person, die das Register fiir das
Unternehmen hauptsachlich nutzen soll, anzugeben. In diesem Balken wahlen Sie auch Ihr
personliches Passwort (zum Format des Passwortes siehe 4.4.1).

Allgemeiner Hinweis:

Fiir die Registrierung geniigt es, die mit Sternchen * markierten Pflichtfelder auszufiillen. Die nicht
mit Sternchen * gekennzeichneten Felder sind optional und kénnen frei bleiben.

Wenn Sie alle mit Sternchen * markierten Pflichtfelder ausgefiillt haben, betdtigen Sie bitte in beiden
Fallen die Schaltflache ,,Speichern®.

4.3 Schritt 3: Kontrolle Ihrer Eingaben

In dem folgenden Fenster konnen Sie Ihre Angaben kontrollieren. Sollten Angaben fehlerhaft sein,
haben Sie iiber die Schaltflache ,,Zuriick” die Méglichkeit, zu den vorherigen Seiten zuriickzukehren
und die Fehler zu beheben. Sollten alle Angaben vollstandig sein, tragen Sie bitte das Captcha ein
und betdtigen Sie die Schaltflache ,,Absenden®.

4.4 Schritt 4: Benutzerkennungen

In dem darauffolgenden Fenster wird Ihnen lhr Benutzername angegeben, der Ihnen auch per E-Mail
an die vorher angegebenen E-Mailadressen zugehen wird. Den Benutzernamen sowie ihr Passwort
bendtigen Sie fiir kiinftige Login-Vorgadnge, um sich in das RNR einloggen zu kénnen. Des Weiteren
finden Sie sowohl ein Postldent-Formular als auch ein Bevollmadchtigungsformular fiir den Hauptnut-
zer zum Download. Beides bendtigen Sie, um sich als Nutzer des RNR zu legitimieren und um kiinftig
samtliche Funktionen des Registers zu nutzen (siehe Abbildung 5).
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Abbildung 5: Registrierung erfolgreich

| tire ~ [

Anmeldung war erfolgreich
Sie haben nun Ihre Daten erfolgreich bermittelt. Sie soliten in einigen Minuten eine E-Mail vom Herkunftsnachweisregister erhalten. In der E-Mail finden Sie noch einmal Thren
Benutzernamen. Mit diesem Benutzernamen und dem von Ihnen gewahlten Passwort kdnnen Sie sich im HKNR anmelden.
Sie kinnen jetzt das PostIdent-Formular herunter laden. Dieses wird Thnen als Anhang an Ihre E-Mail-Adresse geschickt. (Dies gilt nicht fir Netzbetreiber.)
Benutzername
Download Thres Postldent-Formulars
Bevollmidchtigung fir die Registrierung als Dienstleister im Herkunftsnachweisregister {gem. § 5 Absatz 3 Satz 2 in Verbindung it § 4 Absatz 4 Satz 2 HkRNDV).
Herunterladen des Bevolmachtigtenformulars
Bevollmédchtigung fir die Erdffnung eines Kontos im Herkunftsnachweisregister (gemah § 4 Absatz 4 Satz 2 HKRNDV):

Herunterladen des Bevollmdchtigtenformulars

Bitte filllen Sie das hier herunterzuladende Dokurment aus — sofern erforderlich — und drucken sie es aus. Der im Handelsreqgister eingetragene Geschaftsfiihrer muss das Dokument
unterschreiben und stempeln. Sie kinnen das Dokument als Scan im PDF-Format nach Anmeldung im Register (Login} in Threr Dokumentenverwaltung hochladen.

Hinweis: Die Nutzung des HKNR folgt den Vorschriften der HkRNDV und ist gebiihrenpflichtig.

Hier gelangen Sie zur Startseite

Copyright © 2012 Version 0.4 Build 0

Allgemeiner Hinweis:

Nach abgeschlossener Registrierung wird lhnen das Postldent-Formular, sowie lhr Benutzername
per E-Mail mitgeteilt.

4.4.1 Benutzername und Passwort

Der Benutzername besteht aus — an erster Stelle — einem Grof3buchstaben, — an zweiter Stelle - ei-
nem Kleinbuchstaben und — an den folgenden fiinf Stellen - fiinf Ziffern.

Wichtiger Hinweis:

Die Registersoftware verwendet eine Serifenschrift! Der Benutzername ,,TI09876 fiihrt also an der
zweiten Stelle den Kleinbuchstaben ,,L“ und nicht etwa eine Zahl ,, 1.

Bereits jetzt konnen Sie sich mithilfe des Benutzernamens und eines selbst gewdhlten Passwortes in
das RNR einloggen. Sie kdnnen dort allerdings noch keine Funktionen verwenden. Dazu bedarf es
zusatzlich einer Freischaltung durch die Registerverwaltung. Die Registerverwaltung priift die

Identitdt der sich anmeldenden Person (Postldent-Verfahren) sowie gegebenenfalls deren Legitima-
tion (Vollmacht). Dazu bedarf es Ihrerseits der Durchfiihrung des Postldent-Verfahrens sowie des
Hochladens der Vollmachtsurkunde. Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen umfassen und da-
von mindestens eine Ziffer, ein Sonderzeichen, einen Grof3- und einen Kleinbuchstaben enthalten.
Bitte dndern Sie Ihr Passwort regelmafiig, mindestens einmal im Jahr.
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Wichtiger Hinweis:

Sie diirfen dieses Passwort niemals an andere Personen weitergeben oder derart aufbewahren,

dass es anderen Personen zugdnglich ist. Dies ist nach § 39 Nummer 7 HKRNDV verboten! Sollte
die Weitergabe oder die Zuganglichmachung die Sicherheit, Richtigkeit und Zuverlassigkeit des
Registers gefahrden, ist das Umweltbundesamt berechtigt, Ihr Konto zu sperren (§ 49 HKRNDV).

4.4.2 Identifikation der Registerteilnehmer (Postident-Verfahren)

Um Missbrauch zu verhindern, miissen alle Hauptnutzer vor der Freischaltung durch die Registerver-
waltung ihre Identitdt gegeniiber der Registerverwaltung nachweisen, es sei denn die Registrierung
erfolgte durch einen Dienstleister. Dies geschieht {iber das Postldent-Verfahren der Deutschen Post
AG. Das hierzu notwenige Formular konnen Sie in diesem Schritt herunterladen bzw. haben Sie es
mit der automatisch versandten Info-Mail erhalten. Zur Nutzung des Postldent-Verfahrens gehen Sie
bitte wie folgt vor:

1. Drucken Sie den Postldent-Coupon aus und legen Sie diesen sowie ein giiltiges Ausweisdoku-
ment (Reisepass oder Personalausweis) in einer beliebigen Filiale der Deutschen Post AG
einem Mitarbeiter vor.

2. Der Mitarbeiter der Deutschen Post AG nimmt die Identifikation vor und sendet das ldentifi-
zierungsformular an das Umweltbundesamt.

3. Nach Erhalt und positiver Priifung der Identifikation wird Ihr Zugang durch die Registerverwal-
tung komplett freigeschaltet.

Registerteilnehmer, fiir die eine natiirliche Person handelt, deren dauerhafter Wohnsitz auf3erhalb
Deutschlands liegt und denen es nicht méglich ist, das Postldent-Verfahren der Deutschen Post AG
zu nutzen, miissen der Registerverwaltung eine Kopie des Personalausweises oder des Reisepasses
iibermitteln, beispielsweise iiber die Hochladefunktion in der Registersoftware. Registerteilnehmern,
die im grenznahen Ausland zu Deutschland leben, steht es frei, das Postldent-Verfahren der Deut-
schen Post AG zu nutzen.

4.5 Vollmacht

Eigene Daten = Nutzer bearbeiten 2 Dokumente hochladen

Die Vollmachtsurkunde laden Sie bitte {iber den angegebenen Link herunter. Sie finden diesen ent-
weder in der Registrierungs-Bestatigungsmail und ebenfalls samtliche Dokumente gesammelt zum
Download in Ihrem personlichen Register-Mailfach. Es handelt sich um ein geschiitztes PDF-Doku-
ment, das Sie am Bildschirm ausfiillen kénnen. Anschliefend drucken Sie die Vollmachtsurkunde
aus, lassen Sie von der fiir das Unternehmen handlungsbefugten Person oder den handlungsbefug-
ten Personen unterschreiben und scannen es ein. Die so erteilte Vollmacht laden Sie bitte zu einem
spateren Zeitpunkt hoch. Da Sie sich — wie oben beschrieben — mit Erhalt des Benutzernamens direkt
in das RNR einloggen kdnnen, ist lhnen das Hochladen der Vollmachtsurkunde jederzeit moglich.
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4.6 smsTAN

Zu lhrer Sicherheit sind einige besonders sensible Aktionen, die Sie im RNR ausfiihren kénnen, durch
das smsTAN Verfahren gesichert. smsTAN bedeutet, dass auf das Mobilfunkgerat, dass Sie bei Ihrer
Registrierung angegeben haben, per Textnachricht eine TAN (Transaktionsnummer) gesendet wird.
Welche Prozesse durch die smsTAN abgesichert sind, ergibt sich aus Ziffer 3.3 der Nutzungsbedin-
gungen. In einem solchen Fall finden Sie auf der jeweiligen Seite im Register die Schaltflache ,,sms-
TAN anfordern® sowie ein Textfeld, in das Sie die auf Ihr Mobilfunkgerat empfangene smsTAN
eingeben konnen. Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen oder die gewiinschte Aktion vor.

2. Betdtigen Sie die Schaltflache ,,smsTAN anfordern“.

3. Tragen Sie die auf Ihr Mobilfunkgerdt empfangene TAN in das entsprechende Textfeld ein.
4

Betdtigen Sie die Schaltflache ,,Speichern®. Mit der Betdtigung der Schaltflache ,,Speichern®
wird lhre gewiinschte Aktion umgesetzt.

Wichtiger Hinweis:

Das smsTAN-Verfahren verursacht fiir Sie keinerlei weitere Kosten. Die smsTAN wird automatisch
an die von lhnen bei der Registrierung angegebene Mobilfunknummer gesendet. Bitte beachten
Sie auch, dass die jeweilige smsTAN nach 20 Minuten ihre Giiltigkeit verliert! In diesem Fall miis-
sen Sie eine neue smsTAN anfordern.

Zudem konnen Sie bei mehreren Aktionen, die Sie hintereinander durchfiihren, immer nur die
letzte Aktion mittels smsTAN abschlieBBen. Falls Sie also mehrere Aktionen nacheinander durchfiih-
ren wollen, warten Sie bitte nach jeder einzelnen Aktion den Zugang der smsTAN ab, geben diese
ein und schlielen die erste Aktion ab. Erst danach sollten Sie die zweite Aktion durchfiihren usw.

Bitte beachten Sie ferner, dass Sie Ihre Mobilnummer immer im internationalen Format
+491XXXXXXXXX angeben miissen, da sonst die Kommunikation des smsTAN-Systems mit lhrem
Mobiltelefon nicht funktioniert.
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5 Erster Login

Nach Erhalt Ihres Benutzernamens kdonnen Sie sich anhand dieses Benutzernamens und des selbst-
gewdhlten Passwortes in das RNR einloggen. Das Einloggen zu diesem Zeitpunkt kann beispiels-
weise erforderlich sein, um eine Vollmacht hochzuladen. Uber die vollstindige Freischaltung durch
die Registerverwaltung nach Priifung von Identitdt und gegebenenfalls Legitimation informiert Sie
die Registerverwaltung mittels E-Mail sowie Nachricht in Ihr Register-internes Postfach.

5.1 Schritt 5: Erste Anmeldung (vor der Freischaltung)

Geben Sie zur Anmeldung lhren personlichen Benutzernamen sowie lhr selbst gewahltes Passwort in
die hierfiir vorgesehenen Textfelder ein (siehe Abbildung 6).

Abbildung 6: Startseite des Registers

Registrierung
Passwort™ Reaisterteilnehmer registriersn/Konto eréffnen

Bitte folgen Sie dem Link, wenn Sie sich registrieren
méchten oder ein Konto erdffnen wollen.

Hinweis: Die Nutzung des HKNR folgt den

Vorschriften der HkRNDV und ist
ebiihrenpflichtig.
Ca ney laden 4 = d
Anmelden INFO: Innerhalb des HKNR gibt es keine

Kontonummer fiir die HKN-Ubertragung. Thre
: Kooperationspartnar finden Sie im HKNR. dber Thren
Passwort vergessen Firmennamen. Bei Rollenkombinationen muss der HKN-
Ubertrager den Firmennamen und die Rolle das HKN-
Empfangers auswahlen. Nur fir die internationale
Ubertraguna gibt es eine internationale Kontonummer
fir HKN-Handler, den "Membsr Code”.

Impressum

Das Internetangsbot wird herausgegeben von:
Bundesrepublik Deutschland, vertreten durch das
Bundesministerium fir Umwelt, Naturschutz und
Reaktorsicherheit (BMU), dieses vertreten durch die
Prasidentin des Umweltbundesamtes,

Umweltbundesamt

1 2.7 Herkunfisnachweisregister fir Strom aus
ermneuerbaren Energiequallen

Postfach 1406

06813 Dessau-Rofiiau

Telefon: 0340/2103-6577
Fax: 0340/2104-6577
E-Mail: hknr@uba.de

Datenschutz
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5.2 Schritt 6: Rollenauswahl

Nach dem Login erfolgt die Rollenauswahl. Sie kénnen sich entweder fiir das HKNR oder fiir das RNR
entscheiden, sofern Sie sich fiir beide Register angemeldet haben. AnschlieRend legen Sie die Rolle
fest, in der Sie im Register agieren mdchten, indem Sie im Dropdown-Menii die gewiinschten Rollen
auswdhlen (siehe Abbildung 7). Betadtigen Sie abschlieBend die Schaltflache ,,Auswahl.

Abbildung 7: Rollenauswahl

Hilfe -

Rollenauswahl

Bitte wahlen Sie die Funktion {Rolle) aus, mit der Sie jetzt tatig werden michten.

System-Auswahl:
@ HKNR L) RNR

Rollenauswahi:

Metzbetreiber b

|Auswahl [Abbrechen|

5.3 Schritt 7: ,,Kontoiibersicht* und die Meniis ,,Eigene Daten* und , Hilfe*

Nach Ihrer Auswahl, finden Sie auf dem nun gedffneten Fenster die Meniis ,,Eigene Daten* und
,Hilfe“ (siehe Abbildung 8), sowie eine Kontolibersicht. Samtliche weiteren Meniis werden lhnen
nach der Freischaltung durch die Registerverwaltung angezeigt.

Abbildung 8: lhre personliche Startseite

Eigene Daten - Hife =

Startseite - Kontoiibersicht

Name AccountTransferableRN AccountExpiringRH AccountPreliminaryRN Rickibertragbar
- Anlagenbetreiber ] ] i] 0
Gesamtsumme a 0 ] 0

Report provisorische Abrechnungen

Gebiihren ab Jahresbeginn

23




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

5.3.1 ,,Kontoiibersicht*

Auf Ihrer Startseite finden Sie eine Ubersicht iiber Ihre Konten. Die Menge der lhnen angezeigten
Konten ist analog zu der Menge der Rollen, mit der Sie im RNR angemeldet sind.

Kontofiihrende Rollen sind: Dienstleister, Anlagenbetreiber, Handler und Elektrizitdtsversorger.

Die Kontoiibersicht stellt Ihnen folgende Informationen zur Verfiigung:

1. Name: Unter ,Name* wird lhr Konto benannt. Der Name des Kontos ist immer die
Bezeichnung lhrer jeweiligen Rolle.

2. Transferierbare RN: Menge der auf diesem Konto vorhandenen RN, die an andere
Teilnehmer des Registers transferiert werden kénnen.

3. Davon bald verfallene RN: Menge der transferierbaren RN, die kurz vor dem Ende lhrer
Lebensdauer stehen, also hochstens noch 1. Monat genutzt werden konnen.

4. Vorldufig entwertete RN: Menge der RN, die Sie oder ein anderer Nutzer lhres Kontos vor-
ldufig entwertet haben.

5. Riickiibertragbar: RN in einem zeitlich begrenzten Status, der es erlaubt, diese RN an den
Absender zuriickzusenden, ohne dass hierfiir ein Stromliefervertrag vorliegt.

Ferner bietet Ihnen die Kontoiibersicht die Méglichkeit, etwaige Unterkonten zu betrachten. Betati-
gen Sie hierzu per Mausklick den kleinen Pfeil der sich links neben der Bezeichnung Ihres Kontos
befindet. Ihnen werden nun die Unterkonten angezeigt, die zu dem jeweiligen Konto eingerichtet
worden sind. Diese bieten Ihnen dieselben Informationen wie unter 1- 4 beschrieben.

5.3.2 ,Eigene Daten*

Das Betadtigen des Meniis ,,Eigene Daten* eréffnet lhnen mehrere Untermeniis.
Diese sind:

Eigene Daten ¥

Startseite

Registerteilnehmer bearbeiten

Nutzer bearbeiten

Passwort andern

Kontaktformular
Postfach
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5.3.3 ,,Startseite*
Eigene Daten - Startseite

Das Offnen dieses Untermeniis fiihrt Sie zuriick auf die Startseite.

5.3.4 ,Registerteilnehmer bearbeiten*

Eigene Daten - Registerteilnehmer bearbeiten > Stammdaten + Weitere Stammdaten

Bei Offnung des Untermeniis ,,Registerteilnehmer bearbeiten“ erhalten Sie Zugriff auf vier Balken.
Die Balken ,,Stammdaten“ und ,,Weitere Stammdaten“ enthalten die bei der Registrierung angegebe-
nen Daten lhres Unternehmens (siehe Abbildung 9). Diese kdnnen Sie aktualisieren, falls sich die Da-
ten gedndert haben. Dazu sind Sie nach § 38 HKRNDV gesetzlich verpflichtet. Unter dem Balken ,,Do-
kumente hochladen* haben Sie die Moglichkeit, Dokumente, wie Vollmachten und Handelsregister-
ausziige, hochzuladen. Ihre hochgeladenen Dokumente werden unter dem Balken ,,Dokumente® ab-
gelegt, wo Sie diese einsehen kénnen.

5.3.5 ,,Nutzer bearbeiten*

Eigene Daten = Nutzer bearbeiten 2 Stammdaten + Weitere Stammdaten

Dieses Untermenii ist optisch und funktional identisch zum Untermenii ,,Registerteilnehmer bearbei-
ten*“ aufgebaut. Auch hier konnen Sie unter dem Balken ,,Dokumente hochladen“ Vollmachten oder

andere Dokumente jederzeit hochladen. Diese stehen Ihnen dann unter dem Balken ,,Dokumente®
zur Verfiigung.
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Abbildung 9: Ilhre Stammdaten

| Eigens Daten = Reports ~  Zertifikate ~  Regionalnachweise -~ Hilfe -

Nutzerdaten bearbeiten

Anrede [Frau v
Titel i |
Benutzername | |
Vorname™ | Maxi

Nachname™ i Musterfrau

Hausnummer (Biiro)* | 1

Postleitzahl (Biiro) | 01111

|
|
Strafe (Biiro)* [Musterstrafe |
|
|
|

Ort (Buro)* | Musterhausen
Staat (Baro)" | Germany ¥]
Adresszusatz (Bira) | |

Weitere Stammdaten

Dokumente

Dokumente hochladen

Copyright © 2012 Version 0.3 Build 3

5.3.6 ,,Passwort andern*
Eigene Daten & Passwort dndern

In diesem Untermenii konnen Sie Ihr Passwort andern. Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen
umfassen und davon mindestens eine Ziffer, ein Sonderzeichen, einen Grof3- und einen Kleinbuch-
staben enthalten. Bitte andern Sie Ihr Passwort regelmaflig, mindestens einmal im Jahr.

5.3.7 ,,Passwort vergessen*

Sollten Sie Ihr Passwort entweder vergessen oder aber dreimal falsch eingeben haben (dies fiihrt zur
voriibergehenden Sperrung Ihres Zuganges), konnen Sie sich vom RNR ein neues ausstellen lassen.
Sie finden auf der Startseite des HKNR/RNR den Link ,,Passwort vergessen“.

Nachdem Sie diesen ,,Link“ betéatigt haben, werden Sie aufgefordert Ihren Benutzernamen in das
ebenso betitelte Eingabefeld einzutragen. Hiernach geben Sie bitte das Captcha ein. Beenden Sie
anschlieBend den Anforderungsvorgang, indem Sie die Schaltflache ,,Weiter” betatigen.

lhnen wird nun eine E-Mail, die einen Link zur Passwortneuvergabe enthdlt, zugesandt, welcher 30
Minuten giiltig ist. Wenn Sie dem ,,Link“ folgen, werden Sie aufgefordert, Ihr gewiinschtes Passwort
in ein beschreibbares Feld einzutragen sowie dieses zu wiederholen. Um den Prozess der
Passwortneuvergabe zu beenden, geben Sie bitte eine giiltige smsTAN in das hierfiir vorgesehene

Feld ein und betdtigen Sie die Schaltfliche ,,Speichern. Sie kénnen sich nun mit lhrem neuen Pass-
wort im RNR anmelden.
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Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie neben oder anstelle Ihres Passwortes lhre Benutzerkennung vergessen haben, wenden
Sie sich bitte unter der Telefonnummer 0340/2103 - 6577 an die Registerverwaltung.

Wichtiger Hinweis:

Es ist Ihnen gesetzlich untersagt (§ 39 Nummer 7 HKRNDV), Ihr Passwort an andere Personen wei-
terzugeben oder es derart aufzubewahren, dass es anderen Personen zugadnglich ist. Sollte die
Weitergabe oder die Zuganglichmachung die Sicherheit, Richtigkeit und Zuverldassigkeit des Regis-
ters gefdahrden, ist das Umweltbundesamt berechtigt, Ihr Konto zu sperren (§ 49 HKRNDV).

5.3.8 ,Kontaktformular*
Eigene Daten & Kontaktformular

Uber das unter diesem Untermenii aufrufbare Kontaktformular konnen Sie Kontakt zum Team des
HKNR/ RNR aufnehmen.

5.3.9 ,,Postfach*
Eigene Daten - Postfach

Uber das Postfach empfangen Sie Mitteilungen der Registerverwaltung des RNR. Das UBA als Regis-
terverwaltung wird mit lhnen grundsatzlich nicht {iber E-Mail, sondern iiber dieses interne Postfach
kommunizieren. Vor allem nutzt das Umweltbundesamt das Postfach gemaf § 2 Nummer 7 HKRNDV,
um lhnen elektronische Dokumente und Nachrichten zukommen zu lassen, sowie um lhnen Entschei-
dungen (Bescheide) bekannt zu geben. Auch lhren Gebiihrenbescheid finden Sie im Postfach.

Wichtiger Hinweis:

Wir weisen vorsorglich darauf hin, dass Verwaltungsakte, Entscheidungen und Mitteilungen des
Umweltbundesamtes, die dieses elektronisch in lhr Postfach iibermittelt, am dritten Tag nach der
Absendung als bekannt gegeben gelten. Wir bitten Sie daher, das Postfach regelmafig auf neue
Nachrichten, Mitteilungen und Entscheidungen des Umweltbundesamtes zu kontrollieren. Dies ist
besonders bei Gebiihrenbescheiden relevant, bei denen bei Nichtbeachtung Mahngebiihren und
Saumniszuschldge auflaufen kénnen.

5.3.10,,Hilfe*

Unter dem Mendii ,Hilfe“ finden Sie dieses Handbuch, das laufend aktualisiert und dem Stand des
Registerausbaus angepasst wird.
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6 Information fiir Dienstleister

Als im RNR registrierter Dienstleister ist Ihnen kein eigenes Konto zugeordnet. Sie verfiigen {iber
einen Zugang zum Register, der lhnen nach erfolgter Freischaltung durch die Registerverwaltung zur
Verfiigung steht. Was Sie unter einem Dienstleister verstehen, entnehmen Sie der Begriffserkla-
rungstabelle auf Seite 4. Dienstleister kdnnen bei Beauftragung durch den jeweiligen Kontoinhaber
grundsatzlich samtliche Handlungen und Geschifte in Bezug auf das RNR fiir den Kontoinhaber
tibernehmen (Ausnahme: Zuordnung eines Dienstleisters). Um dies zu gewdhrleisten, erhdlt der
Dienstleister vollen Zugriff auf das Konto des jeweiligen Kontoinhabers und auf die mit diesem Konto
zusammenhdngenden Handlungen im RNR. Ein Dienstleister kann fiir mehrere Kontoinhaber tatig
werden, die auch unterschiedliche Funktionen ausiiben kdnnen. Ebenso kénnen mehrere
Dienstleister fiir einen Kontoinhaber tatig werden, sofern dieser mit verschiedenen Funktionen
registriert ist. Folgende Voraussetzungen miissen erfiillt sein, damit die Tatigkeit als Dienstleister im
RNR aufgenommen werden kann:

1. Eine abgeschlossene Teilnehmerregistrierung als Dienstleister (siehe 0 oder 4)

2. Eine im Register vorgenommene Zuordnung als Dienstleister durch einen Anlagenbetreiber

3. Das Vorliegen einer Bevollmdchtigung des Dienstleisters durch einen Anlagenbetreiber (opti-
onal zu 2. siehe 6.2)

6.1 Information fiir Dienstleister: Dienstleisterzugang

Nach Ihrer Anmeldung als Dienstleister haben Sie verschiedene Handlungsoptionen.
Sie kénnen:

» lhren eigenen Zugang verwalten,

» direkt auf das Konto eines von lhnen betreuten Auftraggebers zugreifen und samtliche Hand-
lungen vornehmen sowie

» Registerteilnehmer in der Rolle ,,Anlagenbetreiber” registrieren (siehe 6.2.2).

Ihre Startseite bietet lhnen zwei Drop-Down-Meniis (siehe Abbildung 10). Uber das Erste kénnen Sie
ggf. die Rolle wahlen mit der Sie im RNR agieren wollen. Wollen Sie als Dienstleister agieren, belas-
sen Sie den Eintrag in diesem Menii bei Dienstleister. Sollten Sie in einer anderen Rolle tatig werden
wollen, 6ffnen Sie das Menii und wahlen die gewiinschte Rolle und lassen Sie das zweite Drop-Down-
Menii unberiihrt. Betdtigen Sie anschlief’end die Schaltflache Auswahl. Sie kénnen nun in der ge-
wadhlten Rolle agieren.

Das zweite Drop-Down-Menii enthdlt sowohl die Namen Ihrer Auftraggeber, die Ilhr Unternehmen als
Dienstleister zugeordnet haben, als auch lhren eigenen. Diese Namensliste dient sowohl als Zugang
zu den Konten lhrer Auftraggeber als auch als Zugang zu lhren eigenen Daten. Um auf das Konto
eines lhrer Auftraggeber zuzugreifen, 6ffnen Sie bitte das Drop-Down-Menii und wahlen den jeweili-
gen Auftraggeber per Mausklick. AnschlieBend betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Auswahl“. Nach
Abschluss dieser Aktion haben Sie vollen Zugriff auf das Konto lhres Auftraggebers.

Um sowohl Zugriff auf Ihre eigenen Daten als auch eine Kurziibersicht iiber die Konten und Unterkon-
ten lhrer Klienten zu erhalten, wahlen Sie bitte im selben Auswahlmenii Ihr eigenes Unternehmen
oder ggf. Ihre eigene Person und bestdtigen diese Auswahl durch Betdtigen der Schaltflache ,,Aus-
wahl“.
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Die Kurziibersicht bietet Ihnen Auskunft tiber:

e Name

e die Anzahl transferierbarer RN

e die Anzahl der RN, die bald ablaufen
e die Anzahlvorldufig entwertete RN

e riickiibertragbare RN

Abbildung 10:  Dienstleisterzugang

Eigens Daten - Hilfe ~

Rollenauswahl

Bitte wahlen Sie die Funktion (Rolle) aus, mit der Sie jetzt tatig werden machten.

Rollenauswah:

_Dienstleister

Kundenauswahl:

RNR; Test Testa; Dienstieister !ZI
[Abbrechen

Hier stehen Ihnen auch lhre eigenen Daten zur Verfiigung. Die Seite ist optisch und in ihren Funktio-
nen identisch, zu denen der anderen bisher beschriebenen Registerteilnehmer, aufgebaut. Sie haben
an dieser Stelle die Moglichkeit, Ihre Daten zu aktualisieren und ggf. weitere Nutzer zu benennen.

6.2 Anlagenbetreiberregistrierung durch Dienstleister

Das RNR bietet Dienstleistern die Moglichkeit Anlagenbetreiber zu registrieren, wenn Sie vom jeweili-
gen Anlagenbetreiber dahingehend beauftragt worden sind. Im Falle der Anlagenregistrierung durch
einen Dienstleister entféllt die Pflicht zur Durchfiihrung des Postldent-Verfahrens fiir die zu registrie-
renden Anlagenbetreiber. In diesem Fall muss einzig der Dienstleister selbst ein solches Verfahren
bei seiner eigenen Registrierung durchlaufen haben.

Der Dienstleister muss vom jeweiligen Anlagenbetreiber bevollmachtigt sein fiir diesen Handlungen
im RNR vorzunehmen. Diese Bevollmachtigung muss der Dienstleister der Registerverwaltung beim
jeweiligen Registrierungsprozess iiber eine Upload-Funktion vorlegen. Das Dokument, welches zur
Erklarung der Bevollmachtigung gegeniiber der Registerverwaltung zu nutzen ist, finden Sie auf der
Startseite des RNR.

Fiir diesen Registrierungsprozess stehen Dienstleistern in Ihren Zugangen zwei Optionen zur Verfii-
gung. Anlagenbetreiber konnen (1) manuell (hdndisch) registriert werden, oder aber (2) per CSV-Up-
load.
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6.2.1 Anlagenbetreiberregistrierung manuell
Stammdaten - Anlagenbetreiber neu registrieren

Um Anlagenbetreiber manuell zu registrieren, 6ffnen Sie bitte in Ihrem Dienstleisterzugang {iber den
Hauptmeniipunkt ,,Stammdaten®“ den Untermeniipunkt ,, Anlagenbetreiber neu registrieren®.

Die nun zu machenden Angaben sind identisch mit den Angaben unter 4.2.

Wichtiger Hinweis:

Die an dieser Stelle erforderliche Mobilfunknummer muss die Mobilfunknummer des jeweiligen
Anlagenbetreibers sein. Trotzdem nimmt der Dienstleister smsTAN gesicherte Handlungen fiir
seine jeweiligen Klienten anhand seiner eigenen Mobilfunknummer vor.

Zusatzlich zu diesen Angaben muss der Dienstleister bei jedem der zu registrierenden Anlagenbetrei-
ber eine Vollmacht hochladen. Dies geschieht {iber eine entsprechende Funktion in der Registrie-
rungsmaske.

6.2.2 Anlagenbetreiberregistrierung mittels CSV-Upload

Stammdaten - Akteur > Anlagenbetreiber als CSV registrieren

Um Anlagenbetreiber per CSV-Upload zu registrieren, gehen Sie bitte wie folgt vor. Offnen Sie in lh-
rem Dienstleisterzugang das Hauptmenii ,,Stammdaten®, anschlielend das Untermenii ,,Akteur®.
Hier finden Sie die Aktionsoption ,,Anlagenbetreiber als CSV registrieren* (siehe Abbildung 11).

Abbildung 11:  CSV-Upload Anlagenbetreiber 1

Eigene Daten ~ | Stammdaten » | Regionalnachweise ~  Hiffe « :
| Akteur L | Anfgenbetreiber als CSV importieren |
Stal'tse Anlagen 4 Nutzer verwalten
Anlagenbetreiber neu registrieren Nutzer anlegen
1 Name | AccountTransferableRN AccountExpiringRN E i"AccountPreIiminaryRN :"R[]d([]bertragbar
@ testHerforthd ) 0 0 0 0
Gesamtsumime 0 0 0 0

Nach Betdtigung dieser Aktionsoption werden Sie aufgefordert eine CSV-Datei hochzuladen (siehe
Abbildung 12). Diese CSV-Datei muss von lhnen im Vorfeld mit wenigstens allen mit einem * markier-
ten Angaben befiillt sein. Die einzutragenden Angaben sind identisch zu denen unter 4. Wahlen Sie
die gewiinschte Datei aus und betdtigen Sie die Schaltflache ,,Speichern®. Hiermit ist die Registrie-
rung lhrer Anlagen abgeschlossen.

Die Vollmacht der Anlagenbetreiber hinterlegen Sie bitte im Konto von jedem einzelnen Anlagenbe-
treiber. Gehen Sie hierzu bitte vor, wie unter 5.3.4 beschrieben.
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Allgemeiner Hinweis:

Eine CSV-Datei als Beispiel finden Sie auf www.hknr.de unter dem Punkt ,,Hilfe*.

Abbildung 12:  CSV-Upload Anlagenbetreiber 2

Importschnittstelle fiir CSV Datei

lImportieren sie ein CSV File

Datefuswahl Keine Datei ausgewahit.
Mégliche Dateitypen: CSV
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7 Anlagenregistrierung Schritt fiir Schritt

Wichtiger Hinweis 1:

Wenn Sie bereits Anlagen im HKNR registriert haben und wiinschen, dass diese Anlagen auch im
RNR registriert werden, konnen Sie diese Anlagen bequem aus dem HKNR in das RNR heriiberzie-
hen. Eine Beschreibung zum Vorgehen finden Sie unter 7.7. Die Punkte 7.1 bis 7.7 entfallen in die-
sem Fall.

Wichtiger Hinweis 2:

Wenn Sie als Dienstleister fiir Anlagenbetreiber im RNR Anlagen registrieren mochten, fiihren Sie
die unter 7.1 bis 7.6 oder aber die unter 7.7 beschriebenen Schritte iiber das Konto des jeweiligen
Anlagenbetreibers durch.

7.1 Energiequelle wdhlen

Stammdaten - Anlagen 2>

Um eine Anlage im RNR zu registrieren, 6ffnen Sie bitte das Menii ,,Stammdaten®. In diesem ist das
Untermenii ,,Anlagen® und hier wiederum die Option ,,Anlage anlegen“ zu 6ffnen. Sie werden nun zu
einer Liste mit verschiedenen Energiequellen geleitet (siehe Abbildung 13). Fiir den Fall, dass Sie so-
wohl im HKNR als auch im RNR registriert sind, befiillen Sie die, sich oberhalb der Liste befindliche,
Checkbox ,,Regionalnachweisregister“. (Wenn Sie nur im RNR registriert sind, entfallt dieser Schritt.)
Wadhlen Sie anschliefRend aus der Liste der Energiequellen die auf Ihre Anlage zutreffende Energie-
quelle aus, indem Sie die entsprechende RadioButton markieren und betatigen Sie abschlieend
bitte die Schaltflache ,,Speichern®.




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

Abbildung 13:  Energiequellen

Eigene Daten - Stammdaten = Reports - Regionalnachweise ~  Hilfe =

Anlage anlegen

Herkunftsnachweisregister [
Systemart
Regionalnachweisregister

Firmenname test-Herforth4

(&) Windkraft: Onshore-Windkraft
(O Windkraft: Offshore-Windkraft
(O (Direkte) Solarenergie
O Wasserkraft
() Geothermie
Energiequelle () Biomasse: Biogas
() Biomasse: Deponiegas
(O Biomasse: Kidrgas
() Biomasse: feste Biomasse
() Biomasse: fliissige Biomasse

() sonstige Erneuerbare Energien

Abbrech en| Speichern

7.2 Anlagendaten

Die nun vorhandene Ansicht enthalt vier Balken (siehe Abbildung 14).

Diese sind:
e ,Anlagengrunddaten“ (automatisch geoffnet)
e ,Zuordnung Zahlpunkt“
e ,Zuordnung Anlagentyp RNR* sowie

e ,Zuordnung Konto“

Alle vier Balken dienen der Datenabfrage zu Ihrer Anlage und enthalten Textfelder. Bei den mit einem
Sternchen (*) markierten Textfeldern handelt es sich um Pflichtfelder, die Sie in jedem Fall ausfiillen
miissen.
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Abbildung 14:  Anlage anlegen

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt die Erlduterungen unter diesemn Link,

nlagengrunddaten
A s

Anlagenname™®

StraBe (Anlage)*

| |
Bezeichnung des Herstellers [ |
I |
[ |

Hausnummer (Anfage)*

Postleitzahl (Ankge)*

Ort (Anlage)*

|
|
Landkreis (Anlge)* |— |
|
|
L

Bundesknd (Anlage)*

Staat (AnlBge)™

installerte Lestung (in kw)* | |

Datum der Inbefriebnahme* '

geografische Breite®

geografische Lange™®

MaStR-Number

| |
| |
Adresszusatz (Anlage) | ‘
I |
| |

EEG-Anlagenschliissal®

registrierende Lastgangmessung []
Grenzkraftwerk )

Zahlerstand* [ ‘

PLZ Einspeisezahipunkt™ | |

durch Ausschreibung ermittett  []

Zuschlagsnummer |

Netzbetreiber® | |

= Hiermit akzeptiere ich, dass mein Anlgenstandort im Kartenclient vertffentlicht werden darf.

Zuordnung Zahlpunkt

Zuordnung Anlagenfirderungen RNR

Zuordnung Konto

7.3 Anlagengrunddaten

Im Balken ,,Anlagengrunddaten (siehe Abbildung 14) tragen Sie bitte die gewiinschten Daten zu lh-
rer Anlage in die jeweiligen Textfelder ein. Fiir den Fall, dass an lhrer Anlage eine registrierende Last-
gangmessung erfolgt, befiillen Sie bitte die entsprechende Checkbox. In diesem Fall muss das (ob-
wohl als Pflichtfeld markiert) Textfeld ,,Zdhlerstand“ nicht ausgefiillt werden. Dieses ist nur dann zu
befiillen, wenn an Ihrer Anlage keine registrierende Lastgangmessung erfolgt.

Sollte der ,,anzulegende Wert*“ durch eine Ausschreibung ermittelt worden sein, befiillen Sie bitte die
Checkbox ,,durch Ausschreibung ermittelt” und befiillen Sie das Textfeld ,,Zuschlagsnummer* mit
eben jener. Sollte dies nicht der Fall sein, lassen Sie die Checkbox unausgefiillt. Sollte es sich bei
Ilhrer Anlage um ein Grenzkraftwerk handeln, werden Sie nach Befiillung der entsprechenden Check-
box gebeten zunédchst den Prozentanteil (Angabe numerisch) anzugeben, zu dem der Strom der
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Anlage laut Staatsvertrag in ein deutsches Netz eingespeist wird. Anschliefend laden Sie den Staats-
vertrag zu dieser Anlage bitte {iber die nun ebenfalls zur Verfiigung stehende ,,Upload — Funktion*
hoch.

Unter dem Balken ,,Anlagengrunddaten® sind Sie ebenfalls aufgefordert den Betreiber des Verteilnet-
zes anzugeben, in dessen Netz lhre Anlage einspeist. Offnen Sie hierzu bitte das entsprechende
Drop- Down-Menii und wdhlen Sie den Netzbetreiber aus. Sollte sich der entsprechende Netzbetrei-
ber nicht finden lassen, kontaktieren Sie bitte die Registerverwaltung.

7.4 Zuordnung Zdhlpunkt

Unter diesem Balken (siehe Abbildung 15) geben Sie zundchst die Nummer Ihrer Messeinrichtung
sowie die Marktlokationsidentifikationsnummer Ihrer Anlage an. Beide Angaben sind verpflichtend.
Sollte IThnen beides nicht bekannt sein, kontaktieren Sie bitte Ihren Netzbetreiber. Das Feld ,,Zahl-
punktbezeichnung® konnen Sie optional befiillen. Im Menii ,,Giiltig von* betdtigen Sie bitte unbe-
dingt die Schaltflache ,,heute”. Das Feld ,,Giiltig bis“ konnen Sie unausgefiillt lassen, sollten Sie es
befiillen, endet die Zuordnung zum von lhnen gewdhlten Datum.

Abbildung 15:  Anlage — Zuordnung Zahlpunkt

Eigene Daten ~ Stammdaten - Reports = Regionalnachweise ~  Hilfe ~

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt die Erduterungen unter diesern Link.

Nummer der Messeinrichtung™® [36363-000
Zahlpunktbezeichnung |
Marktlokations-Identifikationsnummer* 43654387659

Giiltig von® |m E”

Giiltig bis E

7.5 Zuordnung Anlagentyp RNR

Unter diesem Balken finden Sie ein mit ,,Anlagentyp“ iberschriebenes ,,Drop Down“ Menii. In diesem
befindet sich standardmafiig die Anlagenart, die Sie unter 7.1 angegeben haben. Verdndern Sie
diese Angabe bitte nicht und betédtigen Sie unter ,,Giiltig von* die Schaltflache ,,Heute*.
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Abbildung 16:  Anlage bearbeiten — Zuordnung Anlagentyp RNR

| Eigene Daten - Stammdaten - Reports - Regionalnachweise =  Hilfe -

Anlage bearbeiten

Anlagengrunddaten
Zuordnung Akteur

Zuordnung Teilanlagen

Zuordnung Zahipunkt

HMeu | Anlagentyp | Forderung | Zusatzlicher Energietrager | Guiltig von | Giltig bis
Lischen Unspezifiziertes Windkraftwerk Keine Féarderung - 01.01.2019 31.12.2099

7.6 Zuordnung Konto

Dieser Balken bietet Ihnen die Méglichkeit, Ihre Anlage einem bestimmten Konto zuzuordnen. Dies
ist relevant, wenn Sie (iber mehrere Konten verfiigen. In dem Menii ,,Konto* sind ggf. Ihre verschiede-
nen Konten aufgefiihrt. Standardmafiig zeigt lhnen das Menii zunachst das Konto an, welches lhrer
momentanen Rolle zugeordnet ist. Wahlen Sie das Konto, dem Sie Ihre Anlage zuordnen wollen,
durch einen Mausklick aus. Im Menii ,,Giiltig von“ betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Heute“.

Abschlieflend betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Speichern®.

Abbildung 17:  Anlagen — Zuordnung Konto

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt die Erfiuterungen unter diesem Link.

Anlagengrunddaten

Zuordnung Zahlpunkt

Zuordnung Anlagenforderungen RNR

Zuordnung Konto

Konto™® |AnlagenbetremerKunto |
Gultig von™ | |
Gultig bis | Iv]

Wichtiger Hinweis:

Unabhédngig davon, ob Sie als Anlagenbetreiber oder als Dienstleister fiir einen Anlagenbetreiber
tatig werden wollen, ist es fiir den hier beschriebenen Vorgang zwingend nétig, dass Sie in beiden
Systemen registriert sind.
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7.7 Anlage aus dem HKNR im RNR registrieren

Loggen Sie sich bitte im HKNR ein und betatigen Sie die Option ,,Anlage verwalten®. AnschliefRend
suchen Sie bitte entweder iiber die Nutzung der vorhandenen Filter oder aber aus Ihrer Anlagege-
samtliste (steht zur Verfiigung, wenn alle Filter leerbleiben) die Anlage aus, die Sie im RNR registrie-
ren wollen (siehe Abbildung 18).

Abbildung 18:  Anlagen verwalten im HKNR

| Eigene Daten = | Stammdaten = | Reports = | Herkunftsnachweise v | Hife = | Abrechnung = |

Anlage verwalten

Anlagenname |GroBanlage Test
Energiequelle -
Anlagenstatus HKNR

Anlagenstatus RNR b

Zahlpunktbezeichnung

Marktlokations-Identifikationsnummer

Aktenzeichen

& Anlagenname | Datum der Inbetriebnahme  installierte Leistung (in kW)  Ort (Anlage) (2PB)  Marktlokati HKNR A RNR
v ¥ + 3 3 * + - 5
: windkraft:
Bearbeiten Aktiviere  GroBanlage | 5 54 o504 79000000 Dessau/RoBlau  Onshore- 21987987565 online registriert nicht definiert
fur RNR Test
Windkraft
: windkraft:
Desiheiten Akuvieoe ?;:f“"ge 20.01.2004 79000000 Dessau/RoBlau  Onshore- 21987987550 online registriert nicht definiert

ek Windkraft
Windkraft:
07.01.1999 20000 Dessau/RoBlau  Onshore- 90987987654 online registriert nicht definiert

Bearbeiten Aktiviere | GroBanlage
tesd Windkraft

fur

Page 1 of 1 (3 items) 1

Copyright © 2012 Version 0.4 Buid &

In der rechten Spalte der Anlagentabelle finden Sie neben jeder Anlage (sofern diese noch nicht im
RNR registriert ist, den Link ,,Aktiviere fiir RNR“. (siehe Abbildung 18)

Bei Betdtigung dieses Links werden Sie zunachst dariiber informiert, dass diese Aktion zusatzliche
Gebiihren auslost. Neben HKNR Gebiihren fallen dann also auch RNR Gebiihren an. (siehe Abbildung
19)

Welche Gebiihren dies sind und wie hoch diese sind, entnehmen Sie bitte der Herkunfts- und Regio-
nalnachweis-Durchfiihrungsverordnung und Gebiihrenverordnung. Wenn Sie mit der Registrierung
fortfahren wollen, bestdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,0K“.

Falls Sie dies nicht wiinschen, betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Abbrechen®.

Abbildung 19:  Anlage aktiviert

Anlage wird fir RMR aktiviert. Zusatzliche Gebihren werden verrechnet.

| 0K | |Abbrechen
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Nach Betdtigung der Schaltflache ,,0K“ werden Sie zu lhren Anlagengrunddaten geleitet. Sie finden
die, bereits aus der Registrierung im HKNR bekannten, Balken vor. Hierzu miissen Sie fiir die Regist-
rierung im RNR Daten erganzen.

Bei den zu erganzenden Daten handelt es sich um:
e geographische Breite,
e geographische Lange sowie
e PLZEinspeisezdhlpunkt

Nachdem Sie diese Daten ergdnzt haben, betdtigen Sie die Schaltflache ,,Speichern®. Ihre Anlage ist
nun im RNR registriert.
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8 Ausstellen von Regionalnachweisen (RN)

Im Folgenden finden Sie eine Schritt-fiir-Schritt-Beschreibung, die das Vorgehen zur Ausstellung von
RN erldutert.
Nach der Anmeldung im RNR wahlen Sie bitte die Rolle des Anlagenbetreibers aus.

Wichtiger Hinweis:

Fiir Dienstleister gilt die folgende Anleitung ebenfalls. Im Vorfeld miissen Sie in der Rolle Dienst-
leist lediglich auf das Konto des jeweiligen Anlagenbetreibers, fiir den Sie Regionalnachweise aus-
stellen wollen, zugreifen.

Nach Anmeldung im RNR befinden Sie sich auf der Startseite und somit gleichzeitig auf Ihrer Konto-
iibersicht. Offnen Sie das Auswahlmenii ,,Regionalnachweise“ und bestitigen Sie anschlieBend die
Funktion ,,Regionalnachweise ausstellen® (siehe Abbildung 20).

Sollten Sie sich angemeldet auf einer anderen Seite des Registers befinden und RN-Ausstellungen
vornehmen wollen, gehen Sie bitte ebenfalls wie folgt vor.

Abbildung 20:  Regionalnachweise ausstellen

Eigene Daten ~  Stammdaten ~  Reports ~ | Regionalnachweise ~ | Hilfe ~ |

| Regionalnachweise ausstellen |

Regionalnachweisa Gbertragen

Startseite - Kontolib,  rvannehmen/abichnen

| Name ! transferierbare RN | davon bald verfallende RN | vorlaufig entwertete RN | Rickibertragbar |
@ Anlagenhetreiber 4480 0 0 0
Gesamisumme 4480 1] ] 0

Report provisorische Abrechnungsn

Die folgende Seite ermdglicht Ihnen, eine Anlage aus Ihrem Bestand auszuwadhlen, fiir deren Energie-
mengen Sie RN beantragen mochten (siehe Abbildung 21). Sie haben die Moglichkeit, durch die Nut-
zung der Suchparameter:

e Anlagenname (geben Sie hier bitte den Namen der jeweiligen Anlage ein),

e Energiequelle (wahlen Sie hier bitte die Energiequelle der gewiinschten Anlagen aus),

e Status (wdhlen Sie hier bitte den Status der gewiinschten Anlagen aus),

e Zahlpunktbezeichnung (tragen Sie hier bitte ggf. den Zahlpunkt der gewiinschten Anlage),

e Marktlokations-ldentifikationsnummer (tragen sie hier bitte die genaue Marktlokation - Iden-
tifikationsnummer der gewiinschten Anlage ein)

e PLZ des Einspeisezahlpunkt (tragen Sie hier bitte die Postleitzahl des Einspeisezdhlpunktes
ein)

nach den gewiinschten Anlagen zu suchen.
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Abbildung 21:  Suche: Antrag auf RN-Ausstellung

Eigene Daten - Stammdaten - Reports =  Regionalnachweise - Hilfe -

Antrag auf RN-Austellung

Anlagenname |

Energiequells |

Anlagenstatus RNR

Zahlpunkibsezeichnung ]

Marktlokations-Identifikationsnummer | |

PLZ des Einspeisezahlpunkt ' l

Wenn Sie alle Anlagen, die Sie registriert haben, sehen wollen, lassen Sie die Suchparameter leer
und betdtigen Sie die Schaltflache ,,Suchen“. (Die weitere Beschreibung folgt dieser Option.)

Die gewiinschten Anlagen werden lhnen in einer Liste angezeigt. Wahlen Sie eine Anlage aus, fiir de-
ren Energiemenge Sie RN ausstellen wollen, und betdtigen Sie die, sich neben der jeweiligen Anlage
befindliche, Schaltflache ,,Antrag auf Ausstellung® (siehe Abbildung 22).

Abbildung 22:  Auswahl: Antrag auf RN-Ausstellung

Eigene Daten » Stammdaten = Reports ~  Regionainachweise =  Hilfe ~

Antrag auf RN-Austellung

Anlagenname

Energiequelle

Anlagenstatus RNR

|
[
L

Zahipunktbezeichnung |

Marktlokations-Identifikationsnummer |

PLZ des Ei isezanlpunkt
| z | ‘ Anlagenname |Da‘t1.|m der Inbatrisbnahme | installierte Leistung (in kW) IOrt (Anlage) | Energiequelle | Zahlpunkthezeichnung (ZPB) ‘ Marktiokations-Identifikationsnummer |Statu5
' [ = I=[ 1= o] o] = J2[_I#
c | Test i
Antrag auf | Biomasse: .
Sl Rrrlqe:ong 04.11.2014 60.000 Dessau/RoBiau gt 27665654765 aktiv
: Biomasse:
Antrag auf  TestHerforth :
el | 55 BNR 16.11.2018 100.000 | Dessau/Roflau f;gt;a o 27032654326 aktiv
F Windkraft:
Antrgo auf | TestEdifact | 55 05 518 200.000 | Dessau/RoBlau | Onshore- 78900000000 aktiv
Ausstellung = 14RNR Windkraft
f | tetediet 16012018 30.000 | DessaufRoBlau | Wasserkraft 70990856068 aktiv
Test-Edifact (Direkta) :
ey 16.11.2018 80.000 DessauRoBlau | goors e 50065476543 aktiv
Antrag auf  Test-Edifact (Direkte) -
| ey 05.11.2014 90.000.000 | DessaufRoBlau | oot 20865565665 aktiv
A windkraft:
Antrag auf | Test-Edifact .
Aitliore, | D3RR 16.11.2018 98.808.798  Dessau/RoBlau %’?ﬁﬂﬁfi& 76548767654 aktiv
” . Windkraft:
oA | TesEfa- | si01.2015 20.000.000  Dessau/RaBlau  Onshare- 98787687687 aktiv
Windkraft
Antrag auf | TestEdifact- | gg 7 5019 £00.000 | DessaufRoBlay | (Drekte) 98760008709 aktiv ‘
Ausstellung | 0801-2 Solarenergie
Seite 1 von 2 (19 Elemente) n 2 >l SeitengraBe: [10 [v]| |
=)

0
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AnschlieRend werden lhnen zwei Tabellen angezeigt. Die zweite Tabelle ,,Ubersicht eingespeiste
Energiemengen® zeigt Ihnen die Anlage/die Anlagen, mit den jeweilig zur Verfiigung stehenden
Strommengen, gegliedert nach Produktionsmonaten an. (siehe Abbildung 23)

Sie finden (von links nach rechts) die Spalten:

»Produktionsmonat“ (Monat in dem die Energiemenge produziert wurde)

e ,Energie“(...)

e Erzeugte Energiemenge“ (Angabe zur vorhandenen und ausstellbaren Energiemenge des be-
treffenden Produktionsmonats welche sich nach jeder Ausstellung entsprechend reduziert)
sowie

e ,Auszustellende Strommenge“ (Eingabefeld fiir die Auszustellende Strommenge)

Abbildung 23:  Ubersicht eingespeiste Energiemengen 1

Eigene Daten » Stammdaten -~ Reports - Regionalnachweise = Hilfe -

Ubersicht der offenen Auftrage
F Produktionsmonat Menge plausibel Status
- Tl o To|
Keine Daten zum Anzeigen

Ubersicht ei iste Energi g

| Produktionsmonat Enargie | Erzeugte Strommengs Auszustellends Strommenge

= e t:, - ol To|
April 2018 1] 2581 0.
Juli 2018 0 3485 0|
Seite 1 von 1 (2 Elemente) [1] Seitengrafe: 10 E
Cancel Changes || Submit Changes | Tan| | [TAN anfordem|

Copyright € 2012 Version 0.4 Build 10 Atos I

Unter der Spalte ,,Auszustellende Strommenge“ finden Sie ein Eingabefeld. In dieses tragen Sie bitte
die Menge an Strom ein, fiir die Sie RN ausstellen mochten. Sie haben die Moglichkeit, Teilmengen je
Monat auszustellen. Die Mindestmenge betrdgt hierbei 1 und die Hochstmenge entspricht der ge-
samten erzeugten Strommenge je Monat. Abgesehen davon haben Sie die Méglichkeit, mehrere Aus-
stellungen pro Monat vorzunehmen, ebenso ist eine Gesamtausstellung fiir die Strommengen eines
Monats moglich. (siehe Abbildung 24)

Abbildung 24:  Ubersicht eingespeiste Energiemengen 2

Ubersicht eingespeiste Energiemengen

. Produktionsmonat . Energie . Erzeugte Strommenge . Auszustellende Strommenge

B v
2581
3485

| april 2018
| Juii 2018

o o =
[SREERE

| Seite 1 von 1 (2 Elemente) [1] Seitengrofie: 510 EI

Speichem| Tan| | [TAN anfordem|
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Bitte fordern Sie nun iiber die Schaltflache ,,TAN anfordern* eine TAN an. Die angeforderte TAN erhal-
ten Sie auf Ihr Mobiltelefon. Geben Sie die TAN anschlieflend in das entsprechende Eingabefeld ein
und betdtigen Sie die Schaltflache ,,Speichern®. Anschlieend werden Ihnen die soeben angestofie-
nen Ausstellungsauftrige in der Tabelle ,,Ubersicht der offenen Auftrige* angezeigt. (siehe Abbil-
dung 25)

Abbildung 25:  Ubersicht offener Auftrige

R
Eigens Daten - | Stammdaten ~| Reports -  Regionalnachweisa = Hilfe -

Ubersicht der offenen Auftrige
z Produkiionsmonat Menge plausibel Status
: el Sl &
April 2018 5  Offen
Seite 1 von 1 (1 Elements) [11 Seitengrofe: (10 [v]

Der Ausstellungsauftrag befindet sich zunachst im Status ,,offen“. Nach einiger Zeit (bis zu 15 Minu-
ten) wird der Auftrag aus der ,Ubersicht offener Auftrige“ automatisch entfernt und ist somit nicht
mehr bei den offenen Auftragen zu sehen. Sobald dies geschehen ist, sind die gewiinschten RN aus-
gestellt und auf lhrem Konto verbucht. Nach erfolgter Ausstellung erhalten Sie eine Informations-
mail, welche Sie {iber die erfolgte Ausstellung informiert.
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9 Netzbetreiber Informationsreport

Das Umweltbundesamt stellt, solchen Netzbetreibern, in deren Netzgebiet Anlagen einspeisen, wel-
che im RNR Regionalnachweise ausstellen, Informationen iiber die Hohe der ausgestellten RN zur
Verfligung. Zu diesem Zweck dient der im Folgenden beschriebene Report. Netzbetreiber konnen die
hier abrufbaren Informationen nutzen, um eine Reduktion der Marktpramie fiir die Strommenge der
jeweiligen Anlage vorzunehmen.

Wichtiger Hinweis:

Dieser Report steht ausschlieBBlich Netzbetreibern, welche fiir das RNR registriert sind zur Verfii-
gung.

9.1 I|hrZugang als Netzbetreiber

Melden Sie sich bitte mittels Ihres Benutzernamens und lhres Passwortes unter www.hknr.de an.
Auf der folgenden Seite haben Sie die Moglichkeit auszuwdhlen, in welcher Rolle und fiir welches Re-
gister Sie sich anmelden wollen. Wahlen Sie unter,,Systems* die Checkbox RNR (indem Sie das da-
zugehorige Feld per Mausklick befiillen) und im Auswahlmenii ,,Rollenauswahl“ die Rolle ,,Netzbe-
treiber“. Betdtigen Sie anschlie3end die Schaltflache ,,Auswahl“ (siehe Abbildung 26).

Abbildung 26:  Rollenauswahl

Hilfe =
L - B

Rollenauswahl

Bitte wihlen Sie die Funktion (Rolle} aus, mit der Sie jetzt titig werden michten.

Systems

() HKNR @ RNR

Rollenauswahl:
Metzbetreiber -

[Ausu-.rahl] [ﬁbhrechen
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Sie werden nun zu lhrem Zugang weitergeleitet. Sie finden in Ihrem Zugang folgende Auswahlmeniis:

e Eigene Daten“ - hier finden Sie Ihre samtlichen Nutzerdaten, sowohl Daten zu dem Unter-
nehmen fiir das Sie arbeiten als auch zu den Hauptnutzer Ihres Zugangs, die Sie bitte bei Be-
darf aktualisieren. Eine Passwortdnderung ist ebenfalls unter diesem Meniipunkt vornehm-
bar.

e ,Stammdaten“ - hier konnen Sie Nutzerdaten aktualisieren sowie weitere neue Nutzer hinzu-
fligen.

o ,Reports“ — dieses Menii enthdlt neben einem Report, welcher Ihrem Unternehmen zugeord-
nete Anlagen anzeigt, auch den Report ,,Eingespeiste Energien®, dies ist der Netzbetreiber
Informationsreport

o , Zertifikate® — unter diesem Menii bitten wir Sie das Zertifikat fiir die im HKNR/RNR hinter-
legte E-Mail fiir die Edifact-Marktkommunikation zu hinterlegen oder ggf. zu aktualisieren.

e ,Regionalnachweise“ - hier bieten wir lhnen die Moglichkeit, Energiemengen durch manuelle
Eingabe oder per CSV-Upload an das RNR zu senden. Vergewissern Sie sich vor Nutzung die-
ser Optionen bitte, dass die Strommengen mit der Marktpramie vergiitet werden.

Abbildung 27:  Anlagenakteurszuordnungen

Eigene Daten + Stammdaten ~ Reports »  Zertifikate + Regionalnachweise +  Hife -

Anlagenakteurszuordnungen

Herkunftsnachweisregister [
Systemart
Regionalnachweisregister

|§u ch en|

# | Anlagenname | Anlagen Aktenzeichen | Akteur | Aktenzeichen Akteur | Role Gultig von Gultig bis Herkunftsnachweisreqgister | Regionalnachweisregister

- - - o= | ™ || = - -
s i s W ':’ Sl | T v | W 1's s

9.2 Aufruf und Funktion des Netzbetreiber — Informationsreports

Offnen Sie bitte das Menii ,,Reports“ und wihlen Sie den Meniipunkt ,,Eingespeiste Energien®. Sie
befinden sich nun im Netzbetreiber — Informationsreport.

Dieser ist tabellarisch aufgebaut und beinhaltet folgende Informationen:

e ,Anlage” - zeigt den Namen der Anlage, wie er vom Anlagenbetreiber im RNR hinterlegt
wurde, an

e Anlagenstatus®“ — zeigt den Status der Anlage im RNR an,

e ,Zahlpunkt“ - zeigt ggf. den Zahlpunkt/die Messlokations-ID der Anlage an, wie vom Anla-
genbetreiber eingetragen,

44




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

e ,Marktlokations — Identifikationsnummer (Malo-ID)“ — zeigt die Malo-ID der Anlage an, wie
vom Anlagenbetreiber eingetragen,

o ,Anlagentyp® — gibt Auskunft iiber den Typ der jeweiligen Anlage,
e ,Anlagenbetreiber” — beinhaltet den Namen des Anlagenbetreibers,

e ,Produktionsmonat“ — zeigt den jeweiligen Produktionsmonat an (je Produktionsmonat eine
Zeile,

o ,Ausgestellte RN“ — zeigt die Menge der in dem jeweiligen Produktionsmonat ausgestellten
RN an,

o ,Energie KWh* — gibt Auskunft iiber die komplette zur Verfligung stehende Strommenge fiir
den jeweiligen Produktionsmonat,

e Verbleibende Energie KWh* — zeigt die Strommenge an, welche im betreffenden Monat noch
zur Ausstellung von RN vorhanden ist,

o ,Datenherkunft“ — beinhaltet die Information auf welche Weise und durch wen die Energie-
mengen des betreffenden Monats in das RNR gelangt sind,

e ,Ausstellungsdatum® — enthalt das Datum der letzten Ausstellung des betreffenden Monats

Grundsatzlich wird eine Anlage in diesem Report aufgefiihrt, sobald Energiemengen fiir diese Anlage
vorhanden sind. Eine Ausstellung von RN muss zu diesem Zeitpunkt noch nicht geschehen sein. So-
bald ein Ausstellungsvorgang abgeschlossen ist, finden Sie die Menge ausgestellter RN in der Spalte
»Ausgestellte RN“. In diesem Fall reduziert sich die zur Ausstellung vorhandene Energiemenge in der
Spalte ,Verbleibende Energie KWh* entsprechend. Da monatlich in Abhangigkeit von der vorhande-
nen Gesamtenergiemengen (unter der Spalte ,,Energie KWh* zu finden) mehrere Ausstellungen mog-
lich sind, kann sich die Angabe unter ,,Ausgestellte RN“ erh6hen bzw. unter,,Verbleibende Energie
KWh* sich entsprechend verringern.
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10 Report Kontostand, Report Kontobewegung

Um lhre Transaktionen im RNR nachvollziehen zu kénnen und einen Uberblick iiber Ihren Kontostand
zu erhalten, stehen Ihnen verschiedenen Reports zur Verfiigung.

Wenn Sie Informationen zu lhrem Kontostand, zu Ihren Kontobewegungen oder zu den von lhren An-
lagen eingespeisten Energiemengen abrufen méchten, betdtigen Sie das Auswahlmenii ,,Reports®.
Sie erhalten Zugriff auf die Untermeniis ,,Kontostand“, ,,Kontobewegungen* und ,,Eingespeiste Ener-
gie“ (siehe Abbildung 28).

Abbildung 28:  Reports als Anlagenbetreiber

Eigene Daten -  Stammdaten -~ | Reports - | Regionalnachweise =  Hilfe -

Kontostand
Eingespeiste Ensargis

Startseite - Kol  «ontobewegung

Name transferierbare RN davon bald verfallende RN vorlaufig entwertete RN rickiibertragbar
#- Anlagenbetreiber 0 0 0 [i]
Gesamtsumme 0 0 0 1]

Report provisorische Abrechnungen

10.1 Kontostand abrufen

Reports = Kontostand

Um Ihren Kontostand abzurufen, betdtigen Sie bitte im Auswahlmenii ,,Reports“ das Untermenii
»Kontostand“. Sie sehen nun verschiedene Suchparameter, {iber die Sie die Ergebnisliste spezifizie-
ren kénnen (siehe Abbildung 29). Uber den Suchparameter ,,Konto* kénnen Sie sich beispielsweise
eine Liste ihrer Konten anzeigen lassen. Wahlen Sie hier bitte das Konto aus, welches Sie einsehen
mochten. Die Suchparameter ,,Produktionszeitraum von* und ,,Produktionszeitraum bis“ beschrei-
ben den Produktionszeitraum der Energie, fiir die RN ausgestellt worden sind. Die {ibrigen Suchpara-
meter kdnnen Sie optional auswahlen. Zudem kdnnen Sie das Layout der Ergebnisliste auswadhlen.

Nach der Betdtigung der Schaltflache ,,Suchen“ finden Sie das gewiinschte Konto sowie den zu die-
sem Zeitpunkt aktuellen Saldo. Die Ansicht zeigt Ihnen - je nach Layout — mindestens den Anlagen-
typ, die Forderung, das Qualitatsmerkmal und die Menge der Regionalnachweise.

AuBerdem haben Sie die Moglichkeit, die angezeigten Informationen zu exportieren. Mogliche For-
mate zum Export sind: PDF, XLS, XLSX, CSV. Betdtigen Sie hierfiir die entsprechend gekennzeichne-
ten Schaltflachen.
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Abbildung 29:  Kontostand

Eigene Daten ~  Stammdaten »~ Reports ~  Regionalnachweise ~  Hilfe ~

Kontostand

In der Ubersicht sehen Sie Ihre verfligbaren Herkunftsnachweise.

von (Unter-) Konto [v]
Internat. Anlagenkennung [v ‘
Anlagenname \v ‘
Bundesland [v‘
Anlagentyp E
Produktionszeitraum von™® [v ‘ Produktionszeitraum bis™ v
Layout™ Anlagentype/Earmark/Nach \ v ‘
# Anlagentyp Forderung Qualitatsmerkmal Menge
? v v ?
Summe =

10.2 Kontobewegungen

Reports - Kontobewegungen

Durch Nutzen dieses Untermeniis sind Sie in der Lage, Ihre Kontobewegungen nachzuvollziehen
(siehe Abbildung 30). Sie konnen ablesen, fiir welche Energiemengen von welcher Anlage RN gene-
riert worden sind und auf Ilhrem Konto positiv verbucht worden sind. Ebenso bietet Ihnen dieses Un-
termenii die Moglichkeit nachzuvollziehen, wie viele RN auf Ihren Konten eingegangen sind. Auch
dies ist bis zur Anlage, aus der die entsprechenden Strommengen eingespeist worden sind, nachvoll-
ziehbar. Im Kontobewegungsreport sehen Sie aufRerdem, wie viele RN von lhrem Konto auf die Kon-
ten anderer Registerteilnehmer transferiert worden sind. Um sich Ihre Kontobewegungen anzeigen
zu lassen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Abbildung 30:  Kontobewegung

Eigens Datsn - Stammdaten -~ Reports - Regionalnachweise ~  Hilfe ~

Kontobewegung fiir UBA I 2.7 Test

Datum von™ | 06.09.2018 I¥] Datum bis | 06.09.2019

Benutzernams Machwelstyp

< |
|

# | Anlagentyp | Firma | Vorbesitzer | Anlags | Konto | Machweistyn | Status | Monat | Geschaftszahl | Zeitpunkt | Typ | Durchagefihrt von | Transfertext | Anzahl NR | riickiibertragbar | Riickibertragbar bis

Keine Daten zum Anzeiger

Summe = 0

In der Datumsanzeige ,,Datum von“ geben Sie bitte {iber die integrierte Kalenderfunktion den Zeit-
punkt an, ab dem Sie die entsprechenden Kontobewegungen einsehen wollen. In die Datumsanzeige

47



Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

»Datum bis“ geben Sie den entsprechenden Zeitpunkt ein, bis zu dem Sie die entsprechenden Konto-
bewegungen einsehen wollen. Betatigen Sie abschlieBend die Schaltflache ,,Suchen. Hiernach wer-
den lhnen die gewiinschten Informationen angezeigt.

Die folgenden RN-Eigenschaften werden lhnen in tabellarischer Form angezeigt.

>

Anlagentyp: zeigt den Anlagentyp an, aus der die Energie stammt, fiir die die RN ausgestellt
worden sind (zum Beispiel ,,Onshore-Windkraftwerk®);
Firma: zeigt den momentanen Besitzer des RN an;
Vorbesitzer: zeigt gegebenenfalls an, von welchem Akteur diese RN auf Ihr Konto transferiert
worden sind;
Anlage: zeigt den Namen der Anlage an, aus der die RN stammen;
Konto: zeigt das Konto an, auf dem die RN aktuell liegen;
Nachweistyp: zeigt den Nachweistyp an, in der Regel ,,RN“, gegebenenfalls das Qualitats-
merkmal;

— Status: zeigt den Status der RN an, dieser kann sein,
,VALID* = giiltige RN (auf dieses Konto ausgestellt oder tibertragen worden),
»TRANSF“ = von diesem Konto wegtransferiert worden,
,CLEAR® = entwertet,

— Verfallen = RN bereits verfallen.
Monat: zeigt den RN-Produktionsmonat an;
Geschaftszahl: zeigt die Nummer der Aktion im Register an; jede RN-Aktion (zum Beispiel Aus-
stellung, Ubertragung, Import, Export oder Entwertung) erhilt eine eigene Geschiftszahl;
Zeitpunkt: zeigt den Zeitpunkt der jeweiligen Kontobewegung an;
Typ: zeigt den Typen der letzten RN-Aktion an, dieser kann sein:

»GEN“ = Ausstellung,

- ,, TWEIN“ = nationaler Transfer zu dem Konto,

- ,,TWAUS“ = nationaler Transfer von dem Konto weg,

- ,LENTWERTEN* = RN-Entwertung,

— Verfallen = RN bereits verfallen.
Durchgefiihrt von: zeigt an, wer die Aktion durchfiihrte;
Transfertext: zeigt gegebenenfalls den Transfertext der RN-Ubertragung an;
Menge RN: zeigt die Anzahl der RN an (,,1“ entspricht einem RN, der dem Konto gutgeschrie-
ben wurde, ,,-1“ entspricht einem RN, der das Konto verlassen hat);
Riickiibertragbar: enthdlt die Menge auf Ihre Konto transferierter RN, welche an den Absender
zuriickgesandt werden konnen;
Riickiibertragbar bis: enthalt den Zeitpunkt, bis zu dem eine Riickiibertragung vorgenommen
werden kann.

Sie haben die Moglichkeit, die angezeigten Informationen zu exportieren. Mégliche Formate zum Ex-
port sind: PDF, XLS, XLSX, CSV. Betatigen Sie hierfiir die entsprechenden gekennzeichneten Schalt-
flachen.
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10.3 Eingespeiste Energie

Reports = Eingespeiste Energie

Der Report ,,Eingespeiste Energie* bietet Anlagenbetreibern die Méglichkeit, einen Uberblick {iber
Ilhre eingespeisten Energiemengen zu erhalten, fiir die Sie RN beantragen kdnnen und iiber solche
Mengen fiir die Sie bereits RN ausgestellt haben. Hierzu 6ffnen Sie bitte zundchst das Auswahlmenii
»Reports“ und anschlieBend das Untermenii ,,Eingespeiste Energie“ (siehe Abbildung 31).

Abbildung 31:  Meniiauswahl: Eingespeiste Energie

Eigene Daten ~  Stammdaten ~ | Reports v | Regionalnachweise v  Hilfe ~

Kontostand

Eingespeiste Energie

Startseite - Kol  rontobewegung

Name transferierbare RN davon bald verfallende RN vorldufig entwertete RN rickubertragbar
@~ Anlagenbetreiber 0 0 0 0
Gesamtsumme 0 0 0 0

Report provisorische Abrechnungen

Die Suchparameter ,,Produktionszeitraum von“ und ,,Produktionszeitraum bis*“ beschreiben den Pro-
duktionszeitraum der Energie, die Ilhnen gutgeschrieben ist. In der Datumsanzeige ,,Produktionszeit-
raum von“ geben Sie bitte {iber die integrierte Kalenderfunktion den Zeitpunkt an, ab dem Sie die
entsprechenden Energiemengen einsehen wollen. (Wenn Sie also samtliche von Ihren Anlagen einge-
speisten Energiemengen ab dem 01.07.2013 sehen mdchten, geben Sie dieses Datum bitte unter
»,Datum von“, an.) In die Datumsanzeige ,,Datum bis“ geben Sie den entsprechenden Zeitpunkt ein,
bis zu dem Sie Energiemengen einsehen wollen. Betadtigen Sie abschliefend die Schaltflache ,,Su-
chen®. Hiernach werden lhnen die gewiinschten Informationen angezeigt (siehe Abbildung 32). Las-
sen Sie diese Suchparameter leer, werden Ihnen die Energiemengen der letzten 13 Monate ange-
zeigt.
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Abbildung 32:  Ubersicht und Suche: Eingespeiste Energie

Eigene Daten Stammdaten Reports  Hegionalnachweise  Abrechnung  Hilfe

& fbmelden Anlagenbetreiber
- 3 Rallenauswahl

Umwelt RNR |

Bundesamt =

Eingespeiste Energie
In der Ubersicht sehen Sie die eingespeists Energie. Bitte wahlen Sie den Produktionszeitraum aus. Sie kéinnen nach einer bestimmten Anlage oder weiteren Kriterien filtern. Klicken
Sie dann bitte auf ,Suchen”.
: 2 Produkfionszeitraum
Produktionszeitraum von Marz 2019 [~] bis {April 2020 [¥]
Anlagenname
Anlagentyp D Zahlpunkt
Marktlokations-
Identifikationsnummer
Suchen
[ Marktokations- ¥ S T . e | Energie | verbleibende
# | Anlage | Anlagenstatus | Zahlpunkt iR nurmer F | o KWh Energie kwh | Datenherkunft | Ausstellungsdatum
2] v J=[ 12 |7 1K 1= [ _I=[  I%] 1= [v]®

Die iibrigen Suchparameter konnen Sie optional nutzen, um lhre Auswahl zu spezifizieren.
Ihnen stehen die Filter:

» Anlagenname: Hier kdnnen Sie die Anlage, deren eingespeiste Energiemengen Sie einsehen
mochten, angeben,

» Anlagentyp: Hier konnen Sie den Namen der Anlage, deren eingespeiste Energiemengen Sie
einsehen mochten, angeben,

» Zahlpunkt: Hier kdnnen Sie den Zdhlpunkt der Anlage, deren eingespeiste Energiemengen Sie
einsehen mochten, angeben,

» Marktlokations-ldentifikationsnummer: fiihrt die Marktlokations-ldentifikationsnummer der
Anlage auf, die wahrend der Anlagenregistrierung eingetragen worden ist,

zur Verfiigung.

AbschlieBend betadtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Suchen®. Ihnen werden nun die, nach den von
Ihnen vorgegebenen Kriterien, vorhandenen eingespeisten Energiemengen in einer Liste angezeigt.
Die Energiemengen werden jeweils anlagenbezogen und nach weiteren Kriterien aufgeschliisselt auf-
gefiihrt:

» Anlage: fiihrt die Anlage auf, aus der die Energie stammt,

» Anlagenstatus: fiihrt den Status auf, in dem sich die Anlage befindet,

» Zahlpunkt: fihrt den Zahlpunkt der jeweiligen Anlage auf,

» Marktlokations-ldentifikationsnummer: fiihrt die Marktlokations-ldentifikationsnummer der
Anlage auf, die wahrend der Anlagenregistrierung eingetragen worden ist,

> Anlagentyp: fiihrt den Anlagentyp nach Energietrager auf,

» Anlagenbetreiber: fiihrt den Betreiber der Anlage, aus der die Energie stammt, auf,

> Produktionsmonat: zeigt Ihnen den Monat an, in dem die Energiemengen produziert worden
sind,

» Ausgestellte RN: zeigt ihnen ggf. die im jeweiligen Monat ausgestellte Menge RN an,

» Energie kWh: zeigt die gesamte im jeweiligen Monat eingespeiste Energiemenge an,
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» Verbleibende Energie (kWh): zeigt ggf. die Energiemengen an, die fiir den betreffende Monat
zur Ausstellung von RN iibrig ist,

» Datenherkunft: zeigt Ihnen an, in welcher Form die Energiemengen auf Ihr Konto gelangt sind.
Hierzu gibt es folgende Moglichkeiten:
- Import aus MSCONS: Energiemengen wurden vollelektronisch geliefert,
- Manuelle Energiedaten: Energiemengen sind manuell eingetragen worden,
- Manuelle Korrektur: Energiemengen die vollelektronisch geliefert worden sind aber nach-

trdaglich manuell korrigiert worden sind.

» Ausstellungsdatum: zeigt Ihnen ggf. das Datum und die Uhrzeit der RN Ausstellung fiir den

betreffenden Monat an.

10.4 Ubertragung von Regionalnachweisen

Um lhre Regionalnachweise {ibertragen zu konnen, wahlen Sie zuerst den Meniipunkt ,,Regional-
nachweise“ und danach das Untermenii ,,Regionalnachweise iibertragen“ (siehe Abbildung 33).

Abbildung 33:  Regionalnachweise iibertragen

Umwelt RNR
Bundesamt Regionalnachweisregister

Eigene Daten  Stammdaten  Reports Regimalnachweise| Abrechnung  Hilfe

Energiedaten erfassen

Ensrgiedaten erfassen CSV Import

Stal'tSEitE = KontOij Regionalnachweise ausstellen

| Regionalnachweise Gbertragen

| Name avon bald verfallende RN vorlaufig entwertete RN Riickiibertragbar
e RN annehmen/ablehnen 3 - p—
®- Anlagenbetreiber 1] [i] [i]
- Handler 100043 0 1] 1]
- Elektrizititsversorger 12222 a 1305 [i]
Gesamtsumme 114724 [i] 1305 1]

Nach Auswahl dieser Meniipunkte sehen Sie im oberen Teil der Ubertragungsmaske eine tabellari-
sche Auflistung der transferierbaren RN je Anlage.

In der darunterliegenden Suchmaske konnen Sie bei Bedarf die Auswahlmenge einschrdnken.
Pflichtfeld ist das Produktionsjahr. Das Anzeigelayout ist mit der ,,grobsten* Ansichtseinstellung vor-
belegt, diese kann jedoch bei Bedarf angepasst werden (siehe Abbildung 34). Mdchten Sie RN von
einer bestimmten Anlage iibertragen, befiillen Sie die Suchfelder entsprechend. Hierzu stehen Ihnen
die optionalen Recherchefelder (beispielsweise Anlagenname, Anlagentyp, etc.) zusatzlich zur Verfii-
gung. Die Recherche starten Sie mit dem Suchen-Button.

51




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

Abbildung 34:  Regionalnachweise iibertragen - Angaben

Eigene Daten |Stammdaten | Reports  Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe

Regionalnachweise iibertragen

# | Kontoname transferierbare RN Anlagentyp Nachweistyparuppe Konto-Status Rickibertragbar
il au.-' S ! - I - I -‘,,--. o

Elektrizitatsversorgerkonto 250 Biogas RN Aktiv (1]
Elekirizitdtsversorgerkonto 250  Laufwasserkraftwerk RN Aktiv li]
Elekirizitatsversorgerkonto 960 | Onshore-windkrafowerk RN Aktiv 1]

o Unspezifiziertes ;
Elektrizititsversorgerkonto 10168 | oo DHeraftwerk RN Aktiv 0
ElekirizititsversorgerKonto 2.495 | Unspezifiziertes RN Aktiv 0

i = 2 Windkraftwerk
Elektrizitatsversorgerkonto 5  Verbrennungsmotor RN Aktiv [i]

Summe = 14.128

Seite 1 von 1 (6 Elemente) [1] Seitengrofie: |10 E
von (Unter-) Konto | i., I

Internat. Anlagenkennung | i., I

Anlagenname | i v

Anlagentyp | i]

PLZ Einspeisezshipunkt |

Verwendungsgebiet 06844 Dessau-RoBlau GEM .

Produktionsjahr 12020 [v]

Anzeigelayout auswahlen™ 'An[agentype,a'EarmarK-"RUck

Suchen

Bitte tragen Sie einen Betrag fur die RN ein.

Anlagentyp Fdrderungsart Ruckiibertragbar Anzzhl RN (Konto) Anzzhl RN (fir Transfer)
Unspezifiziertes Solarkraftwerk Keine Férderung i] 173 .

Summe = 173

Zielkonto™ E|
Hiermit bestatige ich, dass ich dem Inhaber des Ziel-kontos aufgrund eines Stromliefervertrags zur
Lieferung von Strom im Jahr [Ubernzhme des Produktions-jahrs laut RN aus den vorherigen m

Prozessschritten] verpflichtet bin. Die in dem Jahr zu liefernde Strom-menge ist hiher als die Summe
der insgesamt fiir das Lieferjahr (bertragenen Regionalnachweise oder sie entspricht ihr.™

Transfertext

Bereitstellen

In der Tabelle unterhalb der Suchmaske, kénnen Sie je nach Anzeigelayout in der letzten Spalte (An-
zahl RN (fiir Transfer)) die zu ibertragende Menge eintragen. Dabei konnen Sie zwischen den 4 unter-
schiedliche Anzeigelayouts wahlen. Nachfolgend haben wir Ihnen die unterschiedlichen Anzeigelay-
outs kurz aufgelistet, die Anzeige erfolgt nach:

e Anlagentypen

e Anlagentypen und Produktionsmonat

¢ Anlagentypen und Anlagen

e Anlagentypen, Anlagen und Produktionsmonat

Je nach Detailierungsgrad konnen Sie individuell entscheiden, welche RN sie iibertragen wollen.
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Abbildung 35:  Regionalnachweise {ibertragen 1

wvon {Unter-) Konto )
Internat. Anlagenkannung [

Anlagenname

FEEE

Anlagenbyp
PLZ Einspeizezzhlpunkt
Verwendungsasbiet (06844 Dessau-Roflau GEM []
Produkbionsiahr [30.03.2018 [+]
s e
Suchen Anlagentype/Ezrmark/Riickibertragbar/Mange

Anlagentype/Ezrmark/ Produbtionsmonat /Riickibertragbar/ Mange
Anlagentype/Ezrmark) &nlags/Inst.ELLsistung Rixckibertragbar Mangs
Bitte tragen Sie sinen Betrag F anlagentype/Earmark/Anlacs/Inst.El.Leistuna Produbdicnsmonst/ Rickibertragbar/Mangs |

Anlagentyp Farderungsart Ribckibertragbar Anzzhl RN (Konto) Anzzhl RM (fir Transfer)

Summe = 0

Nun werden lhnen lhre Ergebnisse angezeigt.

Sie suchen sich den gewiinschten Eintrag in der Tabelle in Abhdngigkeit ihres gewdhlten Anzeigelay-
outs aus und tragen in dem Eingabefeld in der Spalte Anzahl RN (fiir Transfer) die Anzahl der Regio-
nalnachweise ein, welche iibertragen werden sollen. Anschlie3end geben Sie das Zielkonto an auf
das die Regionalnachweise {ibertragen werden sollen. Weiterhin miissen Sie bestatigen, dass zwi-
schen Ilhnen und dem Empfanger ein Stromliefervertrag fiir das Jahr, fiir das Sie die RN iibertragen,
existiert und die zu liefernde Strommenge die Menge der iibertragenen RN nicht iiberschreitet bzw.
dieser entspricht. Optional kdnnen Sie noch einen Transfertext eingeben. Mit dem Klick auf den But-
ton ,,Bereitstellen“ werden die RN iibertragen. Im Anschluss erhalten Sie noch ein Pop-up, in dem Sie
diesen Vorgang noch einmal bestatigen (siehe Abbildung 36).

Abbildung 36:  Regionalnachweise {ibertragen 2

Bitte tragen Sie einen Betrag fiir die RN ein.

Konto Anlagentyp Forderungsart | Inbetriebnahme | Anlage Intemationale Anlagenkennung | Inst.ElLeistung | Produktionsmonat | Rickibertragbar | Anzahl RN {Konto] | Anzahl RN (fiir Transfer)
Anlagenbetraiberkonty | Dnopezfziertes Kelne 01.09.2016 439990210000014620 2611 | November 2018 0 1.000
niagenbetreiberkonto Windkraftwerk Forde!ung .09.. November 5 &
Anlagenbetreiberionty  Unspezifiziertes Keine: 23.11.2015 439990210000014637 1111 | November 2018 0 10
Windkraftwerk Firderung
Anlagenbetreiberkonty | OTThore Keine: 26.11.2016 439990210000014644 1233 | November 2018 0 10
Windkraftwerk Firderung
Anlagenbetreiberkonty  Unspezifiziertes Kelne: 17.10.2018 439990210000014675 1000 Nowember 2018 0 10
windkraftwerk Farderung
betreiberkonta | OrTonore: Heme 15.08.2018 439950210000014682 1000 November 2018 0 9
windkraftwerk Forderung
Anlagenbetreiberkonto | Stirlingmotor ?:ir!z!ung 07.11.2018 439990210000014736 167 November 2018 0 200 |10
AnlagenbetreiberKonto | Laufwasserkraftwerk ?:ir'ézmg 13.11.2012 439950210000014743 987  November 2018 0 400
Anlagenbetreiberkonto | Solarthermisches | Keine 30.08.2018 439390210000014750 165 November 2018 0 300
Kraftwerk Firderung
betreiberkonto | OnShOre: Keane 01.11.2015 439390210000014767 785 November 2018 0 500
Windkraftwerk Firderung
Summe = 2,439
Ziekonto™ i ]
Hiermit bestatige ich, dass ich dem Inhaber des Ziel-kontos aufgrund eines Stromlisfervertrags zur

Ligferung von Strom im Jahr [Ubernahme des Produktions-jzhrs laut RN aus den vorherigen
Prozessschritten] verpflichtet bin. Die in dem Jahr zu liefernde Strom-menge ist haher als die Summe
der insgesamt fur das Lisferjshr Gbertragenen Regionalnachweise oder sie entspricht ihr.*

Transfertext {Test
Bereitstellen

Bestdtigen Sie folgendes Fenster, damit Sie den Vorgang abschlief3en kdnnen.
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Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Entwertung von RN ausschlief3lich den EVUs und die Erzeugung von
RN den AB vorbehalten ist. Damit RN zu den jeweiligen Unternehmen transferiert werden kénnen,
wird die Funktion ,,Ubertragung von RN“ benétigt. Voraussetzung fiir eine Ubertragung von RN ist
ein bestehender Stromlieferungsvertrag zwischen den beiden Parteien (AB/EVU, AB/Héandler oder
Handler/EVU). Eine Ubertragung kdnnen Sie von den Konten AB, HL oder EVU durchfiihren. Wir be-
schrinken uns bei der Beschreibung auf ein AB-Konto. Die Ubertragung in den anderen Konten ver-
lauft auf identischer Art und Weise ab.

Abbildung 37:  Regionalnachweise iibertragen — Bestatigung Aktion

Diese Aktion kann nur vom Kunden- und Informationszentrum
rickgangig gemacht werden. Aktivieren Sie dieses Kontrollkdstchen um
die Aktion zu bestatigen.

RM: 5

Firma; - Elekdrizitatsversorger

Nach einem weiteren Ladebildschirm wird lhnen angezeigt, dass die Aktion durchgefiihrt wurde.

Abbildung 38:  Regionalnachweise iibertragen — erfolgreiche Durchfiihrung

Umwelt RNR
Bu ndesa mt Regionainachweisregister

|Eigerthate|1 Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe |

Erfolgreich durchgefiihrt
Die Aktion wurde erfolgreich ausgefiihrt.

Nach der Anzeige der Erfolgsmaske liegen die RN beim Empfanger auf dem Konto und dieser kann die
RN annehmen oder ablehnen.
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10.5 Annahme oder Ablehnung von iibertragenen Regionalnachweisen

Wenn Sie als Registerteilnehmender Regionalnachweise von anderen Teilnehmenden iibertragen be-
kommen haben, konnen Sie entscheiden, ob Sie diese annehmen oder ablehnen méchten.

Wichtiger Hinweis:

Es gibt 2 Moglichkeiten fiir die Annahme und die Ablehnung von iibertragenden Regionalnachwei-
sen. Eine aktive Annahme entsteht, wenn Sie den Button ,,Annehmen* betatigen. Eine aktive An-
nahme ist nicht zwingend erforderlich.

In bestimmten Fallen ist das Ablehnen erforderlich, wenn z. B. eine Fehliibertragung geschehen ist
(z. B. fehlerhafte Ubertragung, fehlender Stromliefervertrag). Dann besteht zeitlich begrenzt die
kostenfreie Moglichkeit der Riickgabe der falsch/fehlerhaft gelieferten RN zum Absender (siehe §
29 Abs. (3) HKRNDV).

Die genauen Verfahrensweisen fiir die Sonderfdlle werden Ihnen unter 10.5.3 beschrieben.

In allen Féallen gehen Sie folgendermaf3en vor.

Zuerst melden Sie sich im Register an. Sie gelangen nach Anmeldung in der Rollenauswahl. Hier ge-
ben Sie die Rolle an, an die die RN {ibertragen wurden.

Abbildung 39:  Rollenauswahl

Umwelt HKNR
Bu "d esa mt Herwnftsnachweisregister

Hilfe =

Rollenauswahl
Bitte wahlen Sie die Funktion (Rolle) aus, mit der Sie jetzt tatia werden machten.

_Ify_:_r_!IEnaLsswahE:
Handlar -

Auswahl | | Abbrechen

AnschlieBend gelangen Sie nach der Rollenauswahl auf lhrer Startseite Ihres Benutzerkontos. Sie
sehen nun die lhnen iibertragenen Regionalnachweise sowie die Optionen des Annehmens oder Ab-
lehnens, wenn Sie in der Leiste des Auswahlmendiis die Spalte ,,Regionalnachweise®“ und danach das
Untermenii ,,RN annehmen/ablehnen“ (siehe Abbildung 40) auswahlen.

55




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

Abbildung 40:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen Startseite - Kontoiibersicht

Umwe't RN R | : e : :.oalrlradrtiruwrahl
Bundesamt Reglonalnachwetsregister - . .

Eigene Daten  Stammdaten Reporis | Regionalnachweise | Abrechnung  Hilfe

Regionalnachweise Gbertragen
| RM annehmen/ablehnen

Startseite - Kontoiibersicht

| | Name | transferierbare RN daven bald verfallende RN vorlZufig entwertete RN Riickiibertraghar |
& Anlagenbetreiber 24490755 0 . 0 o
- Handler 836 0 1] 30
[ Elekirizitétsversorger 20247 [1} 162 [i]
Gesamtsumme 24511838 o 162 30

Nachdem Sie ,,RN annehmen/ablehnen® ausgewahlt haben, gibt es mehrere Moglichkeiten zu ver-
fahren. Bis zur Auswahl dieser folgenden Optionen bleibt die Verfahrensweise gleich. Wenn es um
die Annahme oder Ablehnung geht, andert sich die Verfahrensweise. Daher teilen wir an dieser Stelle

das Kapitel.

10.5.1 Annahme von iibertragenden Regionalnachweisen

Klicken Sie zur Annahme auf den entsprechenden Link ,,Annehmen®. Es folgt keine Sicherheitsab-
frage des Systems. Bitte beachten Sie, dass lhre Entscheidung nicht widerrufbar ist.

Abbildung 41:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen

Umwelt

Bundesamt

| EigeneDaten Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe |

Regionalnachweise annehmen/ablehnen
| # | Geschattszani | Energiemengs | Vorbesiter | Kento | Zeitpunkt | transferierbar bis
| |7 || i | 1% % |¥
] 100 Anlagenbetrelberkonto | 03.04.2020 11:5158 | 04.04.2020 Annehmen Ablehnen
@ 100 Anlagenbetrelberionta | 03.04.2020 11:53:14 | 04.04.2020 Annehme o
i Seite 1von 1 (2 Elemente) [l Seitengrife: | 10

Es erscheint die Meldung, dass die Aktion erfolgreich war.
Abbildung 42:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen — erfolgreiche Durchfiihrung

Umwelt
Bundesamt

Eigene Daten  Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hife

RNR

Erfolgreich durchgefiihrt
Die Aktion wurde erfolgreich ausgefifie.
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Abbildung 43:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen - Vor der Ubertragung

- . 5
Umwelt RNR = L —
Bundesamt Regionalnachweisregister D A |

! Eigene Daten Reports

Startseite - Kontoiibersicht

| | Mame | transferierbare R davon bald verfallende BN | vorlaufg entwertete RN Riickibertragbar
@ Anlagenbetreiber 24490755 0 o o
G- Héndler 1006 L] ] 100
@ Elektrizitatsversorger 20247 0 162 o
Gesamtsumme 24512008 o 162 100

Abbildung 44:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen — Nach der Ubertragung

Rollenauswahl

Umwelt RNR - = e § Abmelden
Bundesamt Regionalnachweisregister . =

Eigene Daten  Stammdaten  Reports  Regionainachweise  Abrechnung  Hife

Startseite - Kontoiibersicht

| | name | transferierbare RN davon bald RN vorlsufig ent AN Riic
@ Anlagenbetreiber 24490755 0 0 ]
- Handler 1006 ) o 0
- Elekirizitatsversorger 20247 [] 162 0
Gesamtsumme 24512008 o 162 o

10.5.2 Riickiibertragung von iibertragenden Regionalnachweisen

In der Spalte ,Riickiibertragbar“ sehen Sie, wie viele RN sie ggf. zum Absender wieder zuriickiibertra-
gen konnen, d.h. die Annahme ablehnen. Bitte beachten Sie, dass nur die Gesamtmenge riickiiber-
tragbar ist. Im Falle einer Ablehnung werden die RN zum urspriinglichen Konto vollstandig zuriick-
tibertragen.

Abbildung 45:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen - Riickiibertragbarkeit

Umwelt RNR
Bu ndesa mt Regionalnachweisregister

|Egene Daten Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe

Startseite - Kontoiibersicht

| | Name | transferierbare RN davon bald verfallende RN vorldufig entwertete RN Riickiibertragbar
Elektrizitétsversorger 14133 0 123 5
Gesamtsumme 14133 0 123 bl
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Abbildung 46:  Regionalnachweise annehmen/ablehnen

Umwelt RNR
Bu ndesamt Regionalnachweisregister

Eigene Daten  Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe

Regionalnachweise annehmen/ablehnen

| z | Geschaftszahl | Energiemenge |Vorb&iﬂzer | Konto | Zeitpunkt | transferierbar bis
] I I: ] ]
| il A4l [l il il hd ,
Q06442 5|1 Anlagenbetreiberkonto  27.05.2020 14:18:07 | 28.05.2020 Annelmenlﬂblehnen
Seite 1 von 1 (1 Elemente) [1] Seitengribe: ilO |

Es erscheint die Meldung, dass die Aktion erfolgreich war.

Abbildung 47:  Regionalnachweise annehmen/ ablehnen - erfolgreiche Durchf[]hrung

Umwelt RNR
Bu ndesa mt Regionalnachweisregister

'Ejgene Daten  Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe

Erfolgreich durchgefiihrt
Die Aktion wurde erfolgreich ausgefihrt.

10.5.3 Sonderfalle

Es gibt verschiedene Sonderfille, dazu zahlen unter anderem die ,,indirekte Annahme durch Fristver-
streichung®, die ,indirekte Annahme durch Verwendung von Teilmengen* und die ,interne Ubertra-
gung“ von Regionalnachweisen. Nachfolgend haben wir Ihnen diese Konstellationen genauer be-
schrieben.

Indirekte Annahme:

Neben den oben genannten Funktionen Annehmen von Regionalnachweisen gibt es ebenso die indi-
rekte Annahme von iibertragenden Regionalnachweisen. Wenn Sie Regionalnachweise iibertragen
bekommen, dann kdonnen Sie die Annahmefrist, ohne weitere Handlung lhrerseits, von derzeit einem
Monat verstreichen lassen. Nach dem Verstreichen der Frist konnen diese nicht mehr kostenfrei zu-
riicktransferiert werden.

Solange Sie nicht mit den Ihnen {ibertragenden RN arbeiten, bleibt Status riickiibertragbar erhalten.
Der Status dndert sich, wenn Sie mit RN arbeiten (z.B. iibertragen, entwerten, ...).
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Indirekte Annahme durch Verwendung einer Teilmenge:

Bei der Teilannahme verhdlt es sich folgendermafien: Beispielsweise schickt ein ALB einem Handler
Regionalnachweise und dieser transferiert einen Teil der ihm iibertragenen RN, ohne sie vorher anzu-
nehmen, zu einem Energieversorgungsunternehmen. Damit hat der Handler die Gesamtmenge der
iibertragenen RN angenommen, da er eine Teilmenge von den iibertragenen RN verwendet.

Generell gilt, wird mit tibertragenen und noch nicht angenommenen RN (auch Teilmengen) gearbei-
tet, erfolgt automatisch eine Annahme der Gesamtmenge

Interne Ubertragung:

Die Besonderheit bei der internen Ubertragung von Regionalnachweisen ist, dass die RN nicht ange-
nommen oder abgelehnt werden. Haben Sie im Register mehrere Rollen inne, so beispielsweise sind
sie Anlagenbetreiber und Elektrizitdtsversorger, etc., kénnen Sie eine interne Ubertragung vom eige-
nen Anlagenbetreiberkonto zum eigenen Elektrizitdtsversorgerkonto vornehmen. In diesem Fall kén-
nen Sie als EVU die ihnen von sich selbst (ABL) iibertragenen RN weder ablehnen noch annehmen.
Die RN werden Ihnen sofort auf dem Konto gutgeschrieben. Natiirlich konnen Sie die RN intern belie-
big transferieren.
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11 Entwertung

Die Entwertung von RN zum Zwecke der Stromkennzeichnung ist nur fiir Elektrizitdtsversorgungsun-
ternehmen (EVU) und deren Dienstleister durchfiihrbar (siehe hierzu § 31 Absatz 1 i.V.m. § 30 Absatz
1 Satz 1 HKRNDV). Daher ist die entsprechende Funktion im RNR auch nur fiir Registerteilnehmer, die
iber eine der beiden Rollen verfiigen, sicht- und nutzbar. Das RNR bietet zur Entwertung zwei verschie-
dene Schritte Funktionen an um die Entwertung nach §§ 31i.V.m. 30 HKRNDV durchzufiihren: ,,Vorlau-
figes Entwerten“ und ,,endgiiltiges Entwerten*.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Registerverwaltung, nach § 35 HKRNDV, RN, deren Erzeugungszeit-
raum langer als 24 Monate zuriickliegt, fiir verfallen erklart. Stellen Sie daher bitte sicher, dass
alle gewiinschten RN auf Ihren Konten vor Ablauf dieser 24-monatigen Giiltigkeitsfrist entwertet
worden sind.

Fiir die Entwertung von RN im RNR sind folgende Schritte durchzufiihren, die im Folgenden detailliert
beschrieben werden:

Es handelt sich um folgende Schritte:
1. Vorlaufiges Entwerten
2. ggf. Report vorldufiges Entwerten“ (Zur Kontrolle/Ubersicht iiber)
3. Entwerten
4. ggf. Report Entwertung® (Zur Kontrolle/Ubersicht iiber)

Wichtiger Hinweis:

Die vorlaufige Entwertung und das Zuriicksetzen einer vorldaufigen Entwertung sind ganzjahrig
moglich.

Die endgiiltige Entwertung ist nur im Zeitfenster vom 1. August bis zum 15. Dezember jedes Jahres
moglich. Dies ist eine gesetzliche Vorgabe aus § 31 Abs. 1 Nr. 1 HKRNDV.

11.1 Vorlaufiges Entwerten - Schritt fiir Schritt

Regionalnachweise - Vorlaufiges Entwerten

Um die vorldufige Entwertung durchzufiihren und somit die endgiiltige Entwertung vorzubereiten, log-
gen Sie sich als EVU im RNR ein oder wechseln Sie in diese Rolle (andere Rollen kénnen nicht entwer-
ten!). Bitte beachten Sie: Die endgiiltige Entwertung kann nur durchgefiihrt werden, wenn Sie vorher
vorldufig entwertet haben. Offnen Sie das Auswahlmenii ,Regionalnachweise® und anschlieBend die
Aktionsoption ,,Vorldufiges Entwerten RN“ (siehe Abbildung 48).

60




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

Abbildung 48:  Vorliufiges Entwerten 1 — Offnen der Maske und Eingabe der Suchparameter

Umwelt RNR B T gy Abmelden Eloelmzﬁ;tjvsrsorger
Bundesamt Regionalnachweisregister o e

Eigene Daten  Stammdaten  Reports | Regionalnachweise = Abrechnung  Hilfe

" Regionalnachweise (ibertragen
Vorlaufiges Entwerten

RN annehmen/ablehnen

von (Unter-) Konto Vorldufiges Entwerten RN

Internat. Anlagenkennung RN endgultigﬂtwerten

Anlagenname

Staat [v]

Anlagentyp

PLZ Einspeisezahlpunkt

Verwendungsgebiet™ [Bitte auswahlen.]

Produktionsmonat von™ | Januar 2020 Produktionsmonat bis* | Juli 2020

Anzeigelayout auswahlen* | Anlagentype/Earmark/Riick | |

’ Suchen

]

Nachdem sich die Maske geoffnet hat, miissen Sie im ersten Schritt das gewiinschte Verwendungsge-
biet selektieren, fiir das Sie eine vorldufige Entwertung vornehmen mochten. Das Verwendungsgebiet
ist die Region, in der sich lhr Letztverbraucher oder eine Gruppe von Letztverbrauchern befindet.

Wir verweisen an dieser Stelle noch einmal auf das Regionen-Konzept und das in diesem Zusammen-
hang durchgefiihrte Web-Seminar , abrufbar unter: https://www.umweltbundesamt.de/the-
men/klima-energie/erneuerbare-energien/regionalnachweisregister/regionenkonzept

AnschlieBend wahlen Sie liber die Kalenderfunktionen den Zeitraum bei ,,Produktionsmonat von“ und
»Produktionsmonat bis“, fiir den Sie eine vorlaufige Entwertung vornehmen mochten. Mit der Auswahl
der Produktionsmonate legen Sie gleichzeitig den Entwertungsgrund fest. In unserem Beispiel haben
wir den Produktionszeitraum Januar 2020 bis Juli 2020 ausgewahlt. Diese RN sind nur fiir die Strom-
kennzeichnung fiir 2020 nutzbar.

Standardmaflig wird ein Anzeigelayout (niedrigste Aggregationsstufe) eingestellt, dass Sie optional
iber die Auswahlmoglichkeit ,,Anzeigelayout auswahlen“ anpassen konnen. Dadurch kdnnen Sie den
Detailierungsgrad der spdteren Anzeige stufenweise anpassen.

Siehe auch die Prasentation zu unserem Web — Seminar vom 07.07.2020 unter https://www.umwelt-
bundesamt.de/sites/default/files/medien/372/dokumente/uba-seminar zur regionalnachweisent-
wertung 07072020.pdf.

Nach Auswahl des Verwendungsgebietes und des Zeitraumes betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Su-
chen“.lhnen werden nun fiir das von Ilhnen gewdhlte Verwendungsgebiet und den definierten Zeitraum
sdamtliche fiir die vorldufige Entwertung zur Verfiigung stehenden RN aufgelistet. In Abhdngigkeit des
gewdhlten Anzeige-Layouts kdnnen Sie bei Bedarf anlagen- und monatsscharf vorlaufig entwerten
(siehe Abbildung 49).
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Abbildung 49:  Vorldufiges Entwerten 2 — Durchfiihrung der Recherche und Ergebnisanzeige

Abmelden Elektnizitatsversorger
3 Rollenauswahl

Umwelt RNR
Bundesa mt Regionalnachweisregister

Eigene Daten  Stammdaten Reporis  Regionalnachweise  Abrechnung  Hilfe

Vorldufiges Entwerten

von (Unter-) Konto ‘

Internat. Anlagenkennung ‘

Anlagenname | ‘

| g

Anlagentyp | ‘

PLZ Einspeisezahlpunkt ’ﬁ

Verwendungsgebiet™ ?06844 Dessau-RobBlau GEM |ZH

Produktionsmanat von™ i,Jff',lf'EL 2020 . Produktionsmenat bis™ ELEIL%UZG
Arzlgdlayout ausuhien* | niagetypefEarmarai |

Bitte tragen Sie einen Betrag fiir die RN ein.

I Anlagentyp | Farderungsart | Inbetriebnahme | Anlage Internationale Anlagenkennung | Inst.ElLeistung | Rickibertragbar | Anzahl RN (Konte) § Anzahl der vorl. zu entwertenden RN
e Khe e |[BEsET MuldeWind 406296800000016026 25000000 o 2] |
e o , | s Testsonnenanlage 406296800000016279 1500 0 asf| |

| Summe = 117

Regionalnachweise werden entwertet zugunsten von:

Entwertungsgrund Stromkennzeichnung fiir das Jahr 2020
Vorlage ‘

Stromprodukt™

Privilegiert |

| RN vorlaufig entwerten H Abbrechen ‘

In der Spalte ,,Anzahl RN (Konto)“ wird die Anzahl der auf dem Konto fiir den jeweiligen Monat zur
Verfiigung stehenden RN angezeigt. In der letzten Tabellenspalte ,,Anzahl vorl. zu entwertenden RN“
haben Sie nun die Moglichkeit pro Zeile die Anzahl der RN einzutragen, die Sie fiir die gewdhlte Region
und den gewdhlten Zeitraum vorldufig entwerten méchten.

Wichtiger Hinweis:

Sie konnen vorldufig entwertete RN wieder zuriicksetzen, solange die endgiiltige Entwertung noch
nicht erfolgt ist.

Unterhalb der Tabelle wird beim Eintrag ,,Entwertungsgrund“ noch einmal angezeigt, fiir welchen Ent-
wertungsgrund Sie die vorldufige Entwertung vornehmen. In Abbildung 49: ,,Stromkennzeichnung fiir
das Jahr 2020¢.

Es folgen ein optionales Auswahlfeld (,Vorlage*) und das Pflichtfeld ,,Stromprodukt*“. Haben Sie das
Stromprodukt fiir, dass Sie die vorlaufige Entwertung vornehmen wollen bereits mindestens einmal
verwendet, so haben Sie die Moglichkeit dieses aus den Vorlagen auszuwahlen. Wurde das Produkt
noch nicht verwendet, tragen Sie bitte den Namen des Produktes in das Feld neben ,,Stromprodukt*“
ein. In unserem Beispiel ,,Musterstromprodukt 2020“.
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AbschlieBend haben Sie die Moglichkeit, mittels Auswahl der Checkbox ,,Privilegiert” die Kennzeich-
nung fiir ein Stromprodukt vorzunehmen, mit dem ausschlieBlich ein privilegierter Letztverbraucher
beliefert wird. Markieren Sie hierfiir bitte die Checkbox.

Wichtiger Hinweis:

Privilegierte Letztverbraucher sind stromkostenintensive Unternehmen nach § 64 EEG 2017 und
Schienenbahnen nach § 65 EEG 2017. Da diese Unternehmen eine begrenzte EEG-Umlage zahlen,
sinkt deren EEG-Anteil in den jeweiligen Stromkennzeichnungen, entsprechend sind auch nur an-
teilig weniger RN fiir entsprechende Produkte zu entwerten.

Diesen Anteil des privilegierten Stromverbrauchs kénnen sie in der entsprechenden Maske im RNR
eintragen (s.u.).

Weiterhin weisen wir Sie darauf hin, dass die Bezeichnungen der Stromprodukte eineindeutig und
gleich sein miissen. Dies bedeutet, ein Stromprodukt kann nicht einmal privilegiert und beim nachsten
Mal nicht privilegiert sein. Die folgende Eingabe wiirde auf einen Fehler — Beispiel: ,,Strom 2020“
(nicht privilegiert) und ,,Strom 2020“ (privilegiert).

Abbildung 50:  Vorldufiges Entwerten 3 — Eingabe eines Stromproduktes

<_ Abmelden Elektrizitatsversorger
Umwelt RNR Rollenauawahl
Bundesamt Regionalnachweisregister 2
Eigene Daten Reports i Hilfe
Vorlaufiges Entwerten
von (Unter-) Konto [; ‘
Internat. Anlagenkennung E
Anlagenname E
Staat E‘
Anlagentyp E
PLZ Einspeisezahlpunkt
06844 Dessau-RoBlau GEM ]
Produktionsmonat von™ | Januar 2020 [v] Produktionsmonat bis* | Juli 2020 [v]
vl
()
Suchen
Bitte tragen Sie einen Betrag fiir die RN ein.
Konto o i Anlage i Inst.El.Leistung | Produktionsmonat | Riickibertragbar | Anzahl RN (Konto) | Anzahl der vorl. zu entwertenden RN
Windkraftwerk Fsrrdimng 15.06.2019 Muldewind = 406296800000016026 25000000 ' Januar 2020 0 3
‘Wmdkraftwerk E:‘rgzmng 15.06.2019 Muldewind = 406296800000016026 25000000 Februar 2020 0 47 |2
Summe = 50
Regionalnachweise werden entwertet zugunsten von:
ichnung fiir das Jahr 2020
Vorlage [ﬂ
2020
Priviligiert O
I RN vorlaufig entwerten I Abbrechen |
1

Um die vorldufige Entwertung abzuschlief3en klicken Sie die Schaltflache ,,RN vorlaufig entwerten®. In
Folge des Klicks 6ffnet sich ein Pop-up (siehe Abbildung 51), welches Sie mit ,,0K*“ bestdtigen miissen,
um die vorldufige Entwertung abschlieflen zu konnen. An dieser Stelle konnen Sie noch abbrechen und
zur Maske ,,Vorldaufigen Entwerten® zuriickkehren. Sie haben dann die Moglichkeit noch einmal An-
passungen vornehmen zu kdnnen oder iiber ,,Abbrechen* diese Seite zu verlassen.

63




Handbuch zur Nutzung der Software des RNR

Haben Sie sich entschieden, dass Pop-up mittels ,,0K*“ zu bestatigen, dann wird Ihnen anschlieend
die Erfolgsmaske eingeblendet (siehe Abbildung 52). Damit ist die vorlaufige RN-Entwertung erfolg-
reich abgeschlossen.

Sollte ein Fehler wdhrend des Vorgangs auftreten, so erhalten Sie an dieser Stelle statt der Erfolgs-
meldung eine Fehlermeldung ausgegeben. Sofern Sie eine Fehlermeldung erhalten, senden Sie diese
bitte an das E-Mailpostfach ,,hknr[atjuba.de®. Wir werden diesen Fehler priifen und uns mit lhnen in
Verbindung setzen.

Abbildung 51:  Vorldufiges Entwerten 4 — Pop-up

Hinweis! Die RN werden vorlaufig entwertet, Sie kénnen diese vorl. im Bereich der
RN: 2

Jahr: 2020
PLZ: 06842, Dessau-RoRlau
Produkt: Musterstromprodukt 2020
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Abbildung 52:  Vorldufiges Entwerten 5 — erfolgreiche Durchfiihrung

Umwelt RNR i e .- Abmeiden E:)e‘:;t[:gum;&s;ﬁlrsorger
Bundesamt Regionalnachweisregister e =

Eigene Daten  Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung Hife

Erfolgreich durchgefiihrt
Die Aktion wurde erfolgreich ausgefiihrt.
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11.2 Kontrolle/ Priifung der vorldaufigen Entwertungen - Schritt fiir Schritt
Reports - Report Vorldufiges Entwerten

Sie haben stets die Moglichkeit iber den Meniipunkt ,,Reports* den ,,Report Vorldaufiges Entwerten“
aufzurufen. Dieser bietet Ihnen die Méglichkeit, sich einen Uberblick iiber alle bislang durchgefiihrten
»vorldufigen Entwertungen® zu verschaffen (siehe Abbildung 53).

Standardmaflig 6ffnet der Report mit der Selektion des Produktionsjahres (aktuelles Jahr minus 1), zu
Beginn mit 2019.

Maochten Sie ein anderes Produktionsjahr selektieren, kénnen Sie dies (iber ein Auswahlfeld realisie-
ren. Nach der Suche wird Ihnen das gewiinschte Produktionsjahr (Stromkennzeichnungsjahr) ange-
zeigt. In unserem Beispiel haben wir das Produktionsjahr 2020 ausgewabhlt.

Es erfolgt eine tabellarische Auflistung der vorgenommenen, vorlaufigen Entwertungen fiir das ge-
wahlte Produktionsjahr. Neben dem Verwendungsgebiet (PLZ-Name), dem Stromprodukt und den be-
reits vorldufig entwerteten RN werden weitere Spalten angezeigt, die sich in zeitlicher Abhdngigkeit
weiter befiillen werden. Beispielsweise konnen die Werte fiir die gelieferte ,,Energiemenge (kWh)“ und
fiir das privilegierte Stromprodukt der ,,Prozent“-Wert nur in dem Zeitraum 01.08. bis 15.12. eines
Jahres erfasst werden. Sind diese Werte erfasst worden, befiillen sich die anderen Felder automatisch.
Auch in dieser Zeit bereits durchgefiihrte endgiiltige Entwertungen werden hier nochmals aufgelistet.
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Abbildung 53:  Vorldufiges Entwerten 6

Umwelt R.NR
Bundesamt Regionalnachweisregister

Elektrizitatsversorger
| Rollenauswahl

P

\ | Ll

Eigene Daten  Stammdaten Reports  Regionalnachweise  Abrechnung  Hife
Report vorlaufiges Entwerten

Stromprodukt

Verwendungsgebleté,ﬁ.,

3

Produktionsiahr® 2020

Suchen
Exportieren der in der Liste befindlichen Daten als | PDF XS XLSX csv

PLZ-Mame | Stromprodukt Bereits entwerteta RN | vorldufig entwertete RN A | Energiemenge (KWh) | Prozent | Anteil regional ist = Anteil regional neu | Anteil total darf | Antell total neu

I el |l e |l | T I |® el 2|
Dessau- | |
RoBlku, Musterstromprodukt 2020 i} 2 0 56 0 0 1] 0
GEM

LRI | Oko-Strompradukt2020 o 3 0 56 0 0 0 0
Raguhn-

JaBnitz, Stromprodukt2021 1] 4 i} 56 1] i} 1] 0
GEM

Dessau-

RoBku, Priv_WaldWindStrom2020 1] 5 1] 1] o i) 1] 0
GEM

Dessau-

RoBlau, Stromprodukt2021 0 5 0 56 0 o 0 0
GEM

Dessau- .

RoBlau, ©Oko-Stromprodukt2020 1] 10 0 56 1] 0 1} 0
GEM

Dessau-

RoBlau, Musterprodukt2020 i} 12 0 56 1] i} 1] 0
GEM

Raguhn-

JeBnitz, Oko-Stromprodukt2020 i} 15 0 56 a i} 1] 0
GEM

Seite 1 von 1 { B Elemente) [1] Seitengrafie: | 10 |

Selbstverstandlich haben Sie die Méglichkeit, sich diesen Report iiber die Exportfunktionen als PDF-,
XLS- oder CSV-Datei auszugeben.

11.3 Riicksetzung der vorlaufigen Entwertung - Schritt fiir Schritt
Regionalnachweise = RN endgiiltig entwerten

Um eine Riicksetzung einer vorldufigen Entwertung vorzunehmen zu kénnen, gehen Sie bitte wie folgt
vor. Melden Sie sich im Register mit der Rolle EVU (Elektrizitdtsversorger) an oder wechseln Sie in diese
Rolle. AnschlieBend 6ffnen Sie die Aktionsoption ,,Regionalnachweise“ - ,,RN endgiiltig entwerten®.
Es 6ffnet sich die nachstehende Maske. StandardméaBig wird das letzte Produktionsjahr (aktuelles Jahr
minus 1) angezeigt. In unserem Beispiel wahlen wir das Produktionsjahr 2020 und betdtigen die
Schaltflache ,,Suchen* (siehe Abbildung 54).

Das Ergebnis wird in der darunter stehenden Tabelle angezeigt. Aufierhalb des Zeitraumes zur Durch-
fiihrung der endgiiltigen Entwertung kdnnen Sie auf dieser Seite nur die vorlaufigen Entwertungen zu-
riicksetzen. Alle anderen Links, Schaltflichen und Eingabefelder sind ausgeblendet.
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Abbildung 54:  Riicksetzung der vorldaufigen Entwertung 1

Abmelden

u mwe It RN R E\:‘mgﬁﬁﬁ‘mmger
Bundesamt Regionalnachweisregister

|EgeﬂeDater| Stammdaten  Reports | Regionalnachweise | Abrechnung  Hife ‘

RN endgiiltig entwerten
Die Endgiiltige Entwertung der RN ist — hier im Testsystem — nur zwischen 23.07.2020 und 15.12.2020 moglich.

Stromprodukt \ |

Verwendungsgebiet [Bitte auswahlen.] ‘

r =
Produktiongahr®  § 2020 |

I Suchen I

| | PLZ-Name ‘ Stromprodukt | Bereits entwertete RN ‘ vorliufig entwertete RN | Energiemange (kWh) | Prozent | Anteil regional ist | Anteil regional neu | Anteil total darf | Anteil total neu

Dessau- Der- |

RoBlau, ] 10 o
GEM " Strom2020 :

Raguhn-
JeBnitz,
GEM

56 | ] i 0 0

er- [
Strom2020 o o |0 | 56 | o i o 0

Seite 1 von 1 (2 Elernente) [11 SeitengroBe: L]:D;!

1

In jeder Zeile befindet sich auf der linken Seite ein Plus-Symbol (+), auf Sie klicken kénnen. Nachdem
das Plus-Symbol angeklickt wurde, 6ffnet sich eine weitere Tabelle, die etwas eingeriickt dargestellt
wird (siehe Abbildung 55). Hier werden die einzelnen vorldufig entwerteten RN aufgelistet, die Sie mit-
tels des Links ,,Zuriicksetzen* wieder zuriicksetzen kdnnen.

Wichtiger Hinweis:

Eine vorlaufige Entwertung besteht aus mindestens 1 — n Einzelpaketen. Die Einzelpakete kénnen 1
minus n Regionalnachweise enthalten. Es kann also dazu kommen, dass eine vorlaufige Entwertung
aus mehreren ,,RN-Paketen“ bestehen kann. (z.B. 10 RN werden in einem Schritt vorlaufig entwertet,
im besten Fall ist es 1 Paket mit 10 RN, im ungiinstigsten Fall jedoch sind es 10 Pakete mit je 1 RN
die lhnen angezeigt und gegebenenfalls einzeln zuriickgesetzt werden miissen.

Copyright © 2020 Version 0.4 Buid 21

Sie miissen also jede Zeile einzeln zuriicksetzen. Dies ist der zugrundeliegenden Technologie ge-
schuldet.
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Abbildung 55:  Riicksetzung der vorldufigen Entwertung 2

Eigene Daten  Stammdaten  Reports | Regionalnachweise | Abrechnung  Hilfe

R

Elektrizititsversorger
Rolenauswah|

! Abmelden

Umwelt RNR
Bundesamt Regionalnachweisregist

RN endgiiltig entwerten
Die Endgiiltige Entwertung der RN ist — hier im Testsystem — nur zwischen 23.07.2020 und 15.12.2020 mdéglich.

Stromprodukt |

Varwendungsgebieti"s ‘
Produktiongahr™ | 2020 I
Suchen
| PLZ-Name ‘ Stromprodukt ‘ Bereits entwertete RM | vorldufig entwertete RN | Energiemenge (KWh) @ Prozent Anteil regional ist | Anteil regional neu | Anteil total darf | Anteil total neu
Dessau- Der- = 3 |
RoBRu,  gic ooon i w00 | 56 0 i o 0
Raguhn- . — ; - :

[ a Ijsegpn:, S 0 w0 56 | 0 0 0 0
Kontoname Anlagentyp | Anlagenname | PLZ Einspeisezihlpunkt | Internationale Anlagenkennung | Produktionsmonat vorlaufig entwertete RN
Elektrizitatsversorgeronto  Unspezifiziertes Windkraftwerk — MuldeWind 06749 406296800000016026 Januar 2020 1
ElektrzitdtsversorgerKonto  Unspezifiziertes Windkraftwerk — MuldeWind 06749 406296800000016026 Februar 2020 3
ElektrizititsversargerKonto  Unspezifiziertes Windkraftwerk  MuldeWind 06749 406296800000016026 April 2020 1 | Zuri

| Elektrizitatsversorgeronto  Unspezifiziertes Windkraftwerk  MuldeWind 06749 406296800000016026 Februar 2020 5
Seite 1 von 1 (2 Elemente} 11 SeitengroBe: |10 .,

In diesem Fall wurden zwei vorldufige Entwertungen mit jeweils fiinf RN vorgenommen, wobei sich eine
vorldufige Entwertung in drei Zeilen (1/3/1 RN) aufgegliedert wird — getrennt nach Produktionsmona-
ten. Ebenso hadtten an dieser Stelle 5 einzelne Eintrage mit jeweils nur einem RN angezeigt werden
konnen.

Uber den Link ,,Zuriicksetzen“ haben Sie die Mdglichkeit die vorldufigen RN-Entwertungen zeilen-
weise zuriickzusetzen (siehe Abbildung 55). Dies ermdéglicht Ihnen unter Umstdanden eine sehr ge-
naue Aufteilung und Auswahl je Verwendungsregion. Haben Sie nun die relevanten RN gefunden, die
Sie zuriicksetzen mochten, miissen Sie nur auf den Link am Ende (rechts) in der jeweiligen Zeile kli-
cken. In Folge des Klicks 6ffnet sich ein Pop-up in dem Sie die ,,Erfolgsmeldung* erhalten, dass
der/die RN zuriickgesetzt wurde(n). Das Pop-up kdnnen Sie nur mit ,,OK“ bestatigen.

Nach dem Klick auf ,,O0K*“ miissen die Daten auf der Seite aktualisiert werden und Sie erhalten eine
Abfrage, ob die Daten erneut gesendet werden sollen (siehe Abbildung 56). Diese Abfrage miissen Sie
mit dem Klick auf ,,Erneut senden* bestatigen. Nur so werden die Daten wieder aktuell berechnet und
korrekt angezeigt.

Abbildung 56:  Riicksetzung der vorlaufigen Entwertung 3

Um diese Seite anzuzeigen, miissen die von Firefox Daten erneut werden, wodurch alle zuvor durchgefiihrten Aktionen wiederholt werden (wie eine Suche oder eine
Bestellungsaufgabe).

sovrechen

Nach dem erneuten Senden der Daten (Aktualisierung der Webseite) wird die Maske ,,RN endgiiltig
entwerten® wieder angezeigt. Die detaillierten Daten sind erneut ausgeblendet. Nach dem Klick auf
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das (+) — Symbol am Anfang der Zeile, 6ffnet sich die Detailanzeige und in der eingeriickten Tabelle
werden die RN-Pakete (vorlaufigen Entwertungen) angezeigt (siehe Abbildung 57). Der Vorgang des
Zuriicksetzens ist so lang zu wiederholen, bis nur noch die gewiinschten RN aufgelistet werden oder
der Eintrag zu der Region und dem Stromprodukt aus der Liste ausgeblendet wird. In unserem Beispiel
wurde die vorldufige Entwertung aus dem Januar 2020 zuriickgesetzt. In der Detailansicht fehlt hier
nun die erste Zeile (vgl. Abbildung 55) mit dem 1 RN aus dem Monat Januar 2020. Des Weiteren wurde
die Anzahl der fiir diese Region und das Stromprodukt vorlaufig entwerteten RN um 1 verringert (siehe
Spalte ,,vorldufig entwertete RN“).

Abbildung 57:  Riicksetzung der vorldaufigen Entwertung 4
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Eigene Daten  Stammdaten Reports Regionalnachweise  Abrechnung  Hife

RN endgiiltig entwerten
Die Endgiiltige Entwertung der RN ist — hier im Testsystem — nur zwischen 23.07.2020 und 15.12.2020 mdoglich.

Stromprodukt \- \
Vemendungsgeblat!{ﬁ:te auswahlen.] |
Produktiongahr® 2020
Suchen
PLZ-Name | Stromprodukt | Bereits entwertete RN ‘ vorfaufig entwertete RN | Energiemenge (kwh) | Prozent | Antel regional ist ; Anteil regional neu | Anteil total darf | Antei total neu |
Dessau- i 1 ¢
RoBlau, SN 0 i o | Is6 | i 0 i i
GEM
Raguhn- I
Der- T 1 T 1
=] éeEf’i\:“lﬂZ, Strom2020 0 | b I 10 |96 0 0 0 0
| \ ; Tvora
Kontoname | Anlagentyp | Anlagenname | PLZ Einspeisezahlpunkt | Internationale Anlagenkennung | Produktionsmonat | vorlaufig entwertete RN ‘ |
Elektrizicdtsversorgerkonto | Unspezffiziertes Windkraftwerk  MuldeWind 06749 406296300000016026 Februar 2020 3 | Zuriicksetzen |
Elektrizititsversorgerkonto = Unspezffiziertes Windkraftwerk  MuldeWind 06749 406296800000016026 April 2020 1| Zuricksetzen |
Elektrizititsversorgerkonto ~ Unspezifiziertes Windkraftwerk  MuldeWind 06749 406296800000016026 Fabruar 2020 5 Zurlicksetzen |
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11.4 Entwerten - Schritt fiir Schritt

Regionalnachweise = RN endgiiltig entwerten

Die endgiiltige Entwertung steht nur in zwischen 01. August und 15. Dezember eines Jahres zur Verfii-
gung. Dies ist durch § 31 Abs. 1 Nr. 1 HKRNDV geregelt. Nur in diesem Zeitraum sind die notwendigen
Schaltflachen und Links zur endgiiltigen Entwertung im Register eingeblendet. Auflerhalb dieses Zeit-
raums steht die Maske nur zum Zuriicksetzen der vorldaufigen Entwertungen zur Verfiigung und die
Schaltflachen und Links der endgiiltigen Entwertung sind im Register nicht einsehbar. Bitte beachten
Sie, dass Sie fiir die endgiiltige Entwertung Ihr Mobiltelefon benétigen.

Hat sich Ihre Mobilfunknummer geandert? Priifen Sie bitte im 