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Anderung
Erlduterung SMS Tan

Konkretisierung zur Dienstleisterzuordnung — Dienstleister kann je
Rolle verschieden sein

Erlduterung zum Hauptnutzerwechsel
Erlduterung zum Umgang mit Grenzkraftwerken
Erlauterung zum Anlagenbetreiberwechsel

Erlauterung zu anfallenden Kontogebiihren und zur Frage der Kon-
tonummern

Optionale Zusatzangaben gedndert

Neu: Reports

Internationaler Transfer/ Im- und Export
Herkunftsnachweise iibertragen — national
Interner Kontotransfer

Konkretisierung SMS Tan — Format der Mobilfunknummer
Neu: Energiedaten bestédtigen durch den Umweltgutachter
Neu: Report Eingespeiste Energie

Neu: Report Ubersicht Entwertungen
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nehmers
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Neu: Ausstellung von HKN

Neu: ,Vorldufiges Entwerten®

Neu: Entwerten

Optionale Zusatzangaben aktualisiert/iiberarbeitet
Zuordnung Qualitatsmerkmal aktualisiert/iiberarbeitet
Neu: Passwort vergessen

Kapitel ,,Entwertung* aktualisiert

Neu: Gebiihrenabrechnung

Neues Layout, orientiert am UBA-Corporate Design
Erlduterung Startseite liberarbeitet

Erlduterung Dienstleisterzugang iiberarbeitet
Erlduterung ,Report Eingespeiste Energien iiberarbeitet
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1 Wichtige Hinweise zu diesem Handbuch

1.1 Standardelemente und Ablaufe

In diesem Handbuch finden Sie sowohl Schritt-fiir-Schritt-Anleitungen fiir die Nutzung des ,,Her-
kunftsnachweisregisters fiir Strom aus erneuerbaren Energiequellen” als auch viele hilfreiche Infor-
mationen und Erlduterungen, die Ihnen die Handhabung des HKNR erleichtern sollen. Die Schritt-
fiir-Schritt-Anleitungen sind mit Screenshots versehen, die den jeweiligen Schritt illustrieren. Die in
den Screenshots ggf. vorhandenen Textfelder sind teilweise mit willkiirlichen Angaben versehen. Des
Weiteren finden Sie in der Regel unterhalb der jeweiligen Uberschrift die einzelnen wihlbaren Me-
niioptionen (,,Breadcrumb®) in Form eines Ablaufschemas, das Sie zu der von Ihnen gewiinschten
Funktion des Registers fiihrt. Sollte die gewiinschte Funktion nur einer Handlung (in diesem Fall ei-
nes Mausklicks) ihrerseits im Register bediirfen, wird auf die Angabe eines Ablaufschemas verzichtet.

Das HKNR verfiigt iiber folgende Standardelemente:
Meniileiste €): In der Meniileiste werden Ihnen verschiedene Auswahlmeniis angezeigt.
Rollenangabe @: Diese zeigt Ihnen an, in welcher Rolle Sie im Register angemeldet sind.

Abmeldeschaltfliche/Schaltfliche/Benutzername @): Hier kénnen Sie Thre Sitzung im Register been-
den und Thren Benutzernamen sehen.

Auswahlmenii @: Die Auswahlmeniis dienen zur Navigation im Register und enthalten Untermen(s.
Auswahlmen(s werden in den Ablaufschemata (Breadcrumb) durch griine Schrift markiert.

Untermeniis @: Untermenis enthalten Meniipunkte, die Sie entweder direkt zu verschiedenen Aktio-
nen leiten, oder aber Aktionsoptionen. Untermenis werden durch rote Schrift markiert.

Aktionsoption @: Aktionsoptionen leiten Sie zu den von Thnen auszufithrenden Handlungen. Akti-
onsoptionen werden durch orange Schrift markiert.

Balken 0: Sie enthalten Textfelder, in denen Sie Ihre Angaben machen kénnen. Balken sind durch
blaue Schrift markiert. Je nach gewlinschter Aktion kann es vorkommen, dass Ihnen mehrere Balken
angezeigt werden. Sollten in mehreren Balken Pflichtangaben zu machen sein, werden die betreffen-
den Balken im Ablaufschema aufgefiihrt und durch ein Pluszeichen verbunden (+).

Schaltflichen @): Sie werden in den Ablaufschemata nur dargestellt, wenn das Betitigen der Schalt-
flache zu einer gewiinschten Aktion fiihrt. Schaltflichen werden durch Schrift markiert.
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Abbildung 1: Darstellung der Standardelemente (Breadcrumb)

| Nutzer verwalten
Konto verwaiten Nutzer aniegen
| O |

Firmenname l'j"‘?,"‘_")‘_", I

Nachname*

I
Vormame® |
I
StraBe (8uro)* |

Hausnummer (Buro)™ [

Postieitzahl (8aro)* |

ort (8aro)” [

=
Land (Buro)™ Germany i

Adresszusatz (84ro) [ ]

Copynght © 2012 Verson0.25 > §

Beispiel fiir ein Ablaufschema (Breadcrumb):
Ihr Ziel ist es, Grunddaten zu Ihrer Anlage einzugeben.

Ablaufschema: Stammdaten < Anlagen > - Anlagengrunddaten.

In diesem Fall betatigen Sie also erst das Auswahlmenii ,,Stammdaten®, anschlief3end das Unter-
menii ,Anlagen®, dann die Aktionsoption ,,Anlage anlegen“ und gelangen auf diesem Weg zum Bal-
ken ,,Anlagengrunddaten®. Der letzte aufgefiihrte Punkt ist immer die von Ihnen gewiinschte Funk-
tion. Die Pfeile zwischen den einzelnen Meniipunkten zeigen die Reihenfolge an, in der Sie vorgehen
miissen.
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2 Teilnehmerregistrierung und Login — Schritt fiir Schritt

Dieser Abschnitt bietet Ihnen wichtige Informationen zur Registrierung/Kontoeréffnung und zum
spateren (erstmaligen) Login im Herkunftsnachweisregister (HKNR). Kiinftige Registerteilnehmer am
HKNR miissen sich registrieren und ihre jeweiligen Hauptnutzer anlegen. Nach erfolgter Uberpriifung
der Angaben der Registerteilnehmer durch die Registerverwaltung schaltet diese die jeweiligen Funk-
tionen des Registerteilnehmers im Register frei. Die Freischaltung kann einige Tage in Anspruch neh-
men. Dies liegt vor allem am erforderlichen Postldent-Verfahren, das Registerteilnehmer durchlaufen
miissen. Erst nach der Registrierung eines Teilnehmers kann dieser seine Anlage oder Anlagen an-
melden.

Im Folgenden finden Sie Angaben zu Informationen, Daten und Dokumenten, die Sie fiir eine erfolg-
reiche Registrierung benétigen, sowie eine detaillierte Ablaufbeschreibung zur Registrierung und
zum ersten Login. Nahere Informationen zum Verfahren und zu den technischen Einzelheiten fiir die
Ausstellung, Anerkennung, Ubertragung und Entwertung von Herkunftsnachweisen kénnen Sie der
,Durchfiihrungsverordnung tiber Herkunftsnachweise fiir Strom aus erneuerbaren Energien“
(HKNDV) entnehmen (Download mit ausfiihrlicher Begriindung unter:
www.umweltbundesamt.de/dokument/herkunftsnachweis-durchfuehrungsverordnung.

Die HKNDV ist die gesetzliche Grundlage, auf der die Registerteilnehmer — also Sie — und die Regis-
terverwaltung — also das Umweltbundesamt — das HKNR bedienen. Sie ist in allen Zweifelsfragen her-
anzuziehen. Wir empfehlen Ihnen, diese vollstindig zur Kenntnis zu nehmen und bei Fragen oder
Unklarheiten zunichst zu Rate zu ziehen.

Weitere hilfreiche Informationen zum HKNR bietet Ihnen die Internetseite des Umweltbundesamtes:
www.umweltbundesamt.de/themen/klima-energie/erneuerbare-energien/herkunftsnachweise-fuer-
erneuerbare-energien.

2.1 Wasist fiir die Registrierung/Kontoeréffnung notwendig?

Fiir die Registrierung miissen die kiinftigen Registerteilnehmer verschiedene Informationen und Do-
kumente bereithalten (vgl. dazu § 4 Absatz 3 und Absatz 4, § 5 Absatz 3, § 24 Absatz 4 HKNDV). Diese
sind:

1. Bei Registrierung eines Unternehmens als Registerteilnehmer: Name des Unternehmens so-
wie die komplette Anschrift und die Telefonnummer desselben (Sie kénnen selbstverstand-
lich auch als natiirliche Person am Register teilnehmen),

2. eine giiltige E-Mail Adresse des Unternehmens,

3. Vor- und Zuname, komplette Postanschrift, Telefon- und Mobilfunknummer des jeweiligen
Hauptnutzers sowie eine giiltige E-Mail Adresse desselben (iiber die angegebene Mobilfunk-
nummer werden kiinftig Authentifizierungen mittels smsTAN-Verfahren durchgefiihrt, sie ist
daher sehr wichtig und nicht ersetzbar),

4, die Umsatzsteueridentifikationsnummer, sofern eine solche vorhanden ist,

5. die Handelsregisternummer des Unternehmens, sofern eine solche vorhanden ist, gegebenen-
falls ist auch je nach Gesellschafts- oder Unternehmensform die Nummer eines anderen Re-
gisters anzugeben,
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6. einen Handelsregisterauszug oder mehrere Handelsregisterausziige; aus diesen muss sich
zweifelsfrei ergeben, dass der Hauptnutzer, gegebenenfalls iiber eine Bevollmachtigung, be-
rechtigt ist, fiir das Unternehmen zu handeln. Je nach Gesellschafts- oder Unternehmensform
kann es sich auch um andere Dokumente handeln, aus denen sich die Berechtigung, fiir das
Unternehmen zu handeln ergeben, beispielsweise ein Auszug aus dem Vereinsregister, des
Genossenschaftsregisters oder aber der Satzung einer Anstalt des 6ffentlichen Rechts.

Beispiel 1:

Frau A mdéchte als Hauptnutzerin die B GmbH registrieren. Geschéftsfiihrerin der B GmbH ist
Frau C. Frau A bedarf zur Registrierung (1) eines Handelsregisterauszugs, aus dem sich die
Geschiftsfiihrerschaft der Frau C fiir die B GmbH ergibt, sowie (2) einer Bevollméachtigung der
Frau A von der Geschiftsfiihrerin Frau C.

Beispiel 2:

Herr W méchte als Hauptnutzer die X GmbH & Co. KG als Registerteilnehmer registrieren. Ein-
ziger Komplementar der X GmbH & Co. KG ist die Y GmbH, dort ist Geschaftsfiihrerin Frau Z.
Herr W bedarf zur Registrierung im HKNR (1) einer Bevollmachtigung des Herrn W von der
Geschiftsfiihrerin Frau Z, (2) eines Handelsregisterauszugs, aus dem sich die Geschiftsfiih-
rerschaft der Frau Z fiir die Y GmbH (Aus-zug aus Handelsregister Teil B) und (3) eines Han-
delsregisterauszugs, aus dem sich ergibt, dass die Y GmbH Komplementar der X GmbH & Co.
KG ist (Auszug aus Handelsregister Teil B).

Daneben sind zusétzlich Drucker und Scanner erforderlich, Letzterer um die bereitzustellenden Un-
terlagen elektronisch in das Register hochzuladen.

2.2 Wer registriert sich?

Es registrieren sich die Registerteilnehmer. Diese konnen juristische oder natiirliche Personen sein.
Juristische oder natiirliche Personen, die sich im HKNR anmelden kénnen, sind:

» Anlagenbetreiber (juristische oder natiirliche Person),

» Haéndler (juristische oder natiirliche Person),

» Elektrizitatsversorgungsunternehmen (juristische oder natiirliche Person),

» Dienstleister (juristische oder natiirliche Person) sowie

» _Umweltgutachter (natiirliche Person); da jeder Umweltgutachter seine Zulassungsurkunde
hochladen muss, handelt es sich um eine personliche Registrierung. Ein Umweltgutachter, der
bei einer Umweltgutachterorganisation tétig ist, kann diese ebenfalls angeben.

Anlagenbetreiber, Hindler und Elektrizitatsversorger sind Kontoinhaber. Sie erhalten ein Konto, mit
dem sie Herkunftsnachweise verwalten konnen. Dienstleister und Umweltgutachter erhalten kein ei-
genes Konto.
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2.3 Wer nutzt das Register?

2.3.1 Hauptnutzer

Der Begriff Hauptnutzer beschreibt eine natiirliche Person, die fiir den jeweiligen Registerteilnehmer
handelt. Wenn der Registerteilnehmer eine natiirliche Person ist, konnen Registerteilnehmer und
Hauptnutzer identisch sein.

Im Falle von juristischen Personen ist derjenige, der die Registrierung des Unternehmens vor-
nimmt, der Hauptnutzer. Hauptnutzer ist zwingend eine natiirliche Person. Der Hauptnutzer hat ge-
wisse Administratorrechte. So kann der Hauptnutzer beispielsweise Nutzer einrichten, diese sperren
und wieder zulassen. Nutzer sind gemaf3 § 4 Absatz 5 HKNDV weitere Mitarbeiter im Unternehmen,
die — neben dem Hauptnutzer — die operative Téatigkeit im HKNR fiir das Unternehmen ausfiihren
konnen. Die Legitimation des Hauptnutzers muss der Registerverwaltung durch Vellmacht des Re-
gisterteilnehmers bestatigt werden, also durch die Person, die nach dem Handelsregister die juristi-
sche Person vertreten darf. Ein entsprechendes Formular kann im Laufe des Registrierungsprozesses
heruntergeladen werden (siehe 3.5).
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3 Registrierung Schritt fiir Schritt

Zur Nutzung des Herkunftsnachweisregisters fiir Strom aus erneuerbaren Energiequellen, miissen
sich die potentiellen Registerteilnehmer registrieren.

3.1 Schritt 1: Die Startseite des HKNR

Offnen Sie die Internetseite des Herkunftsnachweisregisters. Die Adresse lautet www.hknr.de. Auf
dieser Internetseite (www.hknr.de) (siehe Abbildung 2) finden Sie den Link zum Registrierungsfor-
mular. Nach dem Betdtigen dieses Links startet der Registrierungsprozess.

Abbildung 2: Startseite HKNR

Registrierung

Registerteinehmer registrieren/Konto eroffnen

Bitte folgen Sie dem Link, wenn Sie sich registrieren
michten oder ein Konto erdffnen wallen.
Hinweis: Die Nutzung des HKNR ist kostenpflichtig.

Anlagenregistrierung:

Captcha neu laden Die Registrierung der Stromerzeugungsanlagen ist
nun maglich. Bitte lesen Sie Ausnahmeregelung zur
Anlagenreaistrierung fir die Ausstellung von HKN ab

|Anmelden 01.01.2013.

Problem mit dem ot
Kontakt

Umweltbundesamt

1 2.7 Herkunftsnachweisregister
Postfach 1406

06813 Dessau-RoBlu

Telefon: 0340 2103-6577

Fax: 0340 2104-6577

E-Mail: hknr@uba.de

Sie erreichen uns:

Montag - Donnerstag 09.00 Uhr - 16.00 Uhr
Freftag 02.00 Uhr - 15.00 Uhr

Impressum [~]
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Allgemeiner Hinweis:

Fiir die Registrierung geniigt es, die mit Sternchen * markierten Pflichtfelder auszufiillen. Die nicht
mit Sternchen * gekennzeichneten Felder sind optional und kdonnen frei bleiben.

Als Hilfestellung sind die einzelnen Eingabefelder mit so genannten Tooltipps unterlegt, die aktiv
werden, sobald Sie den Mauszeiger auf das jeweilige Eingabefeld setzen. Die Tooltipps erldutern
das jeweilige Eingabefeld, oftmals auch mit Beispielen. Lesen Sie diese bitte sorgfaltig durch.

3.2 Schritt 2: Wahl der Organisationsform, Stammdaten

Es erscheint ein Fenster, in dem Sie die fiir Sie zutreffende Organisationsform auswéahlen kénnen
(siehe Abbildung 2).

Als Organisationsform sind méglich:

» juristische Personen; dies sind samtliche Personenmehrheiten, vor allem Unternehmen in
grundsatzlich allen juristischen Organisationsformen (z.B. Gesellschaft biirgerlichen Rechts,
GmbH, GmbH & Co. KG, Verein, Genossenschaft, Eigenbetrieb)

oder

» natiirliche Personen.

Danach wahlen Sie Thre konkrete Funktion aus, mit der Sie sich im HKNR anmelden und spéter tatig
sein mochten. Dies entspricht Threm Unternehmens- oder Gewerbezweck, den Sie verfolgen. Mogli-
che Funktionen sind:

» Anlagenbetreiber,

» Handler,

» Elektrizitatsversorgungsunternehmen,

» Dienstleister oder

» Umweltgutachter; da jeder Umweltgutachter seine Zulassungsurkunde hochladen muss, han-
delt es sich um eine personliche Registrierung. Ein Umweltgutachter, der bei einer Umweltgut-
achterorganisation tatig ist, kann diese ebenfalls angeben.

Die einzelnen Funktionen sind bis auf die Funktion ,,Umweltgutachter durch Mehrfachwahl kombi-
nierbar. Die Funktion ,,Umweltgutachter kann nicht mit anderen Funktionen kombiniert werden.
Dies wire mit den Grundsatzen der Unabhéngigkeit und der Unparteilichkeit der Umweltgutachter
nach dem Umweltauditgesetz nicht vereinbar.

Abschliefiend bestidtigen Sie IThre Angaben, indem Sie die Schaltflache ,,Speichern® bedienen.
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Abbildung 3: Wahl der Organisationsform

Registerteilnehmer registrieren/Konto eroffnen

Hier beginnt der Registrierungsprozess. Bei Fragen fahren Sie mit dem Mauszeiger auf die Eingabefelder oder deren Beschriftung - es wird sich dann ein Erfduterungsfenster offnen.

Bitte wahlen Sie zudchst aus, ob sie als Natiirliche Person oder als Juristische Person am Herkunftsnachweisregister teinehmen werden und wahlen Sie die Funktion oder
die Funktionen aus, mit der oder denen Sie sich im HKNR System anmelden mochten.

Mit Speichern gelangen Sie zum nachsten Schritt der Registrierung.

(@ luristische Person (©) Natiirliche Person

Funktion®

Anlagenbetreiber

[[] Handler

[[] Elektrizitatsversorger
[[] Dienstleister

[C] Umweltgutachter

Copyright © 2012 Version 0.26 Build 1

Sofern Sie sich nicht als Umweltgutachter oder andere natiirliche Person registrieren wollen, werden

sie nun aufgefordert, einige Daten Thres Unternehmens anzugeben. Das erscheinende Fenster (siehe
Abbildung 4) enthilt die 3 Balken:

1. Stammdaten,
2. Weitere Stammdaten und
3. Hauptnutzer,

die Sie nacheinander durch einen Mausklick auf den jeweiligen Balken 6ffnen kénnen.
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Abbildung 4: Stammdaten

Unternehmensdaten

Firmenname™®

Firmenzusatz

Hausnummer (Biroc)*

\ |
\ |
Strafie (Biro)* ‘ |
\ |
\ |

Adresszusatz (Buro)

Posteiahl (Bur0)* ||

Ort (Biiro)* ‘ |

Land (Buro)*

Weitere Stammdaten

Hauptnutzer

Abbrechen Speichem
Alle mit * gekennzeichnet Pflichtfelder missen fiir eine erfolgreiche Registierung ausgefiilt werden.

n 0,26 Buid 1

In den Balken ,,Stammdaten® und ,,Weitere Stammdaten“ werden einige allgemeine Daten zu Ih-
rem Unternehmen abgefragt.

Im Balken ,,Hauptnutzer*“ werden Sie gebeten, einige Daten der Person, die das Register fiir das Un-
ternehmen hauptsachlich nutzen soll, anzugeben. In diesem Balken wahlen Sie auch Ihr personli-
ches Passwort.

Wenn Sie alle mit Sternchen * markierten Pflichtfelder ausgefiillt haben, betétigen Sie bitte die
Schaltfldache ,,Speichern“.

Fiir den Fall, dass Sie sich als Umweltgutachter oder als natiirliche Person registrieren, enthalt
das erscheinende Fenster die zwei Balken: ,,Hauptnutzer® und ,,Weitere Stammdaten“ (sieche Abbil-
dung 5).
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Um als Umweltgutachter oder natiirliche Person registriert werden zu konnen, miissen Sie ebenfalls
die mit einem Sternchen * markierten Textfelder ausfiillen und Ihre Eingabe durch das Betatigen der
Schaltflache ,,Speichern® bestatigen.

Abbildung 5: Umweltgutachter

Benutzer registrieren

Hauptnutzer
Nutzerdaten

—
Tl [ 1

Vorname*

Nachname* |

StraBe (Buro)*

Hausnummer (Biiro)* |

Adresszusatz (Biiro) |

Ort (Biiro)* | |

T

Weitere Stammdaten

Abbrechen
Alle mit * gekennzeichnet Pflichtfelder miissen fiir eine erfolgreiche Registierung ausgefilit werden.
Copyright © 2012 Version 0.26 Build 1

3.3 Schritt 3: Kontrolle Ihrer Eingaben

In dem folgenden Fenster (siehe Abbildung 6) konnen Sie Ihre Angaben kontrollieren. Sollten Anga-
ben fehlerhaft sein, haben Sie iiber die Schaltflache ,,Zuriick“ die Moglichkeit, zu den vorherigen Sei-
ten zuriickzukehren und die Fehler zu beheben. Sollten alle Angaben vollstandig sein, wiederholen
Sie bitte das Captcha und betétigen Sie die Schaltfldche ,,Absenden®.
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Abbildung 6: Datenzusammenfassung

Umwelt

Bitte kontrollieren Sie Ihre Angaben.

Unternehmensdaten
Firmenname™® Mustermann Ag

Strafe* Musterstr,
Hausnummer* 1

Postleitzahl* 45968

Ort® Musterhausen
Land* Germany
Weitere Stammdaten

Sprache® Deutsch
Telefonnummer® 00.000.000
E-Mail* mustermann@mustermail.com
Nutzerdaten

Anrede Herr

Vorname® Max.

Nachname* Mustermann
StraBe™ Musterstr.
Hausnummer*® 1

Postleitzahl™ 45968

ort* Musterhausen
Land* Germany
Telefonnummer* 0000.0000.000
Mobilfunknummer*  0000.0000.00
E-Mail*® rustermax@musterrmail.com
Funktion® Anlzgenbetreiber

Bitte geben Sie den Captcha ein und bestatigen Sie Ihre Angaben durch Absenden. Wenn Sie Thre Angabe kormrigieren machten, nutzen Sie bitte die Zurick-Schaltfliche unten.
Nutzen Sie bitte nicht die Zurlick-Schaltflache Ihres Browsers, da dadurch Ihre Eingaben verloren gehen kannen.

[¥5ig

Neu laden

3.4 Schritt 4: Benutzerkennungen

In dem folgenden Fenster (siehe Abbildung 6) wird Thnen Thr Benutzername angegeben, der Thnen
auch per E-Mail an die vorher angegebenen E-Mailadressen zugehen wird. Den Benutzernamen beno-
tigen Sie fiir kiinftige Login-Vorgédnge, um sich in das HKNR einloggen zu kénnen. Des Weiteren fin-
den Sie sowohl ein Postldent-Formular als auch ein Bevollmdchtigungsformular fiir den Hauptnutzer
zum Download. Beides benétigen Sie, um sich als Nutzer des HKNR zu legitimieren und um kiinftig
sdamtliche Funktionen des Registers zu nutzen.

3.4.1 Benutzername

Sie erhalten nach dem Absenden sofort den IThnen zugewiesenen Benutzernamen. Der Benutzername
besteht aus — an erster Stelle — einem Grof3buchstaben, — an zweiter Stelle — einem Kleinbuchstaben
und - an den folgenden fiinf Stellen - fiinf Ziffern.

Achtung: Die Registersoftware verwendet eine Serifenschrift! Der Benutzername ,,T109876“ fiihrt
also an der zweiten Stelle den Kleinbuchstaben ,,L“ und nicht etwa eine Zahl ,,1%.
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Bereits jetzt konnen Sie sich mithilfe des Benutzernamens und eines selbst gewahlten Passwortes in
das HKNR einloggen. Sie konnen dort allerdings noch keine Funktionen verwenden. Dazu bedarf es
zusatzlich einer Freischaltung durch die Registerverwaltung. Die Registerverwaltung priift die Identi-
tat der sich anmeldenden Person (PostIdent-Verfahren) sowie gegebenenfalls deren Legitimation
(Vollmacht). Dazu bedarf es Ihrerseits der Durchfiihrung des Postldent-Verfahrens sowie des Hochla-
dens der Vollmachtsurkunde.

Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen umfassen und davon mindestens eine Ziffer, ein Sonder-
zeichen, einen Grof3- und einen Kleinbuchstaben enthalten. Bitte &ndern Sie Ihr Passwort regelma-
BBig, mindestens einmal im Jahr.

Wichtiger Hinweis:

Sie diirfen dieses Passwort niemals an andere Personen weitergeben oder derart aufbewahren,
dass es anderen Personen zugdnglich ist. Dies ist Ihnen gesetzlich untersagt (§ 21 Absatz 2 Satz 1
HKNDV) und zusatzlich gemaf} Ziffer 9.1 der Nutzungsbedingungen verboten! Sollte die Weiter-
gabe oder die Zugdnglichmachung die Sicherheit, Richtigkeit und Zuverldssigkeit des Registers
gefdhrden, ist das Umweltbundesamt berechtigt, Ihr Konto zu sperren (§ 30 Absatz 2 HKNDV).

3.4.2 ldentifikation der Registerteilnehmer

Um Missbrauch zu verhindern, miissen alle Hauptnutzer vor der Freischaltung durch die Registerver-
waltung ihre Identitdt gegeniiber der Registerverwaltung nachweisen. Dies geschieht iiber das PostI-
dent-Verfahren der Deutschen Post AG. Das hierzu notwenige Formular konnen Sie in diesem Schritt
herunterladen. Zur Nutzung des Postldent Verfahrens gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Drucken Sie den Postldent-Coupon aus und legen Sie diesen sowie ein giiltiges Ausweisdoku-
ment (Reisepass oder Personalausweis) in einer beliebigen Filiale der Deutschen Post AG ei-
nem Mitarbeiter vor.

2. Der Mitarbeiter der Deutschen Post AG nimmt die Identifikation vor und sendet das Identifi-
zierungsformular an das Umweltbundesamt.

3. Nach Erhalt und positiver Priifung der Identifikation wird IThr Zugang durch die Registerver-
waltung komplett freigeschaltet.

Registerteilnehmer, fiir die eine natiirliche Person handelt, deren dauerhafter Wohnsitz aufierhalb
Deutschlands liegt und denen es nicht moglich ist, das Postldent—Verfahren der Deutschen Post AG
zu nutzen, miissen der Registerverwaltung eine Kopie des Personalausweises oder des Reisepasses
iibermitteln, beispielsweise iiber die Hochladefunktion in der Registersoftware (siehe 4.2.2). Regis-
terteilnehmern, die im grenznahen Ausland zu Deutschland leben, steht es frei, das Postldent-Ver-
fahren der Deutschen Post AG zu nutzen.
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3.5 Vollmacht

Die Vollmachtsurkunde laden Sie bitte iiber den angegebenen Link herunter. Es handelt sich um ein
geschiitztes PDF-Dokument, das Sie am Bildschirm ausfiillen konnen. Anschlief3end drucken Sie die
Vollmachtsurkunde aus, lassen sie von der fiir das Unternehmen handlungsbefugten Person oder
den handlungsbefugten Personen unterschreiben und scannen es ein. Die so erteilte Vollmacht laden
Sie bitte zu einem spéteren Zeitpunkt hoch (siehe 4.2.2). Da Sie sich — wie oben beschrieben — mit
Erhalt des Benutzernamens direkt in das HKNR einloggen konnen, ist Ihnen das Hochladen der Voll-
machtsurkunde jederzeit moglich.

3.6 smsTAN

Zu Ihrer Sicherheit sind einige besonders sensible Aktionen, die Sie im HKNR ausfiihren kénnen,
durch das smsTAN Verfahren gesichert. smsTAN bedeutet, dass auf das Mobilfunkgerit, dass Sie bei
Threr Registrierung angegeben haben, per Textnachricht eine TAN (Transaktionsnummer) gesendet
wird. Welche Prozesse durch die smsTAN abgesichert sind, ergibt sich aus Ziffer 3.3 der Nutzungsbe-
dingungen. In einem solchen Fall finden Sie auf der jeweiligen Seite im Register die Schaltflache
»SsmsTAN anfordern“ sowie ein Textfeld, in das Sie die auf IThr Mobilfunkgerat empfangene smsTAN
eingeben konnen. Gehen Sie bitte wie folgt vor:

1. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen oder die gewiinschte Aktion vor.

2. Betitigen Sie die Schaltflache ,,smsTAN anfordern“.

3. Tragen Sie die auf Ihr Mobilfunkgeradt empfangene TAN in das entsprechende Text-feld ein.
4. Betitigen Sie die Schaltfliche ,,Speichern®.

Mit der Betatigung der Schaltfldache ,,Speichern“ wird Ihre gewiinschte Aktion umgesetzt.

Wichtiger Hinweis:

Das smsTAN-Verfahren verursacht fiir Sie keinerlei weitere Kosten. Die smsTAN wird automatisch
an die von lhnen bei der Registrierung angegebene Mobilfunknummer gesendet. Bitte beachten
Sie auch, dass die jeweilige smsTAN nach 5 Minuten ihre Giiltigkeit verliert! In diesem Fall miissen
Sie eine neue smsTAN anfordern.

Zudem konnen Sie bei mehreren Aktionen, die Sie hintereinander durchfiihren, immer nur die
letzte Aktion mittels smsTAN abschlief3en. Falls Sie also mehrere Aktionen nacheinander durchfiih-
ren wollen, warten Sie bitte nach jeder einzelnen Aktion den Zugang der smsTAN ab, geben diese
ein und schlieBBen die erste Aktion ab. Erst danach sollten Sie die zweite Aktion durchfiihren usw.

Bitte beachten Sie ferner, dass Sie Ihre Mobilnummer immer im internationalen Format
+491XXXXXXXXX angeben miissen, da sonst die Kommunikation des SMS Tan- Systems mit lhrem
Mobiltelefon nicht funktioniert.
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Abbildung 7: Benutzerkennung und Downloads

Anmeldung war erfolgreich

Sie haben nun Ihre Daten erfolgreich dbermittelt. Sie solten in einigen Minuten eine E-Mail vom Herkunftsnachweisregister erhalten. In der E-Mail finden Sie noch einmal Thren
Benutzernamen. Mit diesem Benutzernamen und dem von Thnen gewahiten Passwort kiinnen Sie sich im HKNR anmelden.

Sie kdnnen jetzt das PostIdent-Formular herunter laden. Dieses wird Thnen als Anhang an Thre E-Mail-Adresse geschickt.
Benutzername Mu02162

Download Thres PostIdent-Formulars

Bevollimichtigung fir die Registrierung als Di 1L im Herkunftsnachweisregister (gemn. § 5 Absatz 3 Satz 2 in Verbindung mit § 4 Absatz 4 Satz 2 HKNDV).
Herunterladen des Bevollimachtigtenformulars
Bevollméchtigung fiir die Eriéffnung eines Kontos im Herkunftsnachweisregister (gemal § 4 Absatz 4 Satz 2 HKNDV):

Herunterladen des Bevollmachtigtenformulars

Bitte fiillen Sie das hier herunterzuladende Dokument aus — sofern erforderlich — und drucken sie es aus. Der im Handelsregister eingetragene Geschiftsfithrer muss das Dokument
unterschreiben und stempeln. Sie kinnen das Dokument als Scan im PDF-Format nach Anmeldung im Register (LogIn} in Ihrer Dokumentenverwaltung hochladen.

Hier gelangen Sie zur Startseite

2012 Version 0
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4 Erster Login

Bereits direkt nach Ausfiillen sdmtlicher mit Sternchen * markierten Eingabefelder kénnen Sie sich
mit dem Ihnen mitgeteilten Benutzernamen und dem selbst gewadhlten Passwort in das HKNR einlog-
gen. Dies ist erforderlich, damit Sie die Vollmachtsurkunde hochladen kénnen. Uber die vollstindige
Freischaltung durch die Registerverwaltung nach Priifung von Identitit und gegebenenfalls Legiti-
mation informiert Sie die Registerverwaltung mittels E-Mail sowie Nachricht in Ihr HKNR-internes
Postfach.

Sie kénnen sich nun also mit Threm Benutzernamen und dem von Ihnen selbst gewdhlten Passwort
im HKNR anmelden.

4.1 Schritt 5: Erste Anmeldung

Geben Sie zur Anmeldung Ihren personlichen Benutzernamen sowie Ihr selbst gewahltes Passwort in
die hierfiir vorgesehenen Textfelder ein Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.8).

Abbildung 8: Startseite des Registers

B o

Reaqisterteinehmer reqistrieren/Konto eréffnen

Bitte folgen Sie dem Link, wenn Sie sich registrieren

Captcha*® médchten oder ein Konto erdffnen wollen.
= Hinweis: Die Nutzung des HKNR ist kostenpflichtig.
Anlagenregistrierung:
Cantcha nau ladan Die Registrierung der Stromerzeugungsanlagen ist

nun maglich. Bitte lesen Sie Ausnahmeregelung zur

Anlagenreqistrierung fir die Ausstellung von HKN ab
Anmelden 01.01.2013.

Problem mit dem Passwort

Kontakt

Urnweltbundesamt

12.7 Herkunftsnachweisreqgister
Postfach 1406

06813 Dessau-Roflau

Telefon: 0340 2103-6577

Fax: 0340 2104-6577

E-Mail: hknr@uba.de

Sie erreichen uns:

Montag - Donnerstag 09.00 Uhr - 16.00 Uhr
Freitag 09.00 Uhr - 15.00 Uhr

Impressum []

012 Version 0.26 Build 1
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4.2 Schritt 6: Die Meniis ,,Eigene Daten“, ,,Hilfe*“ und die Kontoiibersicht

Nachdem Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort angemeldet haben, finden Sie auf
dem sich nun 6ffnenden Fenster die Meniis ,,Eigene Daten* und ,,Hilfe*“ (sieche Abbildung 9), sowie
einen Uberblick iiber Ihre Konten und den Report provisorische Abrechnung (siehe 15.1).

Abbildung 9: Ihre personliche Startseite

U mwelt — B sbmelden Te04994_§;e;ster Drager
J _ = - Anlagenbetreiber
B - o i 'S8 - e - Rollenauswahl

> Anlagenbetreiber 0 0 0
> Handler 0 o 0
> Elektrizitatsversorger 4] 0 0

Gesamtsumme 0 0 0

Report provisorische Abrechnungen

Kontofiihrungsgebihr (in €) I

Copyright © 2012 Version 1,17 Build 0 atos I

4.2.1 ,Kontoiibersicht*

Auf ihrer Startseite finden Sie eine Ubersicht iiber Ihre Konten. Die Menge der Ihnen angezeigten
Konten ist analog zu der Menge der Rollen, mit der Sie im HKNR angemeldet sind. Kontofiihrende
Rollen sind: Anlagenbetreiber, Hindler und Elektrizitdtsversorger. Sollten Sie mit allen drei Rollen
angemeldet sein, werden Ihnen alle drei Konten angezeigt. Sollten sie nur in einer Rolle angemeldet
sein sehen Sie dementsprechend nur das Konto dieser Rolle.

Die Kontoiibersicht ermoglicht stellt Thnen folgende Informationen zur Verfiigung:

1. Name: Unter ,,Name* wird Ihr Konto benannt. Der Name des Kontos ist immer die Be-
zeichnung Threr jeweiligen Rolle.

2. Transferierbare HKN: Menge der auf diesem Konto vorhandenen HKN die an andere Teil-
nehmer des Registers oder an internationale Geschéftspartner transferiert werden kénnen

3. Davon bald verfallene HKN: Menge der transferierbaren HKN die kurz vor dem Ende Ihrer
Lebensdauer stehen, also héchstens noch 1. Monat genutzt werden kénnen.
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4. Vorldufig entwertete HKN: Menge der HKN die Sie oder ein anderer Nutzer Thres Kontos
vorldufig entwertet haben. (Zur Vorlaufigen Entwertung: siehe 14.1)

Ferner bietet Ihnen die Kontoiibersicht die Moglichkeit etwaige Unterkonten zu betrachten. Betdtigen
Sie hierzu den kleinen Pfeil der sich links neben der Bezeichnung ihres Kontos befindet per Maus-
klick. Thnen werden nun die Unterkonten Angezeigt, die zu dem jeweiligen Konto eingerichtet wor-
den sind. Diese bieten Ihnen dieselben Informationen wie unter 1- 4 beschrieben.

4.2.2 ,Eigene Daten*

Das Betatigen des Meniis ,,Eigene Daten“ er6ffnet Ihnen mehrere Optionen. Es erscheinen die Unter-
menis:

» ,Startseite®,

» ,Registerteilnehmer bearbeiten®,
» ,Nutzer bearbeiten®,

» Passwort andern®,

» ,Kontaktformular”“ und

» ,Postfach”.

4.2.3 ,Startseite“
Eigene Daten - Startseite

Das Offnen dieses Untermeniis fiihrt Sie zuriick auf die Startseite.

4.2.4 ,Registerteilnehmer bearbeiten*
Eigene Daten - Registerteilnehmer bearbeiten - Stammdaten + Weitere Stammdaten

Bei Offnung des Untermeniis ,,Registerteilnehmer bearbeiten erhalten Sie Zugriff auf vier Balken
(siehe Abbildung 10). Die Balken ,,Stammdaten“ und ,,Weitere Stammdaten“ enthalten die bei der
Registrierung angegebenen Daten Ihres Unternehmens. Diese konnen Sie aktualisieren, falls sich die
Daten gedndert haben. Dazu sind Sie nach § 20 HKNDV gesetzlich verpflichtet. Unter dem Balken
,Dokumente hochladen® (Eigene Daten - Registerteilnehmer bearbeiten - Dokumente hochladen)
haben Sie die Moglichkeit, Dokumente, wie Vollmachten und Handelsregisterausziige, hochzula-
den. Ihre hochgeladenen Dokumente werden unter dem Balken ,,Dokumente” abgelegt, wo Sie diese
einsehen kénnen.
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Abbildung 10:  lhre Stammdaten

Abmelden Mu02158 & Musterfima

— Anlagenbetreiber

Registerteilnehmer bearbeiten

Firmenname® |Musterfirrna

Firmenzusatz |

Hausnummer (Bira)* | 1

|
|
Strafe (Biro)* | Musterstralie |
|
|

Adresszusatz (Biiro) |

Postleitzahl (Biiro)* |45968

Ort (Biira)* |Mu5terhausen |

Land (Buro)*

[C] Netzbetreiber

Anlagenbetreiber
s [] Handler
preen [C] Elektrizitdtsversorger
[[] oienstleister

[[] Umweltgutachter

Weitere Stammdaten

Dokumente

Dokumente hochladen

Abbrechen| |Speichem

2 Version 0,26 Build 0

4.2.5 ,,Nutzer bearbeiten*
Eigene Daten > Nutzer bearbeiten - Stammdaten + Weitere Stammdaten

Dieses Untermenii (siehe Abbildung 11) ist identisch aufgebaut wie das Untermenii ,,Registerteilneh-
mer bearbeiten”. Auch hier konnen Sie unter dem Balken ,,Dokumente hochladen® Vollmachten oder
andere Dokumente jederzeit hochladen. Diese stehen Ihnen dann unter dem Balken ,,Dokumente®
zur Verfiigung.
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Abbildung 11:  Nutzer bearbeiten

Nell | l— Abmelden Mu02158 & Musterfirma
. : — = Anlagenbetreiber

Nutzerdaten bearbeiten

Titel | |
Benutzename  |Mu02158 |
Vorname* [Max

Nachname* [Mustermann

Hausnummer (Biiro) |l

Postleitzahl (Biro) | 45968

|
|
Strafe (Biro) |Mu5ter5traﬁe |
|
|
|

Ort (Blro) |Musterhausen

Land (Biro)*

Adresszusatz (Biro) | |

Weitere Stammdaten
Dokumente hochladen

Abbrechen| |Speichem

Copyright @ 2012 Version 0.26 Buid 0

4.2.6 ,Passwort dandern*
Eigene Daten—>.Passwort andern
In diesem Untermenii konnen Sie IThr Passwort dndern. Das Passwort muss mindestens 10 Zeichen

umfassen und davon mindestens eine Ziffer, ein Sonderzeichen, einen Grof3- und einen Kleinbuchsta-
ben enthalten. Bitte &ndern Sie IThr Passwort regelmaf3ig, mindestens einmal im Jahr.
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4.2.7 Passwort vergessen
Sollten Sie Ihr Passwort entweder vergessen oder aber dreimal falsch eingeben haben (dies fiihrt zur

voriibergehenden Sperrung Ihres Zuganges), konnen Sie sich vom HKNR ein neues ausstellen lassen.
Sie finden auf der Startseite des HKNR (siehe Abbildung 12) den Link ,,Passwort vergessen.

Abbildung 12:  Passwort vergessen 1

name * Registrierung
Registerteinehmer reaistrieren/Konto eriffnen

Bitte folgen Sie demn Link, wenn Sie sich registrieren
michten oder ein Konto erdffnen wollen.

Hinweis: Die Nutzung des HKNR ist
gebiihrenpflichtig.

INFO: Innerhalb des HKNR gibt es keine
Kontonummer fiir die HKN-Ubertragung. Thre
Kooperationspartner finden Sie im HKMR tber Thren
Firmennamen. Bei Rolenkombinationen muss der
HKN-Ubertriger den Firmennamen und die Rolle des
HKN-Empfangers auswahlen. Nur fir die internationale
Ubertragung gibt es eine

internationale Kontonummer fiir HKN-Handler, den
“Member Code”.

Kontakt

Umweltbundesamt 12.7
Herkunftsnachweisregister
Postfach 1406

06813 Dessau-RoBlau
Telefor: 0340 2103-6577
Fax: 0340 2104-6577
E-Mail: hknr@uba.de

Sie erreichen uns:
Montag - Donnerstag 09.00 Uhr - 16.00 Uhr
Freitag 09.00 Uhr - 15.00 Uhr

Impressum
Datenschutz

Copyright 012 Version 1.9 Buld 4

Nachdem Sie diesen ,,Link“ betdtigt haben, werden Sie aufgefordert Ihren Benutzernamen in das
ebenso betitelte Eingabefeld einzutragen. Hiernach geben Sie bitte das Captcha ein (siehe Abbildung
13). Beenden Sie anschlief}end den Anforderungsvorgang, indem Sie die Schaltflache ,,Weiter“ beta-
tigen.
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Abbildung 13:  Passwort vergessen 2

Passwort vergessen

Kein Problem, Sie kdnnen Ihr Passwort ganz einfach zuriicksetzen und sich ein neues aussuchen. Geben Sie dazu Thren Benutzernamen und den CAPTCHA Code in die
untenstehenden Felder ein und im Anschluss werden Sie von unserem System eine E-Mail, mit dem weiteren Vorgehen erhalten.

Benutzername * Te00S75

Captcha*

Captcha neu laden

Sie kennen auch Ihren Benutzernamen nicht?
Bitte kontaktieren Sie die Registerverwaltung unter der Rufnummer 0340/2103-6577.

Ihnen wird nun eine E-Mail, die einen Link zur Passwortneuvergabe enthilt, zugesandt, welcher 30
Minuten giiltig ist (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.4).

Abbildung 14:  E-Mail Passwort vergessen

Won: info@hknr. de Gesendet: Do 19.03.2015 1347
An:

cc Registrierung

Betreff: Passwortrucksetzung UBA

[ » ]

Sehr geehrte’r Herr Testphan Testkom.

iber den folgenden Link gelangen Sie auf eine Seite der Registersoftware des HKNR, auf der Sie sich ein nenes Passwort geben kénnen. Der Link ist nur einmalig innerhalb der nichsten 30
Minuten nutzbar.

Link
Falls Sie selbst diesen Prozess nicht angestoBen haben, ignorieren Sie diese E-Mail bitte.
Mit freundlichen Griifien

Ihr Team des HKNR

Wenn Sie diesem ,,Link“ folgen, werden Sie aufgefordert, Ihr gewiinschtes Passwort in ein beschreib-
bares Feld einzutragen sowie dieses zu wiederholen. Um den Prozess der Passwortneuvergabe zu be-
enden, geben Sie bitte eine giiltige SMS — Tan in das hierfiir vorgesehene Feld ein und betitigen Sie
die Schaltflache ,,Speichern“. Sie konnen sich nun mit Threm neuen Passwort im HKNR anmelden
(siehe Abbildung 15).
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Abbildung 15:  Passwort vergessen 3

I | =

\
i
 ————

e T

Passwort dndern

Benutzername |Te00975 I
Name des Nutzers lTestphan Testkomn I
Passwort™ Ionnonno [
Passwortwiederholung™ l EXTYYYTTY YY) [
Tan 85AWO '

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie neben oder anstelle Ihres Passwortes Ihre Benutzerkennung vergessen haben, wenden
Sie sich bitte unter der Telefonnummer 0340/2103 - 6577 an die Registerverwaltung.

Wichtiger Hinweis:

Es ist Ihnen gesetzlich untersagt (§ 21 Absatz 2 Satz 1 HKNDV und zusatzlich gemaf Ziffer 9.1 der
Nutzungsbedingungen), Ihr Passwort an andere Personen weiterzugeben oder es derart aufzube-
wahren, dass es anderen Personen zugdnglich ist. Sollte die Weitergabe oder die Zugdnglichma-
chung die Sicherheit, Richtigkeit und Zuverlassigkeit des Registers gefahrden, ist das Umweltbun-
desamt berechtigt, Ihr Konto zu sperren (§ 30 Absatz 2 HKNDV).

4.2.8 , Kontaktformular*
Eigene Daten = Kontaktformular

Uber das unter diesem Untermenii aufrufbare Kontaktformular kénnen Sie Kontakt zum Team des
HKNR aufnehmen.
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4.2.9 ,Postfach*
Eigene Daten - Postfach

Uber das Postfach empfangen Sie Mitteilungen der Registerverwaltung des HKNR. Das Umweltbun-
desamt als Registerverwaltung wird mit Thnen grundsitzlich nicht iiber E-Mail, sondern iiber dieses
interne Postfach kommunizieren. Vor allem nutzt das Umweltbundesamt das Postfach gemaf3 § 3 Ab-
satz 2 Satz 2 HKNDV, um Ihnen elektronische Dokumente und Nachrichten zukommen zu lassen, so-
wie um Ihnen Entscheidungen (Bescheide) bekannt zu geben. Auch Thren Gebiihrenbescheid finden
Sie im Postfach.

Wichtiger Hinweis:

Wir weisen vorsorglich darauf hin, dass gemif3 § 3 Absatz 2 Satz 3 HKNDV Verwaltungsakte,
Entscheidungen und Mitteilungen des Umweltbundesamtes, die dieses elektronisch in Ihr
Postfach iibermittelt, am dritten Tag nach der Absendung als bekannt gegeben gelten. Wir
bitten Sie daher, das Postfach regelmafiig auf neue Nachrichten, Mitteilungen und Entscheidungen
des Umweltbundesamtes zu kontrollieren. Dies ist besonders bei Gebiihrenbescheiden relevant,
bei denen bei Nichtbeachtung Mahngebiihren und Sdumniszuschldge auflaufen kénnen.

Lesen Sie zum Postfach auch im Newsletter 4/2014, Thema 3 (abrufbar unter www.umweltbundes-
amt.de/sites/default/files/medien/37 6 /dokumente/hknr newsletter 4 2014.pdf).

4.2.10 ,Hilfe*

Unter dem Menii ,,Hilfe“ finden Sie dieses Handbuch, das laufend aktualisiert und dem Stand des Re-
gisterausbaus angepasst wird.
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5 Freischaltung

Nach durchgefiihrter Identifikation und Priifung der Angaben Ihres Antrags auf Registrierung und
gegebenenfalls Kontoer6ffnung, schaltet die Registerverwaltung Ihren Zugang zum Register oder ge-
gebenenfalls zu Threm Konto frei. Sie haben nun bei einem erneuten Einwahlen in das Register in Ab-
hidngigkeit zu Threr Rolle verschiedene Handlungsoptionen.

Im Einzelnen kdnnen Sie nun:

» Threm Konto einen Dienstleister zuordnen (gilt fiir Anlagenbetreiber, EVU und Handler),

» weitere Nutzer fiir Thr Konto benennen und diese verwalten (gilt fiir alle Funktionen mit Aus-
nahme der Umweltgutachter),

» Thre Anlagen registrieren und verwalten (gilt fiir Anlagenbetreiber und Dienstleister).

» Thre Kontoreports betrachten

Wichtiger Hinweis:

Um Herkunftsnachweise fiir den in Ihren Anlagen produzierten Strom zu erhalten, ist es unbedingt
notwendig, dass Sie lhre Anlage vorab registrieren (§ 6 Absatz 1 Nummer 1 HKNDV). Ohne diese
Registrierung ist es der Registerverwaltung nicht méglich, Herkunftsnachweise auszustellen.

5.1 Beauftragung eines Dienstleisters

Wichtiger Hinweis:

Beachten Sie hinsichtlich der Registrierung eines Dienstleisters unbedingt das Hintergrundpapier
der Registerverwaltung, abrufbar unter www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/me-
dien/376/dokumente/hknr die beauftragung eines dienstleisters.pdf.



http://www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/medien/376/dokumente/hknr_die_beauftragung_eines_dienstleisters.pdf
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Als Kontoinhaber haben Sie nach § 4 Absatz 1 HKNDV die Moglichkeit, grundsatzlich alle Handlun-
gen im Zusammenhang mit der Nutzung des Registers durch einen Dienstleister vornehmen zu las-
sen. Damit ein Dienstleister fiir einen Kontoinhaber im Register tétig sein kann, muss der Kontoinha-
ber jedoch zwingend - erstens — sich selber im HKNR als solcher registrieren lassen. Des Weiteren
muss der Kontoinhaber selber — zweitens — den Dienstleister gegeniiber der Registerverwaltung aus-
driicklich bevollméchtigen. Diese Bevollmichtigung geschieht ausschlief3lich gegeniiber der Regis-
terverwaltung (sog. AuBenvollmacht, siehe § 5 Absatz 2 Satz 2 HKNDV). Dies geschieht im HKNR
iiber die Funktion ,,Dienstleister zuordnen“ (siehe 6.1). Eine lediglich dem Dienstleister erklarte Voll-
macht (sog. Innenvollmacht) ist gegeniiber der Registerverwaltung unwirksam.

Sollte der Kontoinhaber mehrere Funktionen innehaben, kann ein Dienstleister sowohl eine als auch
mehrere Funktionen iibernehmen. Ebenso kénnen Sie ggf. fiir [hre verschiedenen Funktionen je ei-
nen anderen Dienstleister beauftragen.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass Dienstleister nur berechtigt sind, die mit der Kontofiihrung und der sons-
tigen Registernutzung zusammenhangenden Handlungen fiir den Kontoinhaber vorzunehmen. Die
Kontoerdffnung muss wegen der erfolgenden Identitatspriifung durch den Kontoinhaber selbst er-
folgen. Auch muss der Kontoinhaber selber der Registerverwaltung gegeniiber den Dienstleister
bevollmdchtigen.

5.2 Information fiir Dienstleister

Als im HKNR registrierter Dienstleister ist Ihnen kein eigenes Konto zugeordnet. Sie verfiigen iiber
einen Zugang zum Register, der Ihnen nach erfolgter Freischaltung durch die Registerverwaltung zur
Verfiigung steht. Dienstleister kénnen entweder natiirliche oder juristische Personen sowie Personen-
gesellschaften sein, die nicht dem Unternehmen des Kontoinhabers angehéren. Dienstleister kénnen
bei Beauftragung durch den jeweiligen Kontoinhaber grundsatzlich simtliche Handlungen und Ge-
schifte in Bezug auf das HKNR fiir den Kontoinhaber iibernehmen (Ausnahme: Zuordnung eines
Dienstleisters). Um dies zu gewahrleisten, erhilt der Dienstleister vollen Zugriff auf das Konto des je-
weiligen Kontoinhabers und auf die mit diesem Konto zusammenhdngenden Handlungen im HKNR.
Ein Dienstleister kann fiir mehrere Kontoinhaber tatig werden, die auch unterschiedliche Funktionen
ausiiben kénnen. Ebenso kénnen mehrere Dienstleister fiir einen Kontoinhaber tdtig werden, sofern
dieser mit verschiedenen Funktionen registriert ist. Pro Funktion kann ein Dienstleister titig werden.
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5.3 Nutzung eines Umweltgutachters

Kontoinhaber miissen in den Fillen des § 24 HKkNDV die Richtigkeit ihrer Angaben durch einen Um-
weltgutachter oder eine Umweltgutachterorganisation bestétigen lassen (eine Zusammenfassung der
Priifaufgaben der Umweltgutachter kénnen Sie hier herunterladen: www.umweltbundesamt.de/si-
tes/default/files/medien/376/dokumente/hknr pruefaufgaben des umweltgutachters.pdf). Das je-
weilige Gutachten muss der Registerverwaltung auf Nachfrage zur Verfiigung gestellt werden (§ 24
Absatz 2 Satz 4 HKNDV). Dazu 1adt der Anlagenbetreiber oder der sonst Verpflichtete das Gutachten
hoch.

Damit ein Umweltgutachter fiir einen Kontoinhaber tétig werden kann, muss er — erstens — die Vor-
gaben des § 2 Nummer 8 HKNDV erfiillen und — zweitens — selbst im HKNR registriert sein. Ist der
Umweltgutachter, den Sie wahlen wollen, im Register nicht wahlbar, so fehlt seine Registrierung. Sie
konnen den Umweltgutachter dann (auflerhalb des HKNR) auffordern, sich beim Umweltbundesamt
zu registrieren. Vorher ist Ihnen eine Auswahl dieses Umwelt-gutachters nicht méglich.

5.4 Information fiir Umweltgutachter

Um als Umweltgutachter oder Umweltgutachterorganisation im HKNR tatig werden zu kénnen, miis-
sen diese iiber einen Zugang zum HKNR verfiigen. Welche Umweltgutachter iiberhaupt zur Begutach-
tung von Umstdnden beim Register zugelassen sind, ergibt sich aus § 2 Nummer 8 HKNDV. Als Nach-
weis iiber diesen Sachverhalt miissen Umweltgutachter ihre Zulassungsurkunde der Registerverwal-
tung zur Kenntnis bringen. Hierzu stellt das Register eine Hochladefunktion zur Verfiigung.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten sie, dass gemaf} § 24 Absatz 1 Satz 2 HKNDV Umweltgutachter und Umweltgut-
achterorganisationen nur zur Priifung von Angaben befugt sind, die ihren jeweiligen Zulassungs-
bereich betreffen.
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5.5 Information fiir Umweltgutachter - Umweltgutachterzugang

Nach Ihrer Anmeldung am Register durch die Nutzung von Benutzernamen, Passwort und Eingabe
des Captcha gelangen Sie zu Ihrer Startseite (siehe Abbildung 16). Auf dieser stehen Ihnen die Aus-
wahlmeniis

» ,Eigene Daten®,
» ,Stammdaten® und
» ,Hilfe*

zur Verfligung.

Das Auswahlmenii ,,Eigene Daten® enthdlt — wie bei jedem anderen Nutzer des HKNR auch - ver-
schiedene Untermeniis, die Ihnen Zugriff auf Ihre eigenen Daten ermo6glichen oder Sie zu Hochlade-
funktionen oder IThrem personlichen Postfach leiten. Unter dem Auswahlmenii ,,Stammdaten® wird
Ihnen das Untermenii ,,Akteur” angezeigt. Dieses enthdlt die Auswahloptionen

» ,Nutzer verwalten®,
» ,Nutzer anlegen“ und

» ,Anlage auditieren®.

Die Aktionsoptionen ,,Nutzer verwalten“ und ,,Nutzer anlegen® sind optisch und in ihrer Funktion
identisch zu den Aktionsoptionen gleicher Art der anderen Registerteilnehmer (siehe z.B. 6.3).

Abbildung 16:  Umweltgutachterzugang

s Abmelden Mu02160 E Mustermann Cris
- . S “weltgutachter

‘ Akteur » J

Ubersicht

Keine Daten vorhanden

Nutzer verwalten

‘ Nutzer anlegen

Anlage auditieren

Auf dieser Startseite werden in Zukunft Thre Kontoinformationen angezeigt.

Unter der Aktionsoption ,,Anlage auditieren® (Stammdaten -3 Akteur - ) (siehe
Abbildung 17) finden Sie die Thnen zum Audit zugeordneten Anlagen. Um eine bestimmte Anlage
auszuwdahlen, konnen Sie durch die zwei zur Verfiigung stehenden Suchfelder (Anlagenname und
Firmenname) die betreffende Anlage entweder namentlich suchen oder aber mittels Eingabe des Na-
mens des Unternehmens, das Sie beauftragt hat. Betdtigen Sie anschlief3end die Schaltflache ,,Su-
chen“. Um die komplette Liste der Ihnen zugeordneten Anlagen zu sehen, fiillen Sie bitte die Suchfel-
der nicht aus und betdtigen die Schaltflache ,,Suchen®. Hierauf wird Thnen die gesamte Liste ange-

zeigt.
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Abbildung 17:  Anlage auditieren
Um

Akteur ¥ Nutzer verwalten

Anlage begutachte“ Nutzer anlegen

Anlage auditieren

Anlagenname ‘ | Firmenname

Anlagenbetreiber Firmenname Firmenadresse  Postleitzahl Ort oRnummer Email

Auditieren | Firma22112012 Dessau Trullala fEAL
wvorbereitet
ot e . \ fiir Audit
Auditieren | Atos Test Company Wien WG's Anlage atbarsia
" o . fur Audit
Auditiersn | Atos Test Company Wien WGE's Anlage birharatat
T _ H fiir Audit
Auditiersn | Atos Test Company Wien WG's Anlage vikharetet
s . . fiir Audit
Auditieren | Atos Test Company Wien WGE's Anlage Vb arata
Auditieren | Musterfirma Musterhausen| Musteranlage fur Audit
wvorbereitet
Auditieren | Ldschen Max Dessau Geothermieanlage el
vorbereitet
i = 2 Chatt fur Audit
Auditieren | Chatt_Jur_Anlage_0412 Minchen _jur_anlage_0412_anlagel vorbereitet
OO Anlagenbetreiber Firma 0.26 fiir Audit
Luditiersn ATt Dessau Anlage 0.26 groB ohne b,
Auditieren | Léschen Max Dessau Solaranlage TUr A
vorbereitet

Seite 1 von 2 (11 Elemante) E Page size: Y]
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Links neben der jeweiligen Anlage finden Sie die Schaltflache ,,Auditieren®. Diese konnen Sie betati-
gen, wenn Sie das Audit der betreffenden Anlage vor Ort abgeschlossen haben und die gefundenen
Ergebnisse in der Software niederlegen wollen.
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5.5.1 Auditergebnisse bearbeiten
Stammdaten - Akteur 2> - Auditieren

Wenn Sie ein Audit fiir eine Ihnen zugeordnete Anlage vor Ort durchgefiihrt haben und die Ergeb-
nisse in die Software eintragen wollen, 6ffnen Sie bitte die Aktionsoption ,,Anlage auditieren*“ und
betitigen die sich links neben der jeweiligen Anlage befindliche Schaltflache ,,Auditieren® (siehe Ab-
bildung 17). Hiernach tragen Sie bitte in das Menii ,,Datum der letzten Auditierung“ das Datum des
von Thnen vor Ort durchgefiihrten Audits ein. Anschlief3end haben Sie die Méglichkeit, iiber ein Text-
feld eine kurze Mitteilung fiir Thren Auftraggeber zu verfassen. Uber die ,,Hochlade-Funktion® kon-
nen sie ggf. Dokumente hochladen. Die 8 Balken enthalten die Daten der Anlage Thres Auftraggebers.
Sollte Sie Thr Audit mit positivem Ergebnis abgeschlossen haben, betétigen Sie bitte die Schaltfunk-
tion ,,Akzeptieren“. Hiernach sehen Sie die jeweilige Anlage nicht mehr in Ihrer Auftraggeberliste.
Sollte das Audit nicht positiv ausgefallen sein, betitigen Sie bitte die Schaltfldache ,,Fehlerhaft®. In
diesem Fall werden Sie zu einem Textfeld geleitet, iiber welches Sie dem betreffenden Auftraggeber
eine kurze Mitteilung {iber den jeweiligen Sachverhalt machen kénnen (siehe Abbildung 18).

Abbildung 18:  Auditergebnis bearbeiten

Abmelden Mu02160 i

Mustermann Cris
“we ltgutachter

Anlage bearbeiten

Datum der letzten Auditierung® H

Auditierungsergebnis®

Dateiauswahl 0

Mégliche Datettypen: Pdf
Maximale DateigriBe: 5MB

Anlagengrunddaten

Zuordnung Akteur

Zuordnung Teilanlagen
Zuordnung Technischer Zshlpunkt
Zuordnung Anlagenfirderung
Zuordnung Konto

Zuordnung Qualitatsmerkmal

Dokumente

[Ahhrechen] [Alaept\ere n] [Fehlerhaﬂ]

012 Version 0.26 Build 1

atos
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5.6 Energiedaten bestdtigen durch den Umweltgutachter — Schritt fiir Schritt

Als im HKNR registrierter Umweltgutachter fallt hnen unter anderem die Aufgabe zu, in bestimmten
Fallen Energiemengen zu bestétigen. Diese Bestdtigung miissen Sie der Registerverwaltung direkt zu
Kenntnis bringen.

Bei den Strommengen handelt es sich sowohl um solche, die in Mischfeuerungsanlagen (beispiels-
weise in Miillverbrennungsanlagen) erzeugt wurden — hier miissen Sie den biogenen Anteil beglaubi-
gen, denn nur dieser ist HKN—fadhig —, als auch um Strommengen, die aus Pumpspeicherkraftwerken
in das Netz der 6ffentlichen Versorgung eingespeist werden. Naheres hierzu kénnen Sie der Her-
kunftsnachweisdurchfiihrungsverordnung (www.umweltbundesamt.de/dokument/herkunftsnach-
weis-durchfuehrungsverordnung) sowie den Nutzungsbedingungen des HKNR (www.umweltbundes-
amt.de/sites/default/files/medien/372/dokumente/nutzungsbedingungen fuer das herkunftsnach-
weisregister.pdf) entnehmen.

Bitte beachten Sie, dass Sie in jedem Fall simtliche geschaftlichen Prozesse direkt mit [hrem jeweili-
gen Klienten aufierhalb des Registers regeln miissen, so zum Beispiel auch die Ermittlung der jeweili-
gen Strommengen. Die folgende Beschreibung wird am Beispiel einer Mischfeuerungsanlage vorge-
nommen. Das Vorgehen im HKNR in Bezug auf die Bestadtigung von Strommengen aus einem Pump-
speicherkraftwerk ist, bis auf ,, Schritt 3%, identisch. Dieser wird separat beschrieben.

5.6.1 Energiedaten bestdtigen — Schritt 1
Stammdaten - Anlage 2
Melden Sie sich mittels Benutzernamen und Passwort im HKNR an und 6ffnen Sie zundchst das Aus-

wahlmenii ,,Stammdaten® anschlief}end das Untermenii Anlagen und schlie3lich die Aktionsoption
»,Energiemengen bestitigen“ (siehe Abbildung 19).

Abbildung 19:  Energiemengen bestatigen

Abmelden uba0001 & Umweltbundesamt
——— Umweltgutachter
s Wechseln

Akteur »
x

Startseite -I

Anlagen » Anlage auditieren

Energiemengen bestatigen

# Kontoname transferierbare HKN Anlagentyp Nachweistypgruppe Konto-Status

Keine Daten zum Anzeigen

Seite 1 von C (C Elemente) Page size:. M
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5.6.2 Energiedaten bestdtigen — Schritt 2

Sie haben nun die Moglichkeit, die Anlage auszusuchen, fiir die Sie Energiemengen bestéatigen wol-
len. (siehe Abbildung 20) Hierzu haben Sie verschiedene Moglichkeiten. Sie kénnen die Anlage iiber
die Angabe:

» des Namens der Anlage, fiir die Sie die Energiemengen bestadtigen wollen, oder
» der Firma, fiir deren Anlage Sie die Energiemengen bestatigen wollen,

suchen.

Bitte bestitigen Sie Ihre Auswahl, indem Sie die Schaltflache ,,Suchen“ betdtigen. Anschlief}end wird
Ihnen die Auswahlliste mit den Thnen zugeordneten Anlagen angezeigt. Wahlen Sie die Anlage aus,
fiir die Sie Energiemengen bestdtigen wollen, und betatigen Sie die sich jeweils links neben der An-
lage befindliche Schaltflache ,,Bestdtigen®.

Abbildung 20:  Energiemengen bestdtigen 2

Teuer wie bilig 5...

Abrmelden Tet4260 B
- Umweltgutachter

Energiemengen bestitigen

Sie kdnnen den Mamen der Anlagen eingeben, fiir die Sie die eingespeisten Energiemengen bestitigen wolen. Sie kinnen auch einen Anlagenbetreiber auswahlen, fir dessen
Anfage Sie die eingespeisten Energiemengen bestatigen wollen. Bitte bestatigen Sie Thre Auswahl mit einem Klick auf die ,Suchen™-Schaltftiche. Dann wird Thnen die
Auswahlliste angezeigt.

Avlagenmame [ ]
Telefonnummer Email
= —— . Mischfeuerung iiber
Beglaubigen | Drager Terence 100 kW 0.34 aktiv
Beaglaubigsn  Loschen Max Pumpwassertest aktiv
— . Mischfeuerung iiber
Beglaubigen | Drager Terence 100 kW 0.33 alkctiv
Wasserkraft chne
Ba i 5 besseren
Beglaubigen | Drager Terence Wirkungsaradfaktor aktiv
0.33
Beglaubigen @ Firma22112012 Test2 alctiv
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5.6.3 Energiedaten bestdtigen — Schritt 3

Nun werden Ihnen verschiedene Informationen zu der Energiemenge der ausgewihlten Mischfeue-
rungsanlage, angezeigt (sieche Abbildung 21).
Diese sind:

» ,Produktionsmonat” — zeigt den Monat an, in dem die zu bestéitigende Energiemenge produ-
ziert wurde,

» ,In HKN umgewandelte Energiemenge® — zeigt bereits umgewandelte Energiemengen aus die-
ser Anlage an,

» Erzeugte Strommenge* — zeigt die von der Mischfeuerungsanlage produzierte Bruttostrom-
menge an,

» Ist bestatigt” — zeigt ggf. bereits bestatigte Energiemengen an,

» Ist plausibel“ — .zeigt an, ob die Energiemengen zur installierten Leistung der Anlage passen.

Neben diesen Informationen finden Sie ein Kontrollkdstchen, welches mit ,,ist plausibel iiberschrie-
ben ist, sowie das Texteingabefeld ,,Biogener Anteil in %“. Um nun den biogenen Anteil der erzeug-
ten Strommenge zu bestéitigen, geben Sie bitte den Anteil der Energiemenge in Prozent in dieses Text-
feld ein, den Sie fiir die betreffende Strommenge als biogen ermittelt haben. Anschlief3end fiillen Sie
bitte das Kontrollkdstchen ,,ist plausibel“. Mit dem Befiillen dieses Kontrollkadstchens bestétigen Sie
sowohl die Bruttostrommenge als auch den von Ihnen eingetragenen biogenen Anteil des produzier-
ten Stroms. Sollte die Bruttostrommenge nicht mit der Ihnen vorliegenden iibereinstimmen, unter-
richten Sie bitte Thren jeweiligen Klienten iiber diesen Sachverhalt und nehmen zundchst keine Be-
statigung vor. Betdtigen Sie in diesem Fall bitte die Schaltflache ,,Abbrechen®. Sollten alle Daten mit
Ihren Unterlagen iibereinstimmen, betatigen Sie die Schaltfldache ,,Speichern®. Hiermit haben Sie die
Energiemengen bestétigt und Sie stehen Threm Klienten zur Generierung von HKN zur Verfiigung.

5.6.4 Energiedaten bestdtigen — Pumpspeicherkraftwerk

Nachdem Sie die Schritte 1 und 2 fiir Mischfeuerungsanlagen durchgefiihrt haben, steht Thnen das
gleiche Fenster zur Verfiigung (siehe Abbildung 19) wie bei Schritt 2. Im Unterschied zum Vorgehen
bei einer Mischfeuerungsanlage, wird Ihnen im Fall eines Pumpspeicherkraftwerkes unter ,,erzeugte
Strommenge (kWh)“ die Nettostrommenge angezeigt. (sieche Abbildung 20) Die Eingabe eines Faktors
zur Reduktion entfillt, das entsprechende Eingabefeld ist ohne Funktion. Der Reduktionsfaktor
wurde bereits bei der Anlagenregistrierung eingetragen und gutachterlich bestéatigt. Wenn die jewei-
lig angezeigten Daten mit den Thnen vorliegenden iibereinstimmen, fiillen Sie bitte das Kontrollkast-
chen ,,ist plausibel“ aus. Mit dem Befiillen dieses Kontrollkdstchens bestatigen Sie die angegebene
Nettostrommenge (produzierte Strommenge — [fiir Pumpbetrieb genutzte Strommenge x Reduktions-
faktor]) als richtig und plausibel. Sollte die Energiemenge nicht mit der Thnen vorliegenden iiberein-
stimmen, unterrichten Sie bitte [hren jeweiligen Klienten iiber diesen Sachverhalt und nehmen zu-
nédchst keine Bestdtigung vor. Betdtigen Sie in diesem Fall bitte die Schaltflache ,,Abbrechen®. Sollten
alle Daten mit Ihren Unterlagen iibereinstimmen, betdtigen Sie die Schaltflache ,,Speichern®. Hiermit
haben Sie die Energiemengen bestétigt und Sie stehen Ihrem Klienten zur Generierung von HKN zur
Verfiigung.
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Abbildung 21:  Pumpspeicherkraftwerk

!J mwelt ’ Abmelden Te14260 I Teuer wie bilig S...
- Umweltgutachter

Energiemengen bestétigen

PlantName |Pumpwassertest |

Ubersicht eingespeister Energiemengen

ist plausibel Produktionsmonat in HKN umgewandelte Strommenge (kWh) erzeugte Strommenge (kWh) ist bestatigt ist plausibel Reduktion bei Pumpbetrieb

September 2013 2300 Ja Nein

Page size: BN -
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6 Die Funktionen ,Dienstleister zuordnen“ und ,,Nutzer anlegen®
Schritt fiir Schritt

Nach Ihrer Anmeldung am Register mithilfe von Benutzername, Passwort und Eingabe des Captcha
gelangen Sie zu Ihrer Startseite. Auf dieser stehen Ihnen die Meniis

» ,Eigene Daten“ (siehe 4.2),
» ,Stammdaten®,

» Reports“ und

» Hilfe*

zur Verfiigung. Unter dem Menii ,,Stammdaten® finden Sie die Untermentis

» Akteur”,
> ,Anlagen“und
» ,Konto verwalten®.

Das Untermentii ,,Akteur” bietet Ihnen sowohl die Méglichkeit, Ihrem Konto einen Dienstleister zuzu-
ordnen, als auch weitere Nutzer fiir Ihr Konto zu benennen.

Durch Wahl des Untermentis ,,Anlagen“ gelangen Sie zur Anlagenregistrierung.
Unter ,,Konto verwalten“ konnen Sie Ihre Kontodaten ggf. aktualisieren (siehe Abbildung 22).

Das Auswahlmenii ,,Reports“ bietet Ihnen die Moglichkeit, iiber die Untermeniis
» Kontostand

» FEingespeiste Energie und
» Kontobewegung

den Kontostand Ihrer HKN-Konten zu kontrollieren sowie eine Ubersicht iiber die von Ihren Anlagen
eingespeiste Energie sowie iiber IThre Kontobewegungen zu erhalten.
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Abbildung 22:  lhre Startseite

Abmelden Te14320 = Testname
o Anlagenbetreiber

i )

| Stemmesten - |
Startseite - Kontoiibersicht

# Kontoname transferierbare HKN Anlagentyp Nachweistypgruppe Konto-Status
S d Y- ¥ S 4 Y

Keine Daten zum Anzeigen

Seite 1 von 0 (0 Elemente) Page size: ~|

6.1 Dienstleister zuordnen

Stammdaten = Akteur =

Um Ihrem Konto einen Dienstleister zuzuordnen und diesen somit zur Wahrnehmung samtlicher Ih-
rer Geschifte im HKNR zu bevollméchtigen, 6ffnen Sie bitte das Menii ,,Stammdaten“ und anschlie-
3end das Untermenii ,,Akteur.
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Wichtiger Hinweis: Achtung!!

Die Verwendung der Aktion ,,Dienstleister zuordnen“ hat zur Folge, dass der zugeordnete Dienst-
leister unmittelbar Zugriff auf Ihre Konten hat. Damit ist es ihm mdéglich, samtliche mit Ihren Kon-
ten zusammenhdngende Handlungen in Ihrem Namen im HKNR vorzunehmen. Stellen Sie daher
bitte unbedingt die folgenden Mindestbedingungen sicher:

» Sie haben den Dienstleister mit der Wahrnehmung lhrer Geschdfte im HKNR bereits im Vor-
feld beauftragt und mit ihm iiber diese Tatigkeit einen Vertrag geschlossen, bevor Sie die-
sen lhrem Konto zuordnen. Die Zuordnung im Register fiihrt nicht dazu, dass Sie mit dem
Dienstleister einen Vertrag abschlieen. Diesen miissen Sie zwingend aufierhalb des Regis-
ters abschlieBen!

» Sie haben definitiv den richtigen Dienstleister aus der Liste im Register ausgewahlt.

Das Umweltbundesamt iibernimmt keinerlei Haftung dafiir, falls Sie einen falschen Dienstleister
auswdhlen oder einen Dienstleister auswdhlen, mit dem Sie keinen Vertrag geschlossen haben
und beispielsweise iiber die Rechte und Pflichten des Dienstleisters eine Vereinbarung getroffen
haben.

Es erscheint u.a. die Aktionsoption ,,Dienstleister zuordnen* (siehe Abbildung 23). Unter dieser Akti-
onsoption konnen Sie eine Liste mit im Register bereits registrierten und damit auswahlbaren Dienst-
leistern 6ffnen. Hier kénnen Sie Ihrem Konto einen Dienstleister, den Sie im Vorfeld beauftragt ha-
ben, zuordnen. Sollte der Dienstleister, den Sie aufierhalb des Registers beauftragt haben, noch feh-
len, so hat sich dieser noch nicht registriert oder wurde nach kurzfristiger Registrierung von der Re-
gisterverwaltung noch nicht freigegeben. In diesen Fillen sollten Sie beim Dienstleister konkret
nachfragen, wie der Stand dessen Registrierung ist.

In den nichsten beiden Textfeldern werden Sie aufgefordert, den Zeitraum anzugeben, in dem der
Dienstleister fiir Sie tatig sein soll. Bedienen Sie hierzu bitte das Steuerelement an der rechten Seite
des Textfeldes und wahlen sie aus dem erscheinenden Kalender den Beginn (diese Angabe ist ver-
pflichtend und ist im Regelfall das Datum des Tages, an dem Sie jetzt konkret die Zuordnung vorneh-
men) und optional das Ende der Zuordnung. Unterhalb der Textfelder finden Sie eine Zuordnungs-
liste. In dieser wird der zugeordnete Dienstleister nach erfolgter Zuordnung erscheinen.

» Bei Auswahl eines Endes endet die Zuordnung des Dienstleisters automatisch nach Ablauf des
gewdhlten Tages.

» Beifehlender Auswahl des Endes der Zuordnung gilt die Zuordnung des Dienstleisters zu-
nédchst unbefristet. Sie kénnen jedoch auch spiter einen Endtermin angeben.

Nachdem Sie den Dienstleister ausgewdhlt und Zeitraum angegeben haben, bestétigen Sie bitte Ihre
Angaben, indem Sie die Schaltflache ,,Speichern“ bedienen. Sie sehen nun den zugeordneten Dienst-
leister in Threr Zuordnungsliste. Nach Abschluss dieses Vorganges hat der zugeordnete Dienstleister
vollen Zugriff auf Ihr Konto und auf die mit Threm Konto zusammenhédngenden Handlungsmdoglich-
keiten.
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Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie in einer Rollenkombination im HKNR registriert sein und einen Dienstleister mit der
Wahrnehmung aller zu lhren Rollen gehdrenden Geschaften im HKNR beauftragen wollen, miissen
Sie den Dienstleister fiir jede Rolle, die Sie im HKNR inne haben, einzeln zuordnen. Dies kann ein
und derselbe Dienstleister sein oder aber je Rolle ein anderer.

Beispiel 1:

Sie sind in der Rollenkombination ,,Anlagenbetreiber* und ,,Handler* registriert und méchten,
dass Dienstleister X lhre Geschafte fiir beide Rollen tibernimmt.

Ihre Aktionen: Sie melden sich iiber die Login-Funktion im HKNR an. In dem nun erscheinenden
Fenster ,,Rollenauswahl“ wahlen Sie die Rolle ,,Anlagenbetreiber* und ordnen den Dienstleister X
zundchst lhrer Rolle ,,Anlagenbetreiber zu. Anschlief3end betdtigen Sie oben rechts die Schaltfla-
che ,,Wechseln“, wahlen die Rolle ,,Hdndler* und ordnen den Dienstleister X lhrer weiteren Rolle
,Handler* zu.

Beispiel 2:

Sie sind in der Rollenkombination ,,Anlagenbetreiber* und ,,Handler* registriert und méchten,
dass Dienstleister X Ihre Geschifte fiir die Rolle ,,Anlagenbetreiber” und Dienstleister Y |hre Ge-
schafte fiir die Rolle ,,Handler* tibernimmt.

Ihre Aktionen: Sie melden sich liber die Login-Funktion im HKNR an. In dem nun erscheinenden
Fenster ,,Rollenauswahl“ wdhlen Sie die Rolle ,,Anlagenbetreiber” und ordnen den Dienstleister X
zundchst lhrer Rolle ,,Anlagenbetreiber* zu. Anschliefend betdtigen Sie oben rechts die Schaltfla-
che ,Wechseln*, wahlen die Rolle ,,Handler“ und ordnen den Dienstleister Y Ihrer weiteren Rolle
,Handler* zu.
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Abbildung 23:  Dienstleister zuordnen

D

Akteur Dienstleister zuordnen

Anlagen Nutzer verwalten

Allein die hier vorzune Konto verwalten Nutzer anlegen bor fithrt nicht zu einem Vertragsschluss mit diesem. Den Vertrag mit dem Dienstleister miissen
Sie zwingend vor der Auswahl des Dienstleisters schlieBent Dazu mussen Sie aulsernalb des Registers Kontakt mit dem Dienstleister aufnehmen und die Einzelheiten seiner Rechte und
Pflichten mit ihm vereinbaren.

Dienstleister | AlleRollen17122012 Y

Firma Dienstleister Gultig von Giiltig bis

Keine Daten zum Anzeigen
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6.2 Information fiir Dienstleister: Dienstleisterzugang
Nach Ihrer Anmeldung als Dienstleister haben Sie zwei Handlungsoptionen. Sie konnen:

» Thren eigenen Zugang verwalten oder
» direkt auf das Konto eines von Thnen betreuten Auftraggebers zugreifen.

Sie sehen zwei Drop-Down-Meniis (siehe Abbildung 24). Uber das erste kénnen Sie ggf. die Rolle
wahlen mit der Sie im HKNR agieren wollen. Wollen Sie als Dienstleister agieren belassen Sie den
Eintrag in diesem Menii bei Dienstleister. Sollten Sie in einer anderen Rolle téitig werden sollen, 6ff-
nen Sie das Menii und wahlen die gewiinschte Rolle und lassen Sie das zweite Drop — Down Menii
unberiihrt. Betdtigen Sie anschliefend die Schaltfliche Auswahl. Sie kénnen nun in der gewdhlten
Rolle agieren.

Das zweite Drop Down Menii enthélt sowohl die Namen Ihrer Auftraggeber die Ihr Unternehmen als
Dienstleister zugeordnet haben als auch Ihren eigenen. Diese Namensliste dient sowohl als Zugang
zu den Konten Ihrer Auftraggeber als auch als Zugang zu Ihren eigenen Daten. Um auf das Konto ei-
nes Threr Auftraggeber zuzugreifen, 6ffnen Sie bitte das Drop-Down-Menii und wahlen den jeweiligen
Auftraggeber per Mausklick. Anschlief3end betétigen Sie bitte die Schaltfldche ,,Auswahl“. Nach Ab-
schluss dieser Aktion haben Sie vollen Zugriff auf das Konto Ihres Auftraggebers.

Um sowohl Zugriff auf Ihre eigenen Daten als auch eine Kurziibersicht iiber die Konten und Unter-
konten Threr Klienten zu erhalten zu erhalten wadhlen Sie bitte im selben Auswahlmenii Ihr eigenes
Unternehmen oder ggf. Thre eigene Person und bestatigen diese Auswahl durch Betdtigen der Schalt-
flache ,,Auswahl®. Siehe (ABB) Die Kurziibersicht bietet Ihnen Auskunft iiber:

e die Anzahl transferierbarer HKN
e die Anzahl der HKN die bald ablaufen
e die Anzahl vorldufig Entwerteter
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Abbildung 24:  Dienstleisterzugang 1

Umwelt HKNR
Bundesa mt Herkunftsnachv}?lféE

Rollenauswahl

Bitte wahlen Sie die Funktion (Rolle) aus, mit der Sie jetzt tatig werden mochten.

Rollenauswahl:

Dienstleister =]

Kundenauswahl:

AAA UBA-Testdienstleister; Dienstleistel
Auswahl | | Abbrechen

Copyright © 2012 Version 1.19 Build 1

Nun stehen Ihnen auch Thren eigenen Daten zur Verfiigung. Die Seite ist optisch und in ihren Funkti-
onen identisch zu denen der anderen bisher beschriebenen Registerteilnehmer (siehe Abbildung 3)
aufgebaut. Sie haben an dieser Stelle die Moglichkeit, Ihre Daten zu aktualisieren und ggf. weitere

Nutzer zu benennen. Unter de ,,Reports“ haben Sie die Mglichkeit sich eine Liste der von Thnen im
HKNR vertretenen Unternehmen anzeigen zu lassen.
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Abbildung 25:  Dienstleisterzugang 2

e —— -
—— AAA UBA-Testdienst...
s = Dienstleist
UmWElt HKNR A 1 = e — i Rloellgnaisvf;hl

Bu ndesamt Herkunftsnachwe reg sar

Startseite - Kontolibersicht

transferierbare HKN davon bald verfallende HKN vorlaufig entwertete HKN

L = R S = R = S = R =

Gesamtsumme 1740 239
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6.3 Nutzer anlegen (gilt fiir alle Funktionen mit Ausnahme des Umweltgutach-
ters)

Stammdaten = Akteur = - Stammdaten + Weitere Stammdaten

Als Registerteilnehmer oder als der jeweilige Hauptnutzer ist es IThnen moglich, weitere Personen Th-
res Unternehmens als Nutzer fiir [hr Konto zu benennen (§ 4 Absatz 5 HKNDV). Fiir Umweltgutachter
schlief3t die HKNDV die Benennung von Nutzern aus. Nutzer sind natiirliche Personen, die in Ihrem
Auftrag Handlungen im Register vornehmen. Nutzer haben weitgehend dieselben Handlungsmég-
lichkeiten wie der Hauptnutzer. Lediglich das Anlegen weiterer Nutzer bleibt ausschlief3lich dem
Hauptnutzer und dem Registerteilnehmer vorbehalten. Intern kénnen Sie (per Absprache oder Ar-
beitsvertrag) die Rechte dieser Nutzer beschrianken. Gegeniiber der Registerverwaltung sind solche
Beschrankungen nicht wirksam.

Um einen neuen Nutzer anzulegen, 6ffnen Sie bitte das Auswahlmenii ,,Stammdaten®. Sie haben nun
Zugriff auf die Untermeniis ,,Akteur®, ,,Anlagen® und ,,Konto verwalten“. Um einen neuen Nutzer zu
benennen 6ffnen Sie bitte das Untermenii ,,Akteur®. In dem sich nun 6ffnenden Auswahlfeld betiti-
gen Sie bitte die Aktionsoption ,,Nutzer anlegen* (siehe Abbildung 26 Nutzer anlegen).
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Abbildung 26:  Nutzer anlegen

Um : ; Abmelden Mu02158 & Musterfirma
n | _— e — Anlagenbetreber

Akteur

Dienstleister zuordnen

Anlagen MNutzer verwalten

Konto verwalten Mutzer anlegen

Firmenname |Musterﬁrma |

Anrede Herr H'

Titel

Vorname®

Nachname™®

StraBe (Buro)™

Hausnummer (Biro)* |

Postleitzahl {(Biiro)* |

Ort (Buro)* |

Land (Biiro)* Germany M

Adresszusatz (Biro) | |

Weitere Stammdaten
Abbrechen
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Sie erhalten Zugriff auf die zwei Balken ,,Stammdaten“ und ,,weitere Stammdaten (siehe Abbildung
26). In diesen Balken werden einige erforderliche Daten zu der Person, die Sie als Nutzer benennen
wollen, abgefragt. Hier miissen Sie in jedem Fall die mit Sternchen * versehenen Felder ausfiillen. Die
fiir den Empfang der smsTAN erforderliche Mobilfunknummer muss im internationalen Format
+491XXXXXXXXX angeben werden, da sonst die Kommunikation des SMS Tan- Systems mit Threm
Mobiltelefon nicht funktioniert. Sollten Sie dem von Ihnen angelegten Nutzer Administratorenrechte
zugestehen wollen, 6ffnen Sie unter dem Balken ,,Weitere Stammdaten® das Menii ,,Nutzerart®. Es
erscheinen die Auswahlmdoglichkeiten ,,Nutzer* und ,,Administrator” (siehe Abbildung 27). Wenn Sie
IThrem Nutzer Administratorenrechte einraiumen wollen, wahlen Sie bitte ,,Administrator* durch ei-
nen Mausklick aus. Dieser Nutzer verfiigt nun iiber dieselben Rechte wie ein Hauptnutzer (siehe
2.3.1). Sollten Sie Ihrem Nutzer keine Administratorenrechte zubilligen wollen, wahlen Sie bitte
,Nutzer® aus.
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Wichtiger Hinweis:

Wenn Sie lhrem Nutzer Administratorenrechte eingerdaumt haben, konnen Sie ihm diese nicht wie-
der entziehen, diese Funktion ist z.Z. im HKNR nicht vorhanden! In einem solchen Fall miissten Sie
den betreffenden Nutzer komplett l6schen (siehe 6.4). Sollten Sie Ihrem Nutzer Administratoren-
rechte einrdumen, hat dieser dieselben Handlungsrechte wie der Hauptnutzer. Hauptansprech-
partner fiir die Registerverwaltung bleibt jedoch die als Hauptnutzer registrierte Person. Sollten
Sie den Hauptnutzer wechseln wollen, siehe 6.5

Bestdtigen Sie Ihre Eingaben bitte, indem Sie die Schaltfldche ,,Speichern® betatigen.

Abbildung 27:  Weitere Stammdaten

Nelt ‘ = Abmelden Mu02158 = Musterfirma
i ). i — Anlagenbetreiber

=
Nutzerart ~
Sprache
Administrator
Telefonnummer* - =

Fax

E-Mail*

Passwort™

Passwortwiederholung*

|
L
Mobilfunknummer* I
I
I
I
I
I

Funktion

zusatzliche Informationen

Abbrechen
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Der nun folgenden Seite entnehmen Sie bitte den vom Register fiir den neu angelegten Nutzer gene-
rierten Benutzernamen (siehe Abbildung 28) und geben diesen, neben dem von Ihnen festgelegten
Passwort, an die natiirliche Person weiter, die kiinftig als Nutzer auftreten soll. Dieser kann sich dann
unter Verwendung des von der Registerverwaltung zur Verfiigung gestellten Benutzernamens und
des von Thnen bestimmten Passwortes im Register erstmalig anmelden. Der Nutzer ist verpflichtet,
nach seiner ersten Einwahl in das Register das Passwort sofort zu dndern. Nutzer erhalten ein eigenes
Postfach im Register, iiber das sie Nachrichten empfangen konnen. Fiir dieses Postfach gelten diesel-
ben Regeln wie fiir das Postfach des Registerteilnehmers oder des Hauptnutzers.

Abbildung 28:  Benutzername

= Abmelden Mu02158 & Musterfima
..... = — Anlagenbetreiber
| | o5 - = .

Neuer Benutzer wurde erfolgreich angelegt. Mit dem folgenden Benutzernamen kdnnen Sie sich nun am System anmelden.

Benutzeranmeldung erfolgreich

Benutzername Mu02159

6.4 Nutzer verwalten/Nutzer l6schen
Stammdaten = Akteur 2>

Als Hauptnutzer haben Sie jederzeit die Moglichkeit, die zu Ihrem Nutzer gehérigen Daten zu aktuali-
sieren und ggf. den Nutzer aus dem Register zu 16schen. Wenn Sie den Nutzer 16schen, hat dieser kei-
nen Zugriff mehr auf das Register und Ihr Konto oder ggf. Ihren Zugang.

Um die Daten Thres Nutzers zu verwalten, 6ffnen Sie bitte das Menii ,,Stammdaten® und hier das Un-
termenii ,,Akteur (siehe Abbildung 29). Uber die nun u.a. erscheinende Aktionsoption ,,Nutzer ver-
walten® erhalten Sie Zugriff auf eine Liste, in der Ihre Nutzer aufgefiihrt sind. Diese bietet Ihnen die
Moglichkeit, den zu bearbeitenden oder zu 16schenden Nutzer direkt auszuwahlen. Alternativ kon-
nen Sie auch iiber die in diese Seite integrierte Suchfunktion durch die Verwendung des Benutzerna-
mens, des Vor— und/oder Nachnamens oder anderer aufgefiihrter Stammdaten nach diesem suchen.

Haben Sie den betreffenden Nutzer ausgewahlt, erhalten Sie iiber die Schaltfldache ,,Bearbeiten“ Zu-
griff auf die Daten des Nutzers und kénnen diese ggf. aktualisieren. Zum Ldschen des Nutzers betiti-
gen Sie bitte die Schaltflache ,,Loschen®. Im Folgenden 6ffnet sich ein kleines Fenster, in dem Sie den
Loschvorgang entweder bestdtigen oder abbrechen kénnen. Durch das Anklicken der Schaltflache
,OK“ bestitigen Sie den Loschvorgang. Das Betédtigen der Schaltflache ,,Abbrechen” bricht den
Loschvorgang ab.
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Abbildung 29:  Nutzer verwalten

Abme(den Mu02158 = Musterfirma
e Anlagenbetreiber

Akteur ¥ Dienstleister zuordnen

Nutzer ve‘ Anlagen
|

-

Nutzer verwalten |

Konto verwalten Nutzer anlegen

Benutzername Vorname Nachname Strafe (Biro) Hausnummer (Biiro) Postleitzahl (Biiro) Ort (Biiro) Telefonnummer  E-Mail

I—II—II—II—II—H—H—H—I[ﬁ*

Bearbeiten Mu02158 Max Mustermann = Musterstrafe 1 45968 Musterhausen muster

Bearbeiten Loschen
Hauptnutzer Mu02159 Max Mustermann MusterstraBe 1 45968 Musterhausen 222222222222  Mustermann@mustermail.com

wechseln

Seite 1 von 1 (2 Elemente) Page size: il |~

6.5 Hauptnutzer wechseln
Stammdaten - Akteur 2> - Haupftnutzér weehseln

Sie haben als ,,Hauptnutzer” die Moglichkeit, den Status des Hauptnutzers an einen anderen Nutzer
Thres Zuganges zu iibertragen. Offnen Sie hierfiir bitte das Auswahlmenii ,,Stammdaten® und an-
schlief}end das Untermentii ,,Akteur”. Betdtigen Sie anschlieflend die Aktionsoption ,,Nutzer verwal-
ten“. Die nun erscheinende Liste Threr Nutzer enthalt fiir jeden Nutzer, Ausnahme ist der aktuelle
Hauptnutzer, die Schaltflache ,,Hauptnutzer wechseln“. Wenn Sie die Funktion ,,Hauptnutzer” nun
an einen Ihrer Nutzer iibertragen wollen, betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Hauptnutzer wech-
seln“, die Sie links neben dem ausgewahlten Nutzer finden. (siehe Abbildung 29) Nach dem Betiti-
gen dieser Schaltfldche erscheint eine Sicherheitsabfrage, die Sie durch das Anklicken der Schaltfla-
che ,,OK“ bestatigen. Hiermit haben Sie die Funktion ,,Hauptnutzer“ an einen anderen Nutzer {iberge-
ben.

Wichtiger Hinweis:

Beim Wechsel des Hauptnutzers ist der neue Hauptnutzer gegeniiber der Registerverwaltung nicht
neu zu bevollmachtigen oder zu identifizieren.
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7 Anlagenregistrierung

Grundsitzliches

Zur Ausstellung von HKN ist es notwendig, dass der Anlagenbetreiber seine Anlage beim Register an-
meldet, iiber die anlagenbezogenen Daten der Stromerzeugung aus erneuerbaren Energien informiert
und ggf. Nachweise iiber diese Daten erbringt. Dies ist notwendig, um die Identitét der Anlage fest-
stellen und die produzierte Strommenge plausibilisieren zu kénnen. Daher miissen Anlagen im HKNR
registriert werden. Ohne eine Registrierung der Anlage ist die Ausstellung von HKN fiir Strom aus die-
ser Anlage nicht moglich (§ 6 Absatz 1 Nummer 2 HKNDV).

Wichtige Hinweise:

Voraussetzung fiir die Registrierung von Anlagen ist, dass der Betreiber der Anlage ein Herkunfts-
nachweiskonto bei der Registerverwaltung hat. Der Anlagenbetreiber muss also zundchst sich
selber registrieren lassen. AuBerdem kdnnen nur solche Anlagen registriert werden, die sich im
Geltungsbereich des EEG befinden, also auf deutschem Staatsgebiet sowie in der deutschen Aus-
schlieBlichen Wirtschaftszone (§ 10 Absatz 1 HKNDV).

Fiir Grenzkraftwerke gelten Besonderheiten, die wir in einem Informationsblatt zusammengefasst
haben; dieses konnen Sie hier herunterladen: www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/me-
dien/376/dokumente/hknr grenzkraftwerke.pdf.

7.1 Der Anlagenbegriff im Sinne des HKNR/Anlage und Teilanlage

Wichtiger Hinweis:

Bitte lesen Sie unbedingt erst diesen Abschnitt, bevor Sie ihre Anlage anmelden! Sie erhalten
wichtige Informationen, die Sie vor Fehleingabe schiitzen und Ihnen Mehraufwand ersparen! Soll-
ten Sie nach Lektiire der Abschnitte 7.1 bis 7.3 noch Fragen haben, so wenden Sie sich an die Re-
gisterverwaltung.
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Eine Anlage, die im HKNR registriert werden soll, muss den Vorgaben des § 2 Nummer 1 HKNDV ent-
sprechen. Dieser verweist zum Teil auf § 3 Nummer 1 des Erneuerbare-Energien-Gesetzes. Eine Be-
sonderheit gilt im Bereich sog. Anlagengesamtheiten im Sinne des § 2 Nummer 1 Halbsatz 2 HKNDV.
Als eine Anlage versteht die Registerverwaltung:

a. Eine einzelne Anlage sowie
b. gemif § 2 Nummer 1 Halbsatz 2 HKNDV mehrere Anlagen (Anlagengesamtheit), die
— Strom aus gleichartigen erneuerbaren Energien erzeugen,

— iiber einen gemeinsamen geeichten Zahler und

— einen Zahlpunkt mit identischer Bezeichnung

in das Stromnetz einspeisen.

Im Falle von b. besteht eine Anlage im Sinne des HKNR aus mehreren Teilanlagen. Bei Photovoltaik-
anlagen ist nicht jedes Modul als Teilanlage, sondern nur die Gesamtanlage zu registrieren (§ 13 Abs.
1 Satz 2 HKNDV).

7.2 Beispiele Anlage/Teilanlage:

1. Alle Anlagen erzeugen Strom aus gleicharti-
gen erneuerbaren Energien (= Wind). Jede
der Anlagen verfiigt iiber einen eigenen Zih-
ler. Daher greift der ,,Anlagengesamtheitsbe-
griff“ des § 2 Nummer 1 Halbsatz 2 HKNDV
nicht. Es handelt sich um vier einzelne Anla-
2 Z gen, nicht um eine Gesamtanlage.

= Geben Sie in das HKNR-Formular die
Anlage 1 ein, speichern diese ab und ru-
fen dann erneut das Registrierungsformu-
lar auf. Sie konnen dann die ndchste An-
lage registrieren und so weiter.

2. Alle Anlagen erzeugen Strom aus gleicharti-
gen erneuerbaren Energien (= Wind). Die An-
lagen verfiigen nicht iiber separate Zahler,
sondern nur iiber einen einzigen Zihler, der
die Erzeugung aller Anlagen vor der Einspei-
sung in das Stromnetz der allgemeinen Ver-
sorgung erfasst. § 2 Nummer 1 Halbsatz 2
HKNDV greift, so dass es sich um eine sog.
Anlagengesamtheit mit vier Teilanlagen han-
delt.
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= Geben Sie UNBEDINGT in das HKNR-
Formular ,,Anlage anlegen®, ,Anlagen-
grunddaten“ die Daten der ANLAGENGE-
SAMTHEIT ein!

Bsp.:
Anlagenname: ,,Windpark Siidwest*

installierte Leistung: Summe der Leistung
samtlicher Teilanlagen, z.B. ,,18000“ kW

Datum der Inbetriebnahme: Inbetriebnahme-
datum der dltesten Anlage

= Speichern Sie nach Eingabe samtlicher
Daten der Anlagengesamtheit die einge-
gebenen Daten ab.

= Rufen Sie den Meniipunkt ,,Anlage ver-
walten*, ,,Bearbeiten der Anlage*, ,,Zu-
ordnung Teilanlage“ auf und geben dann
die einzelnen Windenergieanlagen des
Windparks als ,,Teilanlagen“ ein.

Die Anlagen verfiigen alle iiber einen eige-
nen Zahler. Bevor die Anlagen in das Strom-
netz einspeisen, erfasst ein weiterer, gemein-
samer Zahler die Produktion samtlicher An-
lagen. In diesem Fall ist die Anlagengesamt-
heitsregelung des § 2 Nummer 1 Satz 2
HKNDV anzuwenden: Der Windpark ist zu-
néachst als solcher anzumelden und danach
samtliche Einzelanlagen.

= Gehen Sie vor wie in Fall 2!

Netz-

betreiber 1

Netz-

(>

betreiber 2

Die Anlage speist gleichzeitig in das Netz
zwei verschiedener Netzbetreiber ein. Beide
Netzbetreiber verfiigen iiber einen eigenen
Zahler.

= Melden Sie die Anlage zweifach an: Ein-
mal als Anlage im Netzbereich des Netzbe-
treibers 1, einmal im Netzbereich des Netzbe-
treibers 2. Will der Anlagenbetreiber nur fiir
eine der beiden Tranchen HKN erhalten, bei-
spielsweise fiir den Netzbereich 1, meldet er
die Anlage einmalig mit dem Hinweis auf
den Netzbetreiber 1 an.
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5. Die Anlage verfiigt iiber zwei Zdhler, einmal

RLM RLM und einmal SEP, die gemeinsam die
% HKN - relevante Strommenge abbilden.
SEP = Melden Sie die Anlage zweifach an:

Einmal als Anlage, an der die registrierende
Lastgangmessung durchgefiihrt wird, und
ein zweites Mal ohne die Angabe ,,registrie-
rende Lastgangmessung®. Stattdessen geben
Sie bitte bei dieser zweiten Anlage den Zah-
lerstand an.

Achtung ! Dies gilt nur, wenn die aus beiden
Stromzdhlern summierte Strommenge die
HKN-fahige Strommenge abbildet.

Hinweis: Fiir Anlagen, die Strom aus solarer Strahlungsenergie erzeugen, sind die Daten nicht fiir
jedes einzelne Solarmodul, sondern fiir die Gesamtanlage zu iibermitteln (vgl. § 13 Absatz 1 Satz 2
HKNDV).

7.3 Sonderfall Grenzkraftwerke

7.3.1 Wasist ein Grenzkraftwerk im Sinne des HKNR?

Unter einem Grenzkraftwerk versteht die Registerverwaltung eine Strom erzeugende Anlage, die auf
der Grenze Deutschlands mit einem anderen Staat liegt und bei der sich auf beiden Seiten der Grenze
technische Einrichtungen befinden, die fiir die Stromerzeugung erforderlich sind (zur Definition
siehe Bundestags-Drucksache 16/8148, S. 38).

Das Verfahren zur Registrierung eines solchen Grenzkraftwerks unterscheidet sich grundsétzlich
nicht von dem im Handbuch beschriebenen Verfahren. So sind z.B. Grenzkraftwerke, deren Primar-
energietrdager Wasser ist, bei der Anlagenregistrierung als Wasserkraftanlagen zu behandeln.
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7.3.2 Registrierung eines Grenzkraftwerkes

Registriert wird immer das gesamte Kraftwerk, also sowohl die Anlagenteile, die sich in Deutschland,
als auch die Teile, die sich im Ausland befinden. Die Gesamtheit des Grenzkraftwerks gilt fiir das
HKNR als eine Anlage.

7.3.3 Fiirwelche Strommenge stellt das HKNR Herkunftsnachweise aus?

Herkunftsnachweise stellt das Umweltbundesamt nicht fiir die gesamte im Grenzkraftwerk produ-
zierte Strommenge aus. Hintergrund ist, dass fiir jedes dieser Kraftwerke ein Staatsvertrag oder eine
Konzession existiert, der oder die die erzeugte Strommenge ,,virtuell auf die beiden beteiligten Staa-
ten aufteilt. Das Umweltbundesamt stellt fiir die im Grenzkraftwerk erzeugte gesamte Strommenge,
abziiglich der im jeweiligen Staatsvertrag prozentual dem Ausland zugewiesenen Strommenge Her-
kunftsnachweise aus. Abgesehen davon gelten fiir die Ausstellung von Herkunftsnachweisen die Re-
gelungen des § 6 HKNDV.

7.3.4 Vorgehen bei schwieriger Netzsituation

Die Netzsituation der Grenzkraftwerke ist zum Teil sehr unterschiedlich: Manche Kraftwerke verfiigen
iiber eine Anbindung in beide Staaten, manche nur nach Deutschland, andere nur in das Netz des
ausldndischen Staates. Sollten Sie als Betreiber eines Grenzkraftwerks Schwierigkeiten haben, eine
Zahlpunktbezeichnung anzugeben, die die HKN-fahige Strommenge ausweist, bitten wir Sie, sich an
Thren fiir die Einspeisung nach Deutschland zustdndigen Netzbetreiber zu wenden. Dieser sollte
Ihnen einen virtuellen Zahlpunkt einrichten kénnen, der die HKN-fahige Strommenge abbildet. Die
Zahlpunktbezeichnung dieses Zahlpunktes verwenden Sie dann bitte bei der Anlagenregistrierung.
Anderenfalls bitten wir Sie,

§ 10 Absatz 2 Nummer 13 HKNDV zu beachten. Zudem bitten wir Sie, uns den Staatsvertrag mithilfe
der Fundstelle im Bundesgesetzblatt Teil II (z.B.: BGBI. I 1970 S. xy) mitzuteilen oder uns den Staats-
vertrag oder die Konzession in elektronischer Kopie iiber die Hochladefunktion im Register zur Verfii-
gung zu stellen.

Fiir den Fall, dass kein Strom iiber einen deutschen Netzbetreiber eingespeist wird, setzen Sie sich
bitte mit uns unter hknr@uba.de oder telefonisch unter +49 (0)340-2103-6577 in Verbindung.
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7.4 Notwendige Anlagendaten (gilt auch fiir Teilanlagen)

Um Anlagen im HKNR registrieren zu konnen, ist die Registerverwaltung auf die Angabe verschiede-
ner Daten zu der jeweiligen Anlage angewiesen. Eine Auflistung dieser Daten finden Sie in § 10
HKNDV. Des Weiteren sind die zur Erfassung der Anlagendaten vorgesehenen Textfelder im HKNR
mit Erkldrungen unterlegt (Tooltips). Diese erscheinen, sobald Sie den Mauszeiger auf das jeweilige
Textfeld bewegen. Lesen Sie diese bitte sorgfiltig durch, um die Daten im richtigen Format ein-
geben zu konnen!

7.5 Besondere Angaben

7.5.1 Angaben des Netzbetreibers

Es ist unbedingt notwendig, dass fiir jede registrierte Anlage der Netzbetreiber angegeben wird, in
dessen Netz die Anlage Strom einspeist. Das kann (1) der Netzbetreiber der allgemeinen Versorgung
sein oder (2) ein Netzbetreiber, dessen Netz nicht der allgemeinen Versorgung dient (Arealnetzbetrei-
ber). Bei Sonderkonstellationen, beispielsweise Industriearealen oder Mieterstromprojekten, wenden
Sie sich bitte an die Registerverwaltung! Der Anlagenbetreiber gibt den Netzbetreiber der allgemei-
nen Versorgung iiber ein Auswahlfeld ein. Diese Angabe ist notwendig, weil die Registerverwaltung
HKN nur auf Basis der Stromdaten von Netzbetreibern ausstellt. Sofern der Netzbetreiber noch nicht
im Auswahlfeld erfasst ist, muss der Anlagenbetreiber die Kontaktdaten seines Netzbetreibers (Netz-
betreiber der allgemeinen Versorgung oder Arealnetzbetreiber) zundchst der Registerverwaltung mit-
teilen (z.B. per E-Mail).

7.5.2 Angabe der Zahlpunkte

Fiir jede Anlage, die im HKNR registriert werden soll, sind die von dem aufnehmenden Netzbetreiber,
der allgemeinen Versorgung oder eines Arealnetzbetreibers, vergebenen Zahlpunkte anzugeben. Der

Zahlpunkt, den der Anlagenbetreiber mitteilt, muss diejenige Strommenge erfassen, die die zu regist-
rierende Anlage tatsachlich aus erneuerbaren Energien erzeugt, ins Stromnetz einspeist und an Letzt-
verbraucher liefert. Hierbei kann es sich um physische und virtuelle Zahlpunkte handeln.

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie als Anlagenbetreiber die Bezeichnung des fiir Sie relevanten Zahlpunktes nicht ken-
nen, konnen Sie die Bezeichnung bei Ihnrem Netzbetreiber erfragen, der die Zdhlpunkte vergibt. Die
Registerverwaltung kann Ihnen diese Frage nicht beantworten.
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Die Registerverwaltung mochte dariiber hinaus folgende Hinweise zur Konkretisierung der Vorgaben
des § 10 Absatz 2 HKNDV geben:

7.5.2.1 Anlagen mit einem Zahlpunkt (physisch oder virtuell)

Wenn die ins Netz eingespeiste Strommenge fiir eine Anlage an einem einzigen Zahlpunkt zahltech-
nisch erfasst wird, ist dieser anzugeben. Dies kann neben einem physischen Zahlpunkt auch ein vir-
tueller Zahlpunkt sein.

Beispiel: Eine Wasserkraftanlage verfiigt iiber mehrere technische Zahlpunkte. Diese werden vom
Netzbetreiber zu einem virtuellen Zahlpunkt zusammengefasst. In diesem Fall ist bei der Registrie-
rung dieser Anlage die Messeinrichtungsnummer von einem der vorhandenen technischen Zahl-
punkte anzugeben, sowie als Zahlpunktbezeichnung die Bezeichnung ihres virtuellen Zahlpunktes
(siehe 8.4).

7.5.2.2 Anlagen, die iiber mehrere Zahlpunkte in das Netz einspeisen, ohne einen virtuellen Zahl-
punkt, der die Messwerte zusammenfasst

Bei dieser Zdhlersituation, bei der kein virtueller Zahler vorliegt, der die Strommengen zusammen-
fasst, ist es wichtig, dass der Registerverwaltung bekannt ist, wie sich die HKN-relevante Strom-
menge errechnet. Der Anlagenbetreiber gibt simtliche Zahlpunkte seiner Anlage an, aus denen sich
die produzierte, ins Netz eingespeiste und an Letztverbraucher gelieferte Strommenge ermitteln ldsst.
Fiir die Ermittlung der HKN-relevanten Strommenge gibt der Anlagenbetreiber eine Berechnungsfor-
mel an, anhand derer die aus erneuerbaren Energien erzeugte, ins Netz eingespeiste und an Letztver-
braucher gelieferte Strommenge ermittelbar ist (§ 10 Absatz 2 Nummer 12 HKNDV). Der Eigenver-
brauch der Anlage ist in dieser Formel zu beriicksichtigen, wenn er nicht iiber einen separaten Ver-
brauchszahler erfasst und abgerechnet wird. Gleiches gilt fiir Trafoverluste, die hinter dem Stromzah-
ler und vor der Netzeinspeisung eintreten. Die Richtigkeit dieser Formel muss ein Umweltgutachter
bei der Registrierung der Anlage bestatigen (§ 11 Absatz 2 HKNDV). Zur Eingabe einer Berechnungs-
formel siehe: 7.5.4.
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7.5.2.3 Anlagen, die nicht in das Netz der allgemeinen Versorgung einspeisen

In diesem Fall miissen die Zdhlpunktbezeichnungen angegeben werden, die vom jeweiligen Netzbe-
treiber (Arealnetzbetreiber) festgelegt worden sind.

7.5.2.4 Anlagen mit einem Zdhlpunkt, aber abweichender Strommenge (Zahlpunkt gibt nicht die
Strommenge wieder, die die Anlage allein produziert hat)

Ein solcher Fall tritt beispielsweise ein, wenn iiber den Zahlpunkt der zu registrierenden Anlage eine
weitere Anlage einspeist, die keine gleichartige erneuerbare Energie einsetzt. Auch in diesem Fall ist
wie bei 7.5.2.2 eine Berechnungsformel anzugeben, aus der die HKN-relevante Strommenge erre-
chenbar ist (§ 10 Absatz 2 Nummer 13 HKNDV). Die Berechnungsformel muss von einem Umweltgut-
achter bestatigt werden.

7.5.2.5 Anlagen mit Messeinrichtungen, die liber keinen Zahlpunkt beim Netzbetreiber verfiigen

HKN konnen nur ausgestellt werden fiir Strommengen, die bei einem Netzbetreiber erfasst werden.
Strommengen, die von Messeinrichtungen und entsprechenden Dienstleistern erfasst werden, die
nicht beim Netzbetreiber vorliegen, konnen nur iiber die Eingabe einer Berechnungsformel beriick-
sichtigt werden. Auch hier muss die Bestatigung eines Umweltgutachters vorliegen.

7.5.3 Angaben zur Messeinrichtung

Hier muss der Anlagenbetreiber der Registerverwaltung mitteilen, ob die Messeinrichtung mit einer
registrierenden Leistungsmessung (auch als registrierende Lastgangmessung bezeichnet, vgl. den
sog. Metering Code, VDE-Anwendungsregel VDE-AR-N 4400:2011-09, Ziffer 3.1.33) ausgestattet ist.
Dies gilt auch, wenn die Messeinrichtung iiber eine registrierende Leistungsmessung verfiigt, aber
nicht jederzeit von dem Netzbetreiber ausgelesen werden kann. Wenn eine solche Messung nicht vor-
handen ist, ist der Zahlerstand zum Zeitpunkt der Antragsstellung anzugeben.

7.5.4 Eingabe einer Berechnungsformel

Falls Sie bei der Registrierung einer Anlage mehrere Zihlpunkte angeben miissen (siehe 7.5.2.2) gibt
der Anlagenbetreiber eine Berechnungsformel an, anhand derer die aus erneuerbaren Energien er-
zeugte, ins Netz eingespeiste und an Letztverbraucher gelieferte Strommenge ermittelbar ist (§ 10 Ab-
satz 2 Nummer 12 HKNDV). Der Eigenverbrauch der Anlage ist in dieser Formel zu beriicksichtigen,
wenn er nicht iiber einen separaten Verbrauchszahler erfasst und abgerechnet wird. Gleiches gilt fiir
Trafoverluste, die hinter dem Stromzahler und vor der Netzeinspeisung eintreten. Die Richtigkeit die-
ser Formel muss ein Umweltgutachter bei der Registrierung der Anlage bestatigen.

Um diese Formel anzugeben, siehe 8.4
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Wichtiger Hinweis:

Wenn Sie zu der Ermittlung der HKN-relevanten Strommenge eine Berechnungsformel nutzen, sind
folgende Rechenoperationen zugelassen:

» Dievier Grundrechenarten +, -, *, /

» Klammerungen sind mit den Zeichen () in beliebiger Tiefe erlaubt, miissen aber syntaktisch
richtig geschlossen sein.

» Als Dezimal-Trennzeichen ist ein Komma , zu verwenden.

» Fiir die Zdhlpunktbezeichnung ist der Prafix (z.B.: Z1) aus der Zahlpunktliste zu verwenden.

7.6 Optionale Zusatzangaben

Es besteht im Verlauf des Anlagenregistrierungsprozesses (siehe 8.7) die Moglichkeit, Zusatzangaben
(sog. Qualitatsmerkmale) zu der Anlage anzugeben. Zurzeit besteht diese Moglichkeit ausschlief3lich
fiir Wasserkraftanlagen.

Wichtiger Hinweis:
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Am 01.10.2014 hat die Registerverwaltung die bis dahin moglichen anlagenspezifischen Zusatz-
angaben fiir Windenergieanlagen und Photovoltaikanlagen ersatzlos gestrichen, da diese teil-
weise inkonsistent waren und keine zusatzliche Qualitat der jeweiligen Anlagen abbildeten. Die
Zusatzangaben fiir Wasserkraftanlagen wurden ab dem 01.10.2014 aktualisiert und kénnen ge-
nutzt werden. Insgesamt vergibt das UBA vier Zusatzangaben als Qualitditsmerkmale fiir Wasser-
kraftanlagen: Fischschutz (SFO), Mindestwasserabfluss (MA), Wassereinleitungen und Schwellbe-
trieb (SB) sowie Lebensraumaufwertung (SF).
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Werden die Kriterien erfiillt, kann die jeweilige Zusatzangabe vergeben werden. Die aufgefiihrten Kri-
terien gehen iiber gesetzliche Anforderungen zu Genehmigung und Betrieb der Anlage hinaus. Sie
konkretisieren § 8 Abs. 2 HKNDV, indem sie eine besonders hohe Umweltvertrdglichkeit der Anlage
sicherstellen. Die Erfiillung der Kriterien jeder Zusatzangabe durch die jeweilige Anlage muss von ei-
nem Umweltgutachter gegeniiber der Registerverwaltung bestitigt werden. Auf jedem HKN, der fiir
Strom aus dieser Anlage ausgestellt wird, wird das Qualitdtsmerkmal vermerkt und kann die Qualitat
der Anlage fiir den Stromkunden hervorheben bzw. Labeln zur Bewertung der Qualitidt des HKN die-
nen.

Bei den Kriterien handelt es sich um ,,funktionale“ Kriterien. Das heif3t: Es muss sichergestellt sein,
dass das jeweilige Ziel erreicht wird. Die Art und Weise dieser Zielerreichung wird nicht vorgegeben.

Die Anforderungen an die jeweilige Zusatzangabe sind erfiillt, wenn die zugehdorigen Kriterien nach-
weislich dauerhaft und kumulativ eingehalten werden. Werden sie eingehalten, wird dadurch eine
hohe Umweltvertriaglichkeit der Anlage sichergestellt. Da die technischen Méglichkeiten und Anfor-
derungen entsprechend der unterschiedlichen naturraumlichen und betrieblichen Bedingungen von
Standort zu Standort variieren, muss die Einhaltung der Kriterien durch den Umweltgutachter stand-
ortspezifisch konkretisiert und festgelegt werden.

7.6.1 Qualitdtsmerkmale fiir Wasserkraftanlagen

Die energetische Nutzung der Gewasser ist mit teilweise erheblichen Eingriffen in Natur und Land-
schaft verbunden, die Verdnderungen und Verluste von flie3gewdsser- und auetypischen Biogeo-
zonosen und ihres Funktionsgefiiges zur Folge haben. Wesentliche negative Beeintrachtigungen re-
sultieren aus der Unterbrechung der Durchgangigkeit der Flief3gewdsser und aus den Lebensraum-
verlusten durch den Gewasseraufstau, Wasseraus- oder einleitungen und den Bau der nétigen Be-
triebsanlagen. Diese negativen Auswirkungen der Wasserkraft konnen durch geeignete Mafinahmen,
die Bau und Betriebsweise der Anlage betreffen, gemindert werden. Auf diesem Zusammenhang be-
ruhen zeitgemafie Zertifizierungsinstrumente, die zu einem Ausgleich mit Klima- und Gewdasser-
schutzzielen beitragen.

Anforderungen an die Minderung der negativen Umweltauswirkungen werden fiir folgende Zusatz-
angaben vorgenommen, in Klammern jeweils die Abkiirzungen auf den ausgestellten HKN:

I.  Fischschutz (SFO)
II.  Mindestwasserabfluss (MA)

III.  Wassereinleitungen und Schwellbetrieb (SB)

IV.  Lebensraumaufwertung (SF)
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7.6.1.1 Wasserkraftanlagen — Bereich Fischschutz

(im Register unter Schutz der flieBgewdssertypischen Organismen, Abkiirzung: SFO)

Anforderung: Die Durchgangigkeit an dem Wasserkraftanlagenstandort wird ge-
wahrleistet.
Kriterien: a. Fischaufstieg: An dem Wasserkraftanlagenstandort ist die

flussaufwirts gerichtete Durchgéngigkeit des Standortes
fiir die flie3gewdssertypspezifischen Gewasserorganismen
ganzjahrig entsprechend ihrem artspezifischen Verhalten
gewihrleistet. (z.B. Fischtreppe)

b. Fischabstieg: Die Wasserkraftanlage verfiigt iiber eine
Fischabstiegseinrichtung oder iiber ein Management zum
Fischabstieg (z.B. fischfreundliches Betriebs- oder Turbi-
nenmanagement, Fang- und Transportverfahren).

7.6.1.2 Wasserkraftanlagen — Bereich Mindestwasserabfluss

(im Register unter: Mindestwasserabfluss bei Wasserkraftanlagen, Abkiirzung: MA)

Anforderung: Das Ausleitungs- oder Speicherkraftwerk gewahrleistet einen Min-
destwasserabfluss im Mutterbett.
Kriterien: a. Lebensraumgemeinschaft: Der Mindestwasserabfluss ist

so bemessen, dass er den Erhalt und die Wiederherstellung
der flieRgewassertypspezifischen Lebensraumgemeinschaft
in der Ausleitungsstrecke (bzw. im Mutterbett) gewédhrleis-
tet.

b. Durchgingigkeit: Der Mindestwasserabfluss ist so bemes-
sen, dass er die Auffindbarkeit sowie die Durchgangigkeit
der Ausleitungsstrecke und des anschlief3enden Aufstieg-
bauwerkes gewihrleistet.
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7.6.1.3 Wasserkraftanlagen — Bereich Wassereinleitungen und Schwellbetrieb

(im Register unter: Wassereinleitung Schwellbetrieb, Abkiirzung: SB)

Anforderung: Pumpspeicher oder Speicherkraftwerke vermeiden eine iiberma-
Rige Veranderung der natiirlichen Abflussverhaltens in Amplitude,
Frequenz und Anstieg von Abflussschwankungen im angeschlosse-
nen Gewadssetr.

Kriterien: Abflussverhalten: Das Speicher- oder Pumpspeicherkraftwerk ver-
fiigt tiber dauerhafte Einrichtungen oder iiber ein Schwellbetriebs-
management, durch die oder durch das dauerhafte Schiadigungen
der flief3gewdssertypspezifischen Lebensraumgemeinschaft vermie-
den werden.

7.6.1.4 Wasserkraftanlagen — Bereich Lebensraumaufwertung

(im Register unter: Feststoffbewirtschaftung bei Wasserkraftanlagen, Abkiirzung: FB)

Anforderung: Die hydromorphologischen Beeintrachtigungen, die aus dem Bau
und Betrieb der Wasserkraftanlage resultieren, werden wirkungs-
voll gemindert.

Kriterien: a. Feststoffhaushalt: Die Wasserkraftanlage verfiigt {iber ein
Management zur Feststoffbewirtschaftung, das der Vermei-
dung von Vertiefungen im Unterwasser und der Gewahrleis-
tung des Geschiebetransports durch den Anlagenbereich
dient.

b. Hydromorphologie: Im Einflussbereich der Wasserkraftan-
lage gewahrleisten zielfiihrende Mainahmen den Ausgleich
der hydromorphologischen Beeintrachtigungen.
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7.7 Umweltgutachterpflicht

In verschiedenen Fillen ist die Bestdatigung von Anlagendaten durch einen Umweltgutachter oder
eine Umweltgutachterorganisation verpflichtend. Ob dies der Fall ist oder nicht, hdngt von den
Grunddaten Threr Anlage ab. Sollten sich in den Daten oder sonstigen Angaben zu Ihrer Anlage Um-
stande finden, die einer Begutachtung bediirfen, informiert Sie das Register automatisch iiber diesen
Umstand. Eine Zusammenfassung der Konstellationen, in denen eine Begutachtung durch einen Um-
weltgutachter erforderlich ist, finden Sie unter folgendem Link:

www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/medien/376/dokumente/hknr pruefaufea-
ben des umweltgutachters.pdf.

Der Begutachtung durch einen Umweltgutachter bedarf eine Anlage in folgenden Sachverhalten:

1. Registrierung von Anlagen mit einer Leistung iiber 100 kW, die Strom aus Biomasse erzeugen
und neben Biomasse auch sonstige Energietriger einsetzen diirfen (Mischfeuerungsanla-
gen/Miillverbrennungsanlagen) (§ 11 Absatz 1 Nummer 1 HKNDV),

2. Registrierung von Anlagen mit einer Leistung iiber 100 kW, deren erzeugter Strom in den
letzten fiinf Jahren vor Registrierung im HKNR insgesamt héchstens sechs Monate eine Ein-
speisevergiitung nach §§ 16 ff EEG 2012/8§ 20Abs. 1 Nr. 3 und 4, 37, 38 EEG 2014 oder eine
Marktpramie nach § 33g EEG 2012/8§ 20 Abs. 1 Nr. 1, 34 ff EEG 2014 erhalten hat. Fiir Anla-
gen, die im gleichen Zeitraum (héchstens sechs Monate in den letzten fiinf Jahren) das sog.
Griinstromprivileg nach § 39 EEG 2012 nutzten (§ 11 Absatz 1 Nummer 2 HKNDV), gilt die
Umweltgutachterpflicht ebenfalls.

3. Registrierung von Anlagen mit einer Leistung iiber 100 kW, die eine besondere Zdhlersitua-
tion aufweisen. Hier muss die notwendige Berechnungsformel durch einen Umweltgutachter
bestatigt werden (§ 11 Absatz 2 HKNDV).

4. Betreiber von Pumpspeicherkraftwerken, die einen anderen Wirkungsgradfaktor als 0,83 nut-
zen, miissen diesen durch einen Umweltgutachter bestitigen lassen (§ 7 Absatz 2 Satz 2
HKNDV)
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8 Anlagenregistrierung Schritt fiir Schritt

8.1 Schritt 1: Anlagenart nach Energiequelle auswahlen
Stammdaten - Anlagen 2>

Nachdem Sie im Untermenii ,,Anlagen“ die Aktionsoption ,,Anlage anlegen* gewdhlt haben, er-
scheint eine Liste mit Auswahloptionen (siehe Abbildung 30). Diese Liste enthélt verschiedene Ener-
giequellen. Hier wahlen Sie die auf Ihre Anlage zutreffende Energiequelle aus, indem Sie die sich
links neben der Bezeichnung der Energiequelle befindliche kreisférmige Auswahlflache anklicken.
Anschlieflend bestéitigen Sie Ihre Auswahl bitte durch das Betatigen der Schaltflache ,,Speichern®.
Sollten Sie eine Miillverbrennungsanlage registrieren wollen, wahlen Sie bitte ,,feste Biomasse* oder
gegebenenfalls ,,sonstige Erneuerbare Energien“.

Folgende Energiequellen sind auswahlbar:

» Windkraft: Onshore-Windkraft
» Windkraft: Offshore-Windkraft
» (Direkte) Solarenergie

» Wasserkraft

» Geothermie

» Biomasse: Biogas

» Biomasse: Deponiegas

» Biomasse: Kldrgas

» Biomasse: feste Biomasse

» Biomasse: fliissige Biomasse

» sonstige Erneuerbare Energien
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Musterfirma
Anlagenbetreiber

Akteur 4
Anlagen ’ Anlagen verwalten
Anlage an i
Konto verwalten Anlage anlegen
Firmenname Musterfirma Akteurszuordnungen verwalten

©® Windkraft: Onshore-Windkraft
© Windkraft: Offshore-Windkraft
©) (Direkte) Solarenergie

©) Wasserkraft

© Geothermie

Energiequelle | (O Biomasse: Biogas

(©) Biomasse: Deponiegas

©) Biomasse: Klargas

() Biomasse: feste Biomasse

() Biomasse: flissige Biomasse

() sonstige Erneuerbare Energien

Copyright © 2012 Version 0.26 Build 0

8.2 Anlagendaten

Die nun erscheinende Seite enthalt fiinf Balken (siehe Abbildung 31). Diese sind
» ,Anlagengrunddaten® (automatisch getffnet)
» ,Zuordnung technischer Zahlpunkt*
» ,Zuordnung Anlagentyp*
» ,Zuordnung Konto* sowie
» ,Zuordnung Qualitdtsmerkmal®.

Alle fiinf Balken dienen der Datenabfrage zu Ihrer Anlage und enthalten Textfelder. Die mit einem
Sternchen * markierten Textfelder sind Pflichtfelder, die Sie in jedem Fall ausfiillen miissen.
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Abbildung 31:  Anlage anlegen/Anlagengrunddaten

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt diese Erlduterungen unter diesem Link.

Anlagenname*® |Musteranlage

Bezeichnung des Herstellers |

|

|
StraBe (Anlage)® [Musterstrate |
Hausnummer (Anlage)*® [x |
Postleitzahl (Anlage)* |45988 |
Ort (Anlage)* [Musterhausen |
Gemarkung® [Mustermarke |
Flur= [Musterflur |
Flurstiick® [Musterstuck |

Landkreis (Anlage)* Landau in der Pfalz, Stag '
Bundesland (Anlage)* Brandenburg

Land {(Anlage)* Germany

installierte Leistung (in kW)* | 122 |

Datum der Inbetriebnahme™ 01.01.2013

Adresszusatz (Anlage)

EEG-Anlagenschlissel

EEG-Einspeisevergiitung/GSP

registrierende Lastgangmessung

Zahlerstand

Zuordnung Technischer Zihlpunkt
Zuordnung Anlagenforderung

Zuordnung Konto
Zuordnung Qualititsmerkmal
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8.3 Schritt 2: Anlagengrundlagen
Stammdaten - Anlagen 2> - Anlagengrunddaten

Im Balken ,,Anlagengrunddaten“ (siehe Abbildung 31) werden einige Grunddaten zu Ihrer Anlage
abgefragt. Diese tragen Sie bitte in die jeweiligen Textfelder ein. Bitte beachten Sie, dass die mit
Sternchen * markierten Textfelder Pflichtfelder sind, die unbedingt ausgefiillt werden miissen. Sollte
an Threr Anlage eine registrierende Lastgangmessung erfolgen, klicken Sie bitte die entsprechende
quadratische Schaltflache an. Sollte dies nicht der Fall sein (Anlage mit Standardeinspeiseprofil), tra-
gen Sie bitte den Zdhlerstand in das dazu vorgesehene Textfeld ein.

Wichtige Hinweise:

1 Sollte Ihre Anlage eine solche sein, die aus mehreren Teilanlagen besteht (siehe 7.1), tragen Sie
bitte unter dem Balken ,,Anlagengrunddaten® die Daten fiir Ihre Gesamtanlage ein (siehe 7.2).
Das Textfeld ,,Bezeichnung des Herstellers“ ist optional und muss nicht ausgefiillt werden.

2 Bitte beachten Sie, dass samtliche in dieser Beschreibung folgenden Grafiken und Screenshots
lediglich Beispiele fiir eine bestimmte Anlagenart darstellen (hier: Wind Onshore). Die notwendi-
gen Angaben unterscheiden sich in einzelnen Punkten je nach eingesetzter Energieart.

8.3.1 Sonderfdlle Wind Offshore und Wasserkraft

8.3.1.1 Wind Offshore Anlage

Bei der Registrierung einer Wind Offshore Anlage finden Sie die Textfelder ,,geografische Lange* und
»geografische Breite“, die Sie sonst bei keiner anderen Anlage finden.
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8.3.1.2 Wasserkraftanlage/Pumpspeicherkraftwerk

Wenn Sie als Wasserkraftanlage ein Pumpkraftwerk registrieren wollen, miissen Sie dies durch das
Anklicken des Auswahlkastchens ,,Pumpkraftwerk® kenntlich machen. In einem zweiten Schritt ge-
ben Sie bitte einen Faktor fiir die Reduktion im Pumpbetrieb an. Sollten Sie keinen eigenen Faktor
angeben, wird pauschal der Faktor 0,83 angenommen (siehe § 7 HKNDV). Gleiches gilt fiir Wasser-
kraftwerke mit Pumpbetrieb.

8.4 Schritt 3: Zuordnung technischer Zahlpunkt und Eingabe der Berech-
nungsformel

Stammdaten - Anlagen - -> Bearbeiten - Zuordnung technischer Zahlpunkt >
Zuordnung dndern

Unter diesem Balken (siehe Abbildung 32) geben Sie bitte die Nummer Threr Messeinrichtung sowie
Thre Zahlpunktbezeichnung in die dafiir vorgesehenen Textfelder ein. Sollte Thnen beides nicht be-
kannt sein, kontaktieren Sie bitte Thren Netzbetreiber (siehe 7.5.1). Im ebenfalls vorhandenen Menii
,Gliltig von“ betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,Heute“. Bei Auswahl eines Endes endet die Zuord-
nung des Zahlpunktes automatisch nach Ablauf des gewédhlten Tages. Bei fehlender Auswahl des En-
des der Zuordnung gilt die Zuordnung des Zdhlpunktes zundchst unbefristet. Sie kénnen jedoch auch
spdter einen Endtermin angeben.

Abbildung 32:  Technischer Zahlpunkt

Abmelden Mu02158

Musterfirma
Anlagenbetreiber

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt diese Erlduterungen unter diesem Link.

Anlagengrunddaten

Nummer der Messeinrichtung® | 111888999999999999959995995359995 |

Zahlpunktbezeichnung* I876543000000000000000000000000000 |
Giiltig von* 17.01.2013

Giiltig bis @
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Sollte es notwendig sein einen weiteren Zahlpunkt anzugeben und somit auch eine Formel einzutra-
gen gehen Sie bitte wie folgt vor:

Offnen sie erneut den Balken ,,Zuordnung technischer Zahlpunkt. (siehe Abbildung 33.) Hier sehen
sie den vorherig eingegebenen Zahlpunkt. Auf der duflersten Linken Seite der zdhlpunktanzeige fin-
den Sie den Link ,,Zuordnung dndern®.

Abbildung 33:  Zusatzlicher Zdhlpunkt

IR T FUTTEIUET TEUUST 0 e T ESANTdUENUR e,
= — Anlagenbetreibar
B b - === e Wechseln

Zuordung andern Nummer der I chtung  Z3ahlpunkt C StammdatenAba  Messwertdbo Giiltig von  Giltig bis

> Zahlernummer123123 111311313311313133411331313111133112 | Offen oOffen 21.12.2012 31.12.2099  Z1

Um die Zuordnung der Zdhlpunktbezeichnungen oder die Berechnungsformel zu dndern, kiicken Sie bitte oben in der Tabelle auf ,Zuordnung d@ndern”.

Berechnungsformel: |

Sie haben nun die Moglichkeit einen weiteren Zahlpunkt einzugeben. Wiederholen Sie diesen Vor-
gang so oft, bis Sie samtliche Zahlpunkte eingegeben haben, die zur Ermittlung der hkn—fahigen
Strommengen bendtigen. Wenn alle Zahlpunkte eingetragen sind fiillen Sie bitte das Kontrollkést-
chen mittels eines Mausklicks. Sie werden nun aufgefordert Ihre Berechnungsformel in ein Eingabe-
feld einzutragen. Wenn Sie dies getan haben, betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,Speichern“ (siehe
Abbildung 34).
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Abbildung 34:  Berechnungsformel eintragen

Abmelden Te00975 B Test-Anlagenbetreai...
= Anlagenbetreiber
Wechseln

Zuordnung Zdhlpunkt

Mummer der Messeinrichtung® | ‘

Zahlpunktbezeichnung® |
Gug vonr” [ H

[peichern]

Nummer der Messeinrichtung  Zahlpunktbezeichnung StammdatenAbo  MesswertAbo  Gultig von Gultig bis Prefix -
Loschen | Zahlernummer123123 1111113311131111331311131111111312 | Offen Offen Dezember 2012  Dezember 2099 | 71
Léschen | 23 DE4596845968459634596800000000000  Offen Offen September 2015 Dezember 2095 Z2

Wenn Sie alle technischen Zahlpunkte erfasst haben, klicken Sie auf ,Zdhlpunkte vollsténdig”. AnschlieBend kdnnen Sie die Berechnungsformel erganzen.
Zahlpunkte vollstandig

Bei Vorhandensein von mehr als einem Zshlpunkt ist die Angabe einer Berechnungsformel Pflicht, um die Strommenge zu ermitteln, fir die HKN ausgestell: wird.

Berechnungsformel: |Zl+22

Fenster schlisBen

reion 1.9 Build 8
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8.5 Schritt 4: Zuordnung Anlagenférderung
Stammdaten > Anlagen 2> - Zuordnung Anlagenforderung

In diesem Balken werden Sie gebeten, ggf. drei Angaben zu machen (siehe Abbildung 35):
Angabe 1: Benennung des Anlagentyps,
Angabe 2: Angabe, ob Ihre Anlage Gegenstand staatlicher Forderung war,

Angabe 3: Angabe, ob Ihre Anlage noch andere Energietrager nutzt als erneuerbare Energien
(z.B. Mischfeuerungsanlagen und Miillverbrennungsanlagen). Das Menii fiir diese An-
gabe erscheint nur, falls Sie eine Biomasseanlage (jeder Art) oder aber eine Anlage, die sons-
tige erneuerbare Energien verwendet, registrieren wollen (8.1).

Fiir Angabe 1 6ffnen Sie bitte das Menii ,,Anlagentyp“ und wahlen aus der sich 6ffnenden Liste den
auf Thre Anlage zutreffenden Anlagentyp durch einen Mausklick aus.

Angabe 2 machen Sie, indem Sie die fiir Ihre Anlage zutreffende Angabe aus dem Auswahlfeld ,,For-
derung” auswihlen und die zugehorige kreisformige Schaltflache anklicken. Im Menii ,,Giiltig von“
geben Sie bitte den Zeitpunkt des Beginns der jeweiligen Forderung an, unter dem Menii ,,Giiltig bis*
bitte den Zeitpunkt des Endes derselben.

Unter Angabe 3 geben Sie ggf. an, ob Ihre Anlage auch andere Energietrager verwendet (§ 6 Abs. 1
Nr. 8 HKNDV: ,,Anlagen, die auf3er erneuerbaren Energien auch sonstige Energietrdager einsetzen diir-
fen*). Offnen Sie bitte das Menii ,,Zusétzliche Energietriger” und wihlen den fiir Ihre Anlage zutref-
fenden zusétzlichen Energietrdager durch einen Mausklick aus (Betreiber von Miillverbrennungs-
anlagen wihlen bitte ,,sonstige Energietriger“ aus) (siche Abbildung 36).
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Abbildung 35:  Anlagenforderung

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt diese Erlduterungen unter diesem Link.

Anlagengrunddaten

Zuordnung Technischer Zahlpunkt

Anlagentyp Dnshor ndkraftwer

(@ Keine Férderung e
() Investitionsfirderung
(0) Férderung der Stromerzeugung
() Férderung der Stromerzeugung durch Griinstromprivileg
(0) Férderung der Stromerzeugung durch sonstige Férderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien
() Status der Férderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt
Investitionsférderung durch 100.000 D&cher-Programm und Férderung der Stromerzeugung durch
©
Grinstromprivileg
Investitionsférderung durch 100.000 Dacher-Programm und Férderung der Stromerzeugung durch sonstige
©
Forderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien
srd & (8] Investitionsforderung durch 100.000 Dacher Programm und Status der Forderung der Stromerzeugung aus
Forderung Erneuerbaren Energien unbekannt
o Investitionsférderung durch sonstige Investitionsbeihilfen fiir Anlagen zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren
Energien und Férderung der Stromerzeugung durch Grinstromprivileg =
Investitionsférderung durch sonstige Investitionsbeihilfen fir Anlagen zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren
() Energien und Forderung der Stromerzeugung durch sonstige Forderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren
Energien
Inwvestitionsférderung durch sonstige Investitionsbeihilfen fir Anlagen zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren
©
Energien und Status der Farderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt
Status der Investitionsbeihilfen fir die Anlage zur Stromerzeugung sus Erneusrbaren Energien unbekannt und
©
Farderung der Stromerzeugung durch Grinstromprivileg
Status der Investitionsbeihilfen fir die Anlage zur Stromerzeugung sus Erneuerbaren Energien unbekannt und
©
Forderung der Stromerzeugung durch sonstige Forderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien
(@) Status der Investitionsbeihilfen fur die Anlage zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt und
Status der Férderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt
(0) Status der Firderung unbekannt
Giiltig bis w

1

Zuordnung Konto

Zuordnung Qualititsmerkmal
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Abbildung 36:  Anlagenforderung 2

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt diese Erluterungen unter diesem Link.

Anlagengrunddaten

Zuordnung Technischer Zahlpunkt

(2) Keine Forderung i

() Investitionsfirderung

(7) Férderung der Stromerzeugung
(7) Férderung der Stromerzeugung durch Griinstromprivileg —
() Férderung der Stromerzeugung durch sonstige Férderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien

(7) Status der Férderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt

(9] Investitionsférderung durch 100.000 Dacher-Programm und Férderung der Stromerzeugung durch
Griinstromprivileg

© Investitionsforderung durch 100.000 Dacher-Programm und Férderung der Stromerzeugung durch sonstige
Farderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien

(@) Investitionsforderung durch 100.000 Dacher Programm und Status der Férderung der Stromerzeugung aus

Férderung* Erneuerbaren Energien unbekannt

o Investitionsférderung durch sonstige Investitionsbeihilfen fir Anlagen zur Stromerzeugung aus
Erneuerbaren Energien und Férderung der Stromerzeugung durch Grinstromprivileg

Investitionsférderung durch sonstige Investitionsbeihilfen fir Anlagen zur Stromerzeugung aus
(7) Erneuerbaren Energien und Forderung der Stromerzeugung durch sonstige Forderung der Stromerzeugung
aus Erneuerbaren Energien

Investitionsférderung durch sonstige Investitionsbeihilfen fir Anlagen zur Stromerzeugung aus
(0) Erneuerbaren Energien und Status der Farderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien
unbekannt

8] Status der Investitionsbeihilfen fir die Anlage zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt
und Férderung der Stromerzeugung durch Griinstromprivileg

Status der Investitionsbeihilfen fiir die Anlage zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt
() und Férderung der Stromerzeugung durch sonstige Forderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren
Energien

© Status der Investitionsbeihilfen fir die Anlage zur Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt
und Status der Férderung der Stromerzeugung aus Erneuerbaren Energien unbekannt

(7) Status der Forderung unbekannt

Zusatzliche ] H
Energietrager

Giiltig von* (R
Kernkraftwerk

Kohle
Erdgas

Giiltig bis

zonstige Energietrager

4

Zuordnung Konto

Zuordnung Qualititsmerkmal

Copyright @ 2012 Version 0
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8.6 Schritt 5: Zuordnung Konto
Stammdaten - Anlagen - -> Zuordnung Konto

Dieser Balken (siehe Abbildung 37) bietet Ihnen die Mdglichkeit, Ihre Anlage einem bestimmten
Konto zuzuordnen. Dies ist relevant, wenn Sie {iber mehrere Konten verfiigen. In dem Menii ,,Konto*
sind ggf. Ihre verschiedenen Konten aufgefiihrt. Standardméafig zeigt IThnen das Menii zunachst das
Konto an, welches Ihrer momentanen Funktion zugeordnet ist. Wahlen Sie das Konto durch Maus-
klick aus, dem Sie Ihre Anlage zuordnen wollen. In dem Menii ,,Giiltig von* betéitigen Sie bitte die
Schaltfldche ,,Heute“. Bestitigen Sie Ihre Angaben bitte durch das Betitigen der Schaltfldche ,,Spei-
chern“. Bei Auswahl eines Endes endet die Zuordnung des Kontos automatisch nach Ablauf des ge-
wahlten Tages. Bei fehlender Auswahl des Endes der Zuordnung gilt die Zuordnung des Kontos zu-
ndchst unbefristet. Sie konnen jedoch auch spater einen Endtermin angeben.

Abbildung 37:  Zuordnung Konto

. _l R IR, =

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt diese Erfduterungen unter diesern Link.

Anlagengrunddaten

Zuordnung Technischer Zahlpunkt

Zuordnung Anlagenforderung

Giiltig bis
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8.7 Schritt 6: Zuordnung Qualitatsmerkmal
Stammdaten - Anlagen - -> Zuordnung Qualitatsmerkmal

In diesem Balken kénnen Sie fiir Ihre Wasserkraftanlage verschiedene Qualitdtsmerkmale angeben
(fiir genauere Erlduterungen der einzelnen Qualitdtsmerkmale siehe 7.6).

Wichtiger Hinweis: Ab dem 01.10.2014 konnen Qualitatsmerkmale nur noch fiir Wasserkraftanlagen
angegeben werden. Ebenso haben sich selbige verdndert (siehe 7.6).

Der Balken beinhaltet (siehe Abbildung 38) ein Auswahlfeld, welches die moglichen Qualitdtsmerk-
male fiir Wasserkraftanlagen enthdlt. Dies sind die unter 7.6 beschriebenen Qualitdtsmerkmale. Um
ein fiir Ihre Anlage relevantes Qualitdtsmerkmal zuzuordnen, wahlen Sie dieses aus dem Auswahl-
feld aus, indem Sie das zu dem Qualitatsmerkmal gehdrende Schaltkéstchen durch einen Mausklick
aktivieren. Im Menii ,,Giiltig von* betdtigen Sie bitte die Schaltfldche ,,Heute*.

Bestdtigen Sie Thre Eingabe anschlief3end durch das Betédtigen der Schaltflache ,,Speichern®.

Abbildung 38:  Qualitatsmerkmal

Abmelden ubal001 i_ Umwelthundesamt
— Register-Administrator
Wechseln

Anlage anlegen

WICHTIG! Bevor Sie eine Anlage registrieren, beachten Sie unbedingt die Erfduterungen unter diesem Link.

Anlagengrunddaten
Zuordnung Zihlpunkt

Zuordnung Anlagenforderung
Zuordnung Konto
T ___9-_- cesriTTTTTTT——SR——I——S—S—S—=_—_G_RRRR_EIIIIRRRRRRDRDRDDDDDDDRDRSSSSSRRSSSSRRRRRRRSSSR__SSS..S.....=_=_.____llaa.........

Bitte beachten Sie, dass die Zusatzangaben gemal § 8 Absatz 2 HkNDV vor der HKN-Ausstellung gutachterlich bestitigt werden miissen. Eine Beschreibung zu den
zusatzlichen Qualititsmerkmalen finden Sie im Handbuch.

Standardqualitatsmerkmal | GO

[[] Mindestwasserabfluss bei Wasserkraftanlagen

[[] Schutz der flisBgewassertypischen Organismen
Qualitatsmerkmal
[[] Feststoffbewirtschaftung bei Wasserkraftanlagen

[[] wassereinleitung Schwellbetrieb

Giiltig von™® | H
Gilltig bis | E
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8.8 Schritt 7: Speichernder Anlagendaten und weitere Angaben

Wenn Sie die Pflichtfelder in allen 5 Balken ausgefiillt haben, betédtigen Sie bitte die sich unterhalb
der 5 Balken befindliche Schaltflache ,,Speichern®. Anschlief3end erscheint die Meldung ,,Anlagener-
fassung erfolgreich®. Unterhalb dieser Meldung befinden sich mehrere Links zu weiteren Datenabfra-
gen, die Sie unbedingt beachten miissen (siehe Abbildung 39).

Dies sind:

» , Netzbetreiber zuordnen*,

» ,Teilanlage erfassen®,

» ,Technische Zahlpunkte erfassen* sowie
» ,Anlagendaten bearbeiten“.

Die zu diesen Links gehérenden Aktionen kénnen Sie alternativ zu einem spéteren Zeitpunkt durch-
fiihren (siehe 8.13). Die sich unter den jeweiligen Uberschriften befindenden Ablaufkurzbeschrei-
bungen beschreiben jeweils den alternativen Weg (siehe 8.13).
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Abbildung 39:  Weitere Angaben

e

i v { _ Abmelden Mu02158 = Musterfirma
i = et o Anlagenbetreiber

Anlagenerfassung erfolgreich

Platzhalter fir Beschreibung der erfolgreichen Anlagenregistrierung

Netzbetreiber zuordnen

<p=Bitte ordnen Sie der Anlage noch einen Netzbetreiber zu. Diese Zuordnung ist Voraussetzung dafiir, dass der Netzbetreiber die erzeugten Strommengen an das HKNR
ubertragt. Wenn Sie Thren Netzbetreiber in der Liste nicht finden, wenden Sie sich bitte an die Registerverwaltung. </p> <p>Unter folgendem Link kénnen Sie Threr Anlage
einen Netzbetreiber zuordnen:</p>

Netzbetreiber zuordnen

Teilanlage erfassen

Sie kénnen mehrere (Teil-) Anlagen als eine Anlage registrieren (§ 13 HkNDV). Wenn Thre Anlage aus Teilanlagen besteht,&nbsp;so kdnnen Sie diese Teilanlagen unter dem
folgenden Link erfassen:

Neue Teianizge erfassen

Technische Zahlpunkte erfassen
Wenn Ihre Anlage mehrere technische Zahlpunkte besitzt, so kdnnen Sie weitere unter dem folgenden Link erfassen:

Weitere Technische Zshlpunkte erfassen

Anlagedaten bearbeiten
Hier kénnen Sie ihre eingegeben Daten noch einmal sehen und bearbeiten

Anlzgedaten bearbeiten

Copyright © 2012 Version 0.26 Build 1
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8.9 Schritt 8: Netzbetreiber zuordnen
Stammdaten - Anlagen - - Netzbetreiber zuordnen

Unter diesem Link miissen Sie den fiir Ihre Anlage zustdndigen Netzbetreiber (den Betreiber des Net-
zes, in das Ihre Anlage einspeist) angeben (siehe Abbildung 40). Das Menii ,,Netzbetreiber“ bietet
Thnen eine Liste aller Netzbetreiber in Deutschland (siehe 7.5.1 zu Arealnetzen). Nachdem Sie Ihren
Netzbetreiber durch einen Mausklick ausgewihlt haben, betdtigen Sie im Menii ,,Giiltig von* bitte die
Schaltfldache ,,Heute“. Bestitigen Sie Ihre Angaben bitte abschlief3end durch das Betétigen der Schalt-
flache ,,Speichern“.

Wichtiger Hinweis:

Es ist unbedingt erforderlich, dass Sie einen Netzbetreiber zuordnen. Ohne die Angabe des Netz-
betreibers kann die Registrierung Ihrer Anlage keinesfalls abgeschlossen werden. Das Umweltbun-
desamt kann dann keine Herkunftsnachweise ausstellen.

Des Weiteren finden Sie in der Liste der zuordenbaren Netzbetreiber auch das Umweltbundesamt.
Das Umweltbundesamt darf nur nach vorheriger Absprache mit der Registerverwaltung als Netzbe-
treiber zugeordnet werden.
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Abbildung 40:  Netzbetreiber zuordnen 2

Anlagenbetreiber

Abmelden Te00975 ! Test-Anlagenbetrei...

Netzbetreiber zuordnen

Wahlen Sie bitte einen Netzbetreiber und den Zeitraum, fiir den die Zuordnung gelten soll und klicken Sie auf ,Speichern™.
Netzbetreiber

Giiltig von _‘7

Abbrechen

Hier sehen Sie alle bisher zugeordneten Netzbetreiber

StraBe (Buro) Giiltig von Gultig bis

Keine Daten zum Anzeigen

Copyright © 2012 Version 0.25 Build 0 atos
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8.10Schritt 9: Teilanfragen erfassen

Stammdaten - Anlagen - - Bearbeiten - Zuordnung Teilanlagen - Neu

Die unter diesem Link aufrufbare Datenabfrage miissen Sie ausfiillen, wenn Ihre Anlage aus mehre-
ren Teilanlagen besteht (siehe 7.1). Wenn dies der Fall ist, fiillen Sie bitte fiir jede einzelne Teilanlage

die Textfelder aus und bestatigen Sie Thre Angaben durch das Betétigen der Schaltfldache ,,Speichern®
(siehe Abbildung 41).

Abbildung 41:  Teilanlagen erfassen

Teilanlage anlegen

Name der Teilanlage® |M|.|5tertei|

Herstellername |

Strale (Teilanlage)* |Muster5tr.

Hausnummer (Teilanlage)* |1

|
|
|
|
Postleitzahl (Teilanlage)*  [45968 |
|
|
|
|

Ort (Teilanlage)* |Mu5’(erhausen
Gemarkung* |Mu5’(ermarke
Flur* |Muster‘f|ur
Flurstiick™ |M|.|5terst|'.'|ck

Landkreis (Teilanlage)* Tuttlingen .
Bundesland (Teilanlage)* Bremen .

installierte Leistung (in kW)* |18 |

Datum der Inbetriebnahme* |t Bl .

Adresszusatz (Teilanlage) | |

EEG-Anlagenschlissel | |

Anlagentyp Onshore-Windkraftwerk .

Copyright © 2012 Version 0,26 Build 1
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8.11Schritt 11: Anlagendaten verwalten/bearbeiten
Stammdaten - Anlagen - >

Dieser Link bietet Ihnen die Moglichkeit, Ihre Angaben zu i{iberpriifen und ggf. anzupassen.

Um dies zu tun, 6ffnen Sie bitte zundchst das Auswahlmenii ,,Stammdaten®, anschliefiend wiederum
das Untermenii ,,Anlagen“ und die Aktionsoption ,,Anlagen verwalten®“. lhnen werden nun Textfel-
der, benannt nach den Suchparametern: ,,Anlagenname* und ,,Zdhlpunktbezeichnung®, sowie zwei
Drop-Down Meniis, welche nach den Suchparametern Status und Energiequelle benannt sind, ange-
zeigt. Uber diese Textfelder und Drop—Down Meniis kdnnen Sie sich Thre Anlage entsprechend des
jeweiligen Suchparameters anzeigen lassen, indem Sie nach dem Ausfiillen des Textfeldes oder der
getroffenen Auswahl im Drop—Down Menii die Schaltflache ,,Speichern* betdtigen. Mochten Sie sich
Ihre gesamten Anlagen ansehen, lassen Sie bitte sowohl die Textfelder als auch die Drop—Down Me-
niis leer und betitigen die Schaltfldache ,,Speichern®. Ihnen wird nun eine Liste aller Ihrer im HKNR
registrierten Anlagen angezeigt.

Wenn Sie die zu den angezeigten Anlagen gehdrenden Daten bearbeiten wollen, betétigen Sie bitte
die sich links neben der jeweiligen Anlage befindende Schaltfliche ,,Bearbeiten®.

Sie erhalten nun Zugriff auf Thre Anlagendaten. Um diese zu kontrollieren oder zu bearbeiten, 6ffnen
Sie bitte den jeweiligen Balken, dessen Inhalt Sie priifen bzw. anpassen wollen (siehe Abbildung 43).
Bestitigen Sie Ihre Eingaben bitte abschlief3end durch das Betétigen der Schaltflache ,,Speichern®.
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Abbildung 42:  Anlage bearbeiten

Testname
Anlagenbetreiber

Akteur 3
Anlagen v :

Anlage v | Anlagen verwalten
Konto verwalten Anlage anlegen

Anlagenname Akteurszuordnungen verwalten
Anlage ubernehmen
cegencle |

Zahlpunktbezeichnung |

Datum der Inbetrisbnahme installierte Leistung (in k' oOrt (Anlage)

Keine Daten zum Anzeigen

Seite 1 von 0 (0 Elemente)
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Abbildung 43:  Anlage bearbeiten 2

Anlage bearbeiten
Anlagenname® | Test

Bezeichnung des Herstellers |

|
|
Strafie (Anlage)® |Tt=,sts‘tr |
Hausnummer (Anlage)™ | i |
Postleitzahl (Anlage)® |45968 |
Ort {Anlage)* |Testhauser1 |
Gemarkung® | i |
Flae* | 3 |
Flurstick™ s |
Landkreis (Anlage)* ‘ Konstanz -
Bundesland (Anlage)® ‘Bremen -
Staat (Anlage)™ ‘ Germany -
installierte Leistung (in kw)*  |22222 |
Datum der Inbetriebnahme® ‘ 03.05.2013 .

Adresszusatz (Anlage) | |

EEG-Anlagenschlissel | |

Internationale Anlagenkennung |?54§113?60bd062629 |

EEG-Einspeisevergitung/GSP |

registrierende Lastgangmessung [/

Zahlerstand* | |

Dratum der letzten Auditierung ‘ .

Auditierungsergebnis | |
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8.120ption Akteurszuordnungen verwalten

Stammdaten - Anlagen - Akteurszuordnungen verwalten

Die Aktionsoption ,,Akteurszuordnung® bietet Ihnen drei Moglichkeiten. Sie kénnen:
» Thre Anlage einem Umweltgutachter zuordnen,

» Threr Anlage einen Netzbetreiber zuordnen,
» Thre Anlage einem Elektrizitdtsversorgungsunternehmen zuordnen (siehe Abbildung 44).

Abbildung 44:  Akteurszuordnung

bmelden Mu02158 E Musterfirma
e — ﬁbgenbetreiber
4 — = - = -

Akteurszuordnungen verwalten

Anlagenname Stralle (Anlage) Hausnummer (Anlage) Postleitzahl (Anlage) Ort (Anlage) Status
¥ ¥ N S b ¥

fiur Audit
vorbereitet

Musteranlage Musterstr. 1 45968 Musterhausen

Musteranlage Musterstr. 1 45868 Musterhausen online registriert

Seite 1 von 1 (2 Elemente) Page size: ?5

8.12.1 Umweltgutachter zuordnen
Stammdaten - Anlagen - Akteurszuordnung verwalten - Umweltgutachter zuordnen

Wenn Sie die Aktionsoption ,,Akteurszuordnung verwalten“ 6ffnen, sehen Sie eine tabellarische Auf-
listung Threr registrierten Anlagen. In der Spalte ,,Status“ wird Thnen mitgeteilt, ob Ihre Anlage der
Begutachtung durch einen Umweltgutachter bedarf oder nicht. Zeigt diese Spalte ,,online registriert“
an, so ist keine Begutachtung notwendig. Sollte Ihre Anlage einer Begutachtung bediirfen, zeigt die
Spalte ,,Status® ,,fiir Audit vorbereitet” an. In diesem Fall miissen Sie der Anlage einen Umweltgut-
achter zuordnen. Welche Fille dies sind, konnen Sie abstrakt der HKNDV oder folgendem Hinter-
grundpapier entnehmen: www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/medien/376/doku-
mente/hknr pruefaufgaben des umweltgutachters.pdf. Die Funktion ,,Umweltgutachter zuordnen*
finden Sie in der duflersten linken Spalte der Tabelle (siehe Abbildung 44). Betatigen Sie ggf. diese
Schaltflache durch einen Mausklick.
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Wichtiger Hinweis: Achtung!!

Die Verwendung der Schaltflache ,,Umweltgutachter zuordnen* hat kein automatisches Audit lhrer
Anlage zur Folge. Stellen Sie daher bitte unbedingt die folgenden Mindestbedingungen sicher:

» Sie haben den Umweltgutachter mit der Durchfiihrung des Audits Ihrer Anlage bereits im
Vorfeld beauftragt und mit ihm iiber diese Tatigkeit einen Vertrag geschlossen, bevor Sie
diesen lhrer Anlage zuordnen. Die Zuordnung im Register fiihrt nicht dazu, dass Sie mit dem
Umweltgutachter einen Vertrag abschlieRen. Diesen miissen Sie zwingend auBerhalb des
Registers abschliefen!

» Sie haben definitiv den richtigen Umweltgutachter aus der Liste im Register ausgewahlt.

Das Umweltbundesamt iibernimmt keinerlei Haftung dafiir, falls Sie einen falschen Umweltgutach-
ter auswahlen oder einen Umweltgutachter auswahlen, mit dem Sie keinen Vertrag geschlossen
haben.

Sie erhalten nun Zugriff auf ein Auswahlmenii, das eine Liste aller im HKNR registrierten Umweltgut-
achter enthalt. Wahlen Sie den Umweltgutachter aus, mit dem Sie einen Vertrag geschlossen haben,
und betétigen Sie im Menii ,,Giiltig von“ die Schaltflache ,,Heute“. Um Ihre Auswahl abzuschlief3en,
betatigen Sie bitte die Schaltfldche ,,Speichern®. In der sich unter den Meniis befindlichen Liste sehen
Sie die von Thnen zugeordneten Umweltgutachter. Wenn Sie einen zugeordneten Umweltgutachter
16schen wollen, verwenden Sie die Schaltflache ,,L6schen® in dieser Liste.

8.12.2 Netzbetreiber zuordnen

Stammdaten - Anlagen > >

Hier haben Sie nochmals die Gelegenheit, Ihrer Anlage einen Netzbetreiber zuzuordnen, oder eine
bestehende Zuordnung zu andern. Gehen Sie dazu bitte vor wie unter 8.9.
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8.12.3Energieversorgungsunternehmen zuordnen

Stammdaten - Anlagen 2> >

Diese Funktion benutzen Sie bitte nur, wenn Sie die optionale Kopplung gemif3 § 8 Abs. 3 HKNDV
nutzen mochten.

Die ,,Optionale Kopplung“ bietet dem Anlagenbetreiber die Moglichkeit, auf dem HKN vermerken zu
lassen, dass er sowohl den HKN als auch die Strommenge, die dem HKN zugrunde liegt, gemeinsam
an ein Elektrizitatsversorgungsunternehmen verkauft und geliefert hat. In der Praxis wird die Strom-
menge bilanziell inklusive der zugeh6rigen HKN vom Anlagenbetreiber an ein EVU geliefert. Sollte
diese Option gewdhlt werden, muss dies im HKNR gesondert beantragt werden Bei Antragstellung
miissen der Name und die Marktpartneridentifikationsnummer des betreffenden EVU angegeben
werden. Ferner ist eine Angabe des Bilanzkreises notwendig, in den die Strommenge geliefert wird.
Dieser Pflicht ist bei unten beschriebenem Vorgehen geniige getan.

Wichtiger Hinweis:

Da es sich bei der,,Optionalen Kopplung“ um eine Zusatzangabe handelt, muss die Kopplung
durch einen Umweltgutachter beim Antrag auf Ausstellung bestatigt werden.

Bei Nutzung der ,,Optionalen Kopplung* ist der Anlagenbetreiber unbedingt verpflichtet, die an die
HKN gekoppelte Strommenge tatsdchlich und im vollen Umfang durch einen bilanziellen Strom-
fluss an das angegebene EVU zu liefern. Unter einer ,,tatsachlichen Lieferung versteht die Regis-
terverwaltung, wenn im Rahmen der Fahrplanmeldung bei den Netzbetreibern die zu erzeugende
Menge zdhlpunktscharf in dem Bilanzkreis des betreffenden EVU angemeldet wird und das EVU die
Stromlieferung in seinen Bilanzkreisen verbucht.

Das Umweltbundesamt ist berechtigt, die Lieferung im Nachgang priifen (§ 8 Abs. 3 Satz 5 HKNDV).
Dazu dient uns die Meldung der Netzbetreiber, der dem Umweltbundesamt laut Anwendungshand-
buch HKNR der Bundesnetzagentur auch die Bilanzkreise angibt, in die die Strommenge eingespeist
wurde. Fiir den Fall, dass diese tatsdachliche Einspeisung mit den Angaben des Anlagenbetreibers
nicht iibereinstimmen, kann das Umweltbundesamt gemaf3 § 29 Nummer 2 HKNDV eine Geldbuf3e
verhdngen.

Nahere Informationen zur optionalen Kopplung entnehmen Sie bitte § 8 Absatz 3 HKNDV.
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8.13Anlage iibertragen/Anlage iibernehmen

Das HKNR bietet Thnen die Moglichkeit, die Anlagen eines anderen Anlagebetreibers zu iibernehmen
bzw. die Anlage an einen anderen Anlagenbetreiber zu iibergeben.

Dieser Vorgang erfordert im Register zwei Schritte, die die beiden Registerteilnehmer (Empfianger =
derjenige, der die Anlage erhilt, und Ubertréger = derjenige, der Sie iibertrigt) jeweils durchfiihren
miissen.

8.13.1Anlage iibertragen

Wichtiger Hinweis:

Dieser Schritt ist nur vom Anlageniibertrager, also demjenigen, der die Anlage abtreten méchte,
durchzufiihren!

Stammdaten - Anlagen - >

Wenn Sie eine Anlage an einen anderen Anlagenbetreiber im HKNR {ibergeben wollen, betétigen Sie
zunachst im Auswahlmenii ,,Stammdaten®, dann das Untermenti ,,Anlagen“ und in diesem wiede-
rum die Aktionsoption ,,Akteurszuordnung verwalten“. Sie sehen die Liste Ihrer Anlagen. Wahlen Sie
die Anlage aus, die Sie iibergeben wollen, und betétigen Sie die entsprechende Schaltflache ,,Anla-
genbetreiber wechseln“, die Sie links neben der jeweiligen Anlage finden (siehe Abbildung 45).
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Abbildung 45:  Anlagenbetreiber wechseln 1

Firma20112012

Abmelden Fi00975
- Anfagenbetreber

Umwelt
BT

Stammdaten -

Akteur L4
Anlagen ¢ Anlagen verwalten
Akteurszi =
Anlage anlegen

| Akteurszuordnungen verwalten | Hausnummer (Anlage)  Postleitzahl (Anlage) Ort (Anlage) 5 E
Anlage dbernehmen v v v +

Umweltgutachter

zuordnen

Netzbetreiber zuordnen

Elelctrizitatsversorger EdiWasser WK 2 45968 EDiberge
zuordnen

Anlagebetreiber

wechseln

fiir Audit
vorbereitet

eiber zuordnen

Eleltrizitats, orger Ediwind Edistr. 1 45968 Edihausen
zuordnen

Anlagebetreiber

wechseln

Altiv ohne
Auditierung

Umweltgutachter
zuordnen
Netzbetreiber zuordnen
Elektrizitatswver
zuordnen

gebetreiber

eln

fiir Audit
vorbereitet

Edigas Edistr 1 45968 Ediberge

Umweltgutachter
zuordne
Netzbetreiber
Elektrizitatsy
zuordnen
Anlagebetreiber
wechseln

online
registriert

Umweltgutachter
zuordnen

Netzbetreiber zuordnen
Elektrizitatsversorger
zuordnen
Anlagebetreiber
wechseln

fir Audit
vorbereitet

Umweltgutachter
zuordnen

fiir Audit
vorbereitet

Anlagebetreiber
wechseln

umweltgutachter

zuordnen

Netzbetreiber zuordnen

Elelctrizitatsversorger EDITESTS EDIStr. 1 45968 Edihausen
zuordnen

gebetreiber

wechseln

fiir Audit
vorbereitet

Auf der nun erscheinenden Seite werden Sie nach dem ,,Aktenzeichen“ des Anlagenbetreibers ge-
fragt, an den Sie Ihre Anlage iibertragen wollen (siehe Abbildung 46). Danach betétigen Sie bitte die
Schaltflache ,,Speichern®.
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Wichtiger Hinweis:

Samtliche mit einer Anlageniibertragung zusammenhdngenden rechtlichen und kaufmannischen
Angelegenheiten miissen zwischen den beiden jeweiligen Geschaftspartnern auf3erhalb des Regis-
ters geregelt werden. Dazu gehort auch der Austausch des Aktenzeichens! Voraussetzung fiir eine
Ubergabe bzw. Ubernahme von Anlagen ist, dass beide involvierten Anlagenbetreiber als solche
im HKNR registriert sind.

Abbildung 46:  Anlagenbetreiber wechseln 2

Abmelden Fi00975 = Firma20112012
- e g— Anlagenbetreiber

Bitte geben Sie das vollstandige Aktenzeichen des Anlagenbetreibers ein, an den Sie die Anlage Ubertragen mdchten (zum Beispiel 72 230/0999).

Anlagenbetreiber wechseln

Aktenzeichen® |

[Abbrechen ] [ Speichemn

8.13.2 Anlage iibernehmen

Stammdaten - Anlagen - -> akzeptieren/Abbrechen

Wichtiger Hinweis:

Dieser Schritt ist ausschlief3lich vom Anlagenempfanger, also demjenigen, der die jeweilige An-
lage tibernimmt, durchzufiihren!

Wenn Sie die Anlage eines anderen Anlagenbetreibers {ibernehmen mdchten und mit diesem samtli-
che Modalitidten der Anlageniibernahme auflerhalb des Registers geklart haben und dieser ferner alle
durch ihn durchzufiihrenden Schritte unternommen hat, um die betreffende Anlage im Register an
Sie zu iibergeben, konnen Sie die Anlage iibernehmen.

Hierzu 6ffnen Sie das Auswahlmenii ,,Stammdaten® und gelangen iiber das Untermenii ,,Stammda-
ten“ zur Aktionsoption ,,Anlage iibernehmen (siehe Abbildung 47). Wenn Sie diese Aktionsoption
betitigt haben, erscheint eine Liste, in der sie die ggf. Thnen zur Ubergabe zugeordneten Anlagen se-
hen. Wenn Sie die Anlage iibernehmen wollen, betédtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Akzeptieren®.
Wenn Sie die Ubernahme der Anlage verweigern wollen, betitigen Sie die Schaltfliche ,,Ablehnen*.
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Abbildung 47:  Anlage libernehmen

Abmelden Mu14313 = Muster

— Anlagenbetreiber

Akteur >
> Anlagen <
Anlage i g Anlagen verwalten
Konto verwalten Anlage anlegen
Akt d It
In der Liste sehen Sie die Anlagen, die Sie iberne CUESSHORENLIGEN ERWallsn aptieren” klicken, schlieBen den Anlagenbetreiberwechsel ab. Wenn Sie auf
Ablehnen” klicken, verbleibt die Anlage beim alter, Anlage iibernehmen

Anlagenname StraBe (Anlage) Hausnummer (Anlage) Postleitzahl (Anlage) Ort (Anlage) Status

Akzeptieren | Ablehnen @ EdiWind Edistr. 1 45368 Edihausen ﬁuktc;xigrl.?neg

; : ]
Seite 1 von 1 (1 Elemente) Page size: \.-'-

Sofern Sie die Ubernahme akzeptiert haben, kénnen Sie die Anlage ggf. einem Ihrer Konten zuord-
nen. Das jeweilige Konto kdnnen Sie in dem nun zur Verfiigung stehenden Auswahlmenii auswahlen.
Abschliefiend betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,Speichern“ oder ggf. ,,Abbrechen*, sollten Sie die
Ubernahme abbrechen wollen. Nachdem Sie die Schaltfliche ,,Speichern® betitigt haben, geht Thnen
per E-Mail ein Bescheid zu, der die Anlageniibernahme bzw. Ubergabe im Register bestitigt.

Sie finden diese Anlage nun in Threr Anlagenliste.

8.14Konto verwalten
Stammdaten = Konto verwalten

Das Untermenii ,,Konto verwalten® bietet Ihnen einen Uberblick iiber Ihr Konto oder ggf. Thre Konten.
Sie konnen hier Thren ,, Kontostand“ einsehen, weitere Konten er6ffnen bzw. Konten 16schen oder be-
arbeiten.
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Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass fiir jedes von Ihnen eréffnete Konto Kontofiihrungsgebiihren anfallen. Die
genaue Hohe entnehmen Sie bitte der Herkunftsnachweisgebiihrenverordnung — HkNGebV

(www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/medien/372/dokumente/gebuehrenverord-

nung zur herkunftsnachweisverordnung.pdf).

Unter einem Konto versteht die Registerverwaltung das Konto, das Ihnen nach erfolgter Registrie-
rung und Freischaltung zur Verfiigung steht — das sogenannte Standardkonto, welches immer au-
tomatisch nach lhrer jeweiligen Rolle benannt ist. Wenn Sie als Anlagenbetreiber im HKNR regis-
triert sind, hei3t dieses Konto ,,Anlagenbetreiber Konto. Fiir die weiteren liber ein Konto verfiigen-
den Rollen gilt entsprechendes. Fiir dieses Standardkonto fallen Gebiihren nach HKkNGebV an.
Keine Gebiihren fallen jedoch fiir weitere von Ihnen eréffnete, so genannte Unterkonten an, sofern
diese iiber denselben Zugang wie das bereits kostenpflichtige Standardkonto eréffnet worden
sind. Sollten Sie mit einer Rollenkombination im HKNR registriert sein, verfiigen Sie pro Rolle {iber
ein Konto. Auch in diesem Fall fallen nur Gebiihren fiir ein Konto an.

Wenn Sie das Untermenii ,,Konto verwalten* betdtigen, wird Ihnen in einem Auswahlfeld IThr Konto
bzw. Ihre Konten namentlich angezeigt (siehe Abbildung 48) (hier zwei Konten).

Abbildung 48:  Konto verwalten

Abmelden Fi00999 i Firma22112012
— == ﬁhgenbetreiber
\

Beschreibung Status

AnlagenbetreiberKonto Konto fiir Anlagenbetreiber = Aktiv

zweites Konto Alktiv

Seite 1 von 1 (2 Elemente)

Um Thnen die Anzeige Ihres jeweils gewiinschten Kontos zu erleichtern, konnen Sie dieses durch die
Nutzung der Textfelder ,,Name“, ,,Beschreibung® und ,,Status“ suchen und sich anzeigen lassen. Des
Weiteren finden Sie die Schaltflachen ,,Bearbeiten®, ,,Antrag auf Sperrung“ und ,,Loschen“.

Wenn Sie ein Konto 16schen wollen, betédtigen Sie bitte die Schaltflache ,,L6schen®, die Sie links ne-

ben dem jeweiligen Konto finden. Zunéchst 6ffnet sich ein Dialogfeld, iiber das Sie durch Betatigen

der Schaltfldche ,,Ja“ die Loschung des betreffenden Kontos bestidtigen miissen. Erst nach dieser Be-
statigung ist Ihr Konto geldscht.
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Wenn Sie den Namen Thres Kontos oder/und die Beschreibung des Kontos dndern wollen, betitigen
Sie bitte die Schaltflache ,,Bearbeiten”. Es erscheinen die Textfelder ,,Name* und ,,Beschreibung*
(siehe Abbildung 49). Wenn Sie IThrem Konto einen neuen Namen geben méchten, geben Sie diesen
in das betreffende Textfeld ein, bei Anderung der Beschreibung verfahren Sie bitte identisch mit dem
betreffenden Textfeld. Abschliefiend betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,Speichern®.

Abbildung 49:  Konto dndern

Abmelden Fi00999 = Firma22112012
- — Anlagenbetreiber
- = — =

Konten d@ndern

Name* | zweites Konto |

Beschreibung® [zweites Konto I

Zur Eroffnung eines neuen Kontos betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Neu“. (siehe Abbildung 48)

Es erscheinen die Textfelder ,,Name“ und ,,Beschreibung® (siehe Abbildung 50), die Sie bitte ausfiil-
len. Durch das Betatigen der Schaltfldache ,,Speichern erstellt das HKNR das gewiinschte neue Konto,
welches Sie nun in Threr Kontoiibersicht (siehe Abbildung 48) finden.

Abbildung 50:  Neues Konto

Abmelden Fi00999 i Firma22112012
e == ﬁbgenbetreiber

Neues Konto erstellen

Ein neues Konto erstellen ist mit zusatzlichen Kosten verbunden
Name* |Kont03 |

Beschreibung*® | HKN| I
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Wichtiger Hinweis:

Innerhalb des HKNR gibt es fiir die nationale Ubertragung von HKN keine Kontonummer. lhre Ko-
operationspartner finden Sie im HKNR fiir den nationalen Transfer von Herkunftsnachweisen iiber
deren Firmennamen. Bei Rollenkombinationen muss der HKN-Ubertridger den Firmennamen und
die Rolle des HKN-Empfingers auswihlen. Fiir internationale Ubertragungen hat die Registerver-
waltung Kontonummern vergeben, die nur fiir den Import/Export zu nutzen sind.
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9 Report Kontostand, Report Kontobewegung

Um Ihre Transaktionen im HKNR nachvollziehen zu kénnen und den Uberblick iiber Thren Konto-
stand zu erhalten, stehen Ihnen verschiedenen Reports zur Verfiigung.

Wenn Sie Informationen zu Ihrem Kontostand, zu Ihren Kontobewegungen oder zu den von Ihren
Anlagen eingespeisten Energiemengen abrufen modchten, betdtigen Sie das Auswahlmenii ,,Reports*.
Sie erhalten Zugriff auf die Untermeniis ,,Kontostand“, ,,Kontobewegungen® und ,,Eingespeiste Ener-
gie“ (siehe Abbildung 51).

Abbildung 51:  Reports

o Abmelden Al01073 B AlleRollen17122012...
— — Handler
== Wechseln

Nachweistypgruppe Konto-Status

HandlerKonto 3 Onshore-Windkraftwerk
2. Konto 1 Onshore-Windkraftwerk

Page size: Mf

9.1.1 Kontostand abrufen
Reports = Kontostand

Um Ihren Kontostand abzurufen, betétigen Sie bitte im Auswahlmenii ,,Reports“ das Untermenii
,Kontostand“. Sie sehen nun verschiedene Suchparameter, iiber die Sie die Ergebnisliste spezifizie-
ren konnen (siehe Abbildung 52). Uber den Suchparameter ,,Konto“ kénnen Sie sich beispielsweise
eine Liste ihrer Konten anzeigen lassen. Wahlen Sie hier bitte das Konto aus, welches Sie einsehen
mochten. Die Suchparameter ,,Produktionszeitraum von* und ,,Produktionszeitraum bis“ beschrei-
ben den Produktionszeitraum der Energie, fiir die HKN ausgestellt worden sind. Die iibrigen Suchpa-
rameter kdnnen Sie optional auswadhlen. Zudem kénnen Sie das Layout der Ergebnisliste auswahlen.

Nach der Betdtigung der Schaltflache ,,Suchen® finden Sie das gewiinschte Konto sowie den zu die-
sem Zeitpunkt aktuellen Saldo. Die Ansicht zeigt Thnen - je nach Layout — mindestens den Anlagen-
typ, die Férderung, das Qualitdtsmerkmal und die Menge der Herkunftsnachweise.

Auflerdem haben Sie die Moglichkeit, die angezeigten Informationen zu exportieren. Mégliche For-
mate zum Export sind: PDF, XLS, XLSX, CSV. Betdtigen Sie hierfiir die entsprechend gekennzeichne-
ten Schaltflachen.

99




Handbuch zur Nutzung der Software des HKNR Stand: 2016

Abbildung 52:  Kontostand

Abmelden AI01073 I AlleRollen17122012...
S Handler
) Wechseln

Kontostand

In der Ubersicht sehen Sie Thre verfiigbaren Herkunftsnachweise.

Konto

Anlagenname
Bundesland

Qualitatsmerkmal

Anlagentyp Farderungsart

Tooltip fir Herkunftsnachweise Gbertragen - Earmark

Produktionszeitraum von® | Juli 2009 = Produktionszeitraum bis® |Juli 2013
Layout™® Anlagentype/Earmark/N | =

Exportieren der in der Liste befindlichen Daten als
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9.1.2 Kontobewegungen
Reports - Kontobewegungen

Durch Nutzen dieses Untermeniis sind Sie in der Lage, Ihre Kontobewegungen nachzuvollziehen
(siehe Abbildung 53). Sie konnen ablesen, fiir welche Energiemengen von welcher Anlage HKN gene-
riert worden sind und auf IThrem Konto positiv verbucht worden sind. Ebenso bietet Ihnen dieses Un-
termenii die Moglichkeit nachzuvollziehen, wie viele HKN auf Ihren Konten eingegangen sind. Auch
dies ist bis zur Anlage, aus der die entsprechenden Strommengen eingespeist worden sind, nachvoll-
ziehbar. Im Kontobewegungsreport sehen Sie aufierdem, wie viele HKN von Ihrem Konto auf die Kon-
ten anderer Registerteilnehmer transferiert worden sind. Um sich IThre Kontobewegungen anzeigen zu
lassen, gehen Sie bitte wie folgt vor:
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In der Datumsanzeige ,,Datum von“ geben Sie bitte iiber die integrierte Kalenderfunktion den Zeit-
punkt an, ab dem Sie die entsprechenden Kontobewegungen einsehen wollen. In die Datumsanzeige
»,Datum bis“ geben Sie den entsprechenden Zeitpunkt ein, bis zu dem Sie die entsprechenden Konto-
bewegungen einsehen wollen. Betéitigen Sie abschlielend die Schaltfldche ,,Suchen®. Hiernach wer-
den Ihnen die gewiinschten Informationen angezeigt.

Die folgenden HKN-Eigenschaften werden Thnen in tabellarischer Form angezeigt.

» Anlagentyp: zeigt den Anlagentyp an, aus der die Energie stammt, fiir die die HKN ausgestellt
worden sind (zum Beispiel ,,Onshore-Windkraftwerk*);
» Firma: zeigt den momentanen Besitzer des HKN an;
» Vorbesitzer: zeigt gegebenenfalls an, von welchem Akteur diese HKN auf [hr Konto transferiert
worden sind;
» Anlage: zeigt den Namen der Anlage an, aus der die HKN stammen;
» Konto: zeigt das Konto an, auf dem die HKN aktuell liegen;
» Nachweistyp: zeigt den Nachweistyp an, in der Regel ,,HKN*, gegebenenfalls das Qualitats-
merkmal;
— Status: zeigt den Status der HKN an, dieser kann sein.
- ,VALID*“ = giiltige HKN (auf dieses Konto ausgestellt oder iibertragen worden),
- ,TRANSF“ = von diesem Konto wegtransferiert worden,
- LEXPORT*“ = auf ein auslandisches Konto exportiert worden,
— ,,CLEAR" = entwertet;
— Verfallen = HKN bereits verfallen
» Monat: zeigt den HKN-Produktionsmonat an;
» Geschiftszahl: zeigt die Nummer der Aktion im Register an; jede HKN-Aktion (zum Beispiel
Ausstellung, Ubertragung, Import, Export oder Entwertung) erhilt eine eigene Geschiftszahl;
» Zeitpunkt: zeigt den Zeitpunkt der jeweiligen Kontobewegung an;
> Typ: zeigt den Typen der letzten HKN-Aktion an, dieser kann sein:
- ,,GEN* = Ausstellung,
— ,,TWEIN“ = nationaler Transfer zu dem Konto,
- ,,TWAUS*“ = nationaler Transfer von dem Konto weg,
- ,,HUBIMP*“ = internationaler Transfer zu dem Konto,
- ,HUBEXP* = internationaler Transfer von dem Konto weg,
— ,LENTWERTEN® = HKN-Entwertung;
— Verfallen = HKN bereits verfallen
» Durchgefiihrt von: zeigt an, wer die Aktion durchfiihrte;
» Transfertext: zeigt gegebenenfalls den Transfertext der HKN-Ubertragung an;
» Menge HKN: zeigt die Anzahl der HKN an (,,1“ entspricht einem HKN, der dem Konto gutge-
schrieben wurde, ,,-1“ entspricht einem HKN, der das Konto verlassen hat).

Sie haben die Moglichkeit, die angezeigten Informationen zu exportieren. Mégliche Formate zum Ex-
port sind: PDF, XLS, XLSX, CSV. Betétigen Sie hierfiir die entsprechenden gekennzeichneten Schalt-
flachen.
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Abbildung 53:  Kontobewegungen
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9.1.3 Eingespeiste Energie

Reports - Eingespeiste Energie

Der Report ,,Eingespeiste Energie“ bietet Ihnen die Méglichkeit einen Uberblick iiber Ihre eingespeis-
ten Energiemengen zu erhalten, fiir die Sie HKN beantragen kénnen und iiber solche Mengen fiir die

Sie bereits HKN ausgestellt haben. Hierzu 6ffnen Sie bitte zundachst das Auswahlmentii ,,Reports“ und
anschlieflend das Untermenii ,,Eingespeiste Energie“ (siehe Abbildung 54).

Abbildung 54:  Report Energie 1
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Die Suchparameter ,,Datum von“ und ,,.Datum bis“ beschreiben den Produktionszeitraum der Ener-
gie, die Thnen gutgeschrieben ist. Diese Suchparameter kénnen Sie nutzen. In der Datumsanzeige
»Datum von“ geben Sie bitte {iber die integrierte Kalenderfunktion den Zeitpunkt an, ab dem Sie die
entsprechenden Energiemengen einsehen wollen. (Wenn Sie also samtliche von Thren Anlagen einge-
speisten Energiemengen ab dem 01.07.2013 sehen mdchten, geben Sie dieses Datum bitte unter ,,Da-
tum von“, an) In die Datumsanzeige ,,Datum bis“ geben Sie den entsprechenden Zeitpunkt ein, bis zu
dem Sie Energiemengen einsehen wollen. Betdtigen Sie abschlief3end die Schaltflache ,,Suchen®.
Hiernach werden Thnen die gewiinschten Informationen angezeigt (siehe Abbildung 55) Lassen Sie
diese Suchparameter leer, werden Ihnen die Energiemengen der letzten 13 Monate angezeigt.

Abbildung 55:  Report Energie 2
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Die iibrigen Suchparameter konnen Sie optional nutzen, um Thre Auswahl zu spezifizieren.
Thnen stehen die Filter:

» Anlagenname: Hier konnen Sie die Anlage, deren eingespeiste Energiemengen Sie einsehen
mochten, angeben,

» Anlagentyp: Hier konnen Sie den Namen der Anlage, deren eingespeiste Energiemengen Sie
einsehen méchten, angeben, sowie

» Zdhlpunkt: Hier konnen Sie den Zahlpunkt der Anlage, deren eingespeiste Energiemengen Sie
einsehen méchten, angeben,

zur Verfiigung.

104




Handbuch zur Nutzung der Software des HKNR Stand: 2016

Abschlief3end betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,Suchen®. Thnen werden nun die, nach den von
Ihnen vorgegebenen Kriterien, vorhandenen eingespeisten Energiemengen in einer Liste angezeigt.
Die Energiemengen werden jeweils anlagenbezogen und nach weiteren Kriterien aufgeschliisselt auf-
gefiihrt:

>

>

Anlage: fiihrt die Anlage auf, aus der die Energie stammt,
Anlagenstatus: fiihrt den Status auf, in dem sich die Anlage befindet
Zdhlpunkt: fiihrt den Zdhlpunkt der jeweiligen Anlage auf,
Anlagentyp: fiihrt den Anlagentyp nach Energietrager auf,
Anlagenbetreiber: fiihrt den Betreiber der Anlage, aus der die Energie stammt, auf,
Netzbetreiber: fiihrt den Netzbetreiber auf, der die Energiemengen an das HKNR iibermittelt
hat,
Menge ist bestétigt: Zeigt an ob die Energiemengen ggf. durch einen Umweltgutachter be-
glaubigt worden sind,
Produktionsmonat: Zeigt Ihnen den Monat an, in dem die Energiemengen produziert worden
sind,
Ausgestellte HKN: zeigt ihnen ggf. die im jeweiligen Monat ausgestellte Menge HKN an
(in MWH)
Energie: Zeigt die im jeweiligen Monat eingespeiste Energiemenge an?
Energieiibertrag: Zeigt ggf. die Energiemengen an, die kleiner 1 MWh ist,
Datenherkunft: Zeigt Ihnen an, in welcher Form die Energiemengen auf Ihr Konto gelangt
sind. Hierzu gibt es folgende Moglichkeiten:

- Import aus MSCONS: Energiemengen wurden vollelektronisch geliefert,

- Manuelle Energiedaten: Energiemengen sind manuell eingetragen worden,

- Manuelle Korrektur: Energiemengen die vollelektronisch geliefert worden sind aber

nachtraglich manuell korrigiert worden sind.

Biogener Anteil: Sollten es sich bei den Energiemengen um solche aus Miillverbren-
nungsanlagen oder Mischfeuerungsanlagen handeln, wird Thnen der gutachterlich er-
mittelte biogene Anteil angezeigt.

Ausstellungsdatum: Zeigt Thnen ggf. das Datum und die Uhrzeit der HKN Ausstellung
fiir den betreffenden Monat an
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10 Internationaler Transfer von HKN

10.1Grundsatzliches zum internationalen Transfer von HKN

Der internationale Transfer von Herkunftsnachweisen ist im Herkunftsnachweisregister nur solchen
Registerteilnehmern moglich, die mit der Rolle ,,Handler” registriert sind. Der Handel mit HKN findet
nicht im HKNR statt. Das HKNR bildet lediglich die den jeweiligen HKN betreffenden Besitzverhalt-
nisse sowie etwaige Verdnderungen ab. Dementsprechend sind alle Handelsaktivitidten, wie das An-
kaufen oder das Verkaufen eines HKN, zwischen den jeweiligen Geschaftspartnern auf3erhalb des
HKNR zu regeln und abzuwickeln. Das HKNR bietet den registrierten Handlern eine Anbindung an
die internationale Schnittstelle an, {iber die HKN von Konten, die zu Registern anderer Staaten geho-
ren, auf Konten im HKNR transferiert werden konnen. Ebenso konnen im HKNR registrierte Handler
HKN auf Konten von Registerteilnehmern aus Registern anderer Staaten transferieren. Als internatio-
nale Schnittstelle nutzt das HKNR den ,,HUB“ der ,,Association of Issuing Bodies“ (AIB). Auf der In-
ternetseite der AIB konnen Sie weitere Informationen zu dieser Schnittstelle erhalten, wie auch zu
Staaten und Registern, die diese Schnittstelle nutzen. Mit diesen Registern ist ein Transfer von HKN
in- und aus dem deutschen Register technisch moglich. Die Internetprdasenz der AIB finden Sie unter
www.aib-net.org/portal/page/portal/AIB_ HOME. Neben der technischen Abwicklung des Imports
und des Exports ist die Registerverwaltung gemaf3 Art. 15 Absatz 9 und Absatz 10 Richtlinie
209/28/EG verpflichtet, die Anerkennbarkeit auslandischer Herkunftsnachweise beim Import zu prii-
fen.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass fiir das Transferieren und das Empfangen von Herkunftsnachweisen aus
auslindischen Registern Gebiihren zu Ihren Lasten anfallen. Uber die genauen Gebiihrentatbe-
stdnde und die Hohe etwaig anfallender Gebiihren gibt die ,,Herkunftsnachweis-Gebiihrenverord-
nung* Aufschluss. Diese konnen Sie einsehen und herunterladen unter www.umweltbundes-
amt.de/sites/default/files/medien/372/dokumente/gebuehrenverordnung zur herkunftsnach-
weisverordnung.pdf.
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10.2Internationaler Transfer/HKN exportieren — Schritt fiir Schritt

Da der internationale Transfer von HKN nur fiir Registerteilnehmer mit der Funktion (Rolle) ,,Hand-
ler” moglich ist, ist diese Schritt-fiir-Schritt-Anleitung nur fiir solche Registerteilnehmer von Rele-
vanz.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass das HKNR lediglich die Inhaberschaft eines Herkunftsnachweises abbil-
det. Kauf und Verkauf erfolgen auBerhalb des Registers. Versichern Sie sich daher, bevor Sie einen
HKN transferieren, dass sie die jeweilig notwendigen Aktivitaten — beispielsweise Vertragsab-
schliisse — im Vorfeld durchgefiihrt haben. Dieses Handbuch beschreibt lediglich die technische
Abwicklung des im Imports und Exports von HKN.

Wichtig ist, hiervon die rechtliche Frage der Anerkennung von HKN anderer Staaten zu unterschei-
den.

Der Handler verfiigt als einziger Akteur tiber eine Kontonummer, den ,,Member Code“.

Alle kontofiihrenden Rollen im HKNR kénnen Ihre jeweilige Rolle erweitern, so auch um die Rolle
“Handler”. Sollten Sie eine solche Rollenerweiterung wiinschen, wenden Sie sich bitte mit diesem
Wunsch per E-Mail an die Registerverwaltung (hknr@uba.de).

10.2.1 HKN exportieren

Herkunftsnachweise = Internationaler Transfer

Melden Sie sich mittels Thres Benutzernamens und Thres Passwortes im HKNR an. Sollten Sie iiber
mehrere Rollen im HKNR verfiigen, wahlen Sie die Rolle ,,Handler“. Um einen HKN international zu

transferieren, 6ffnen Sie das Auswahlmenii ,,Herkunftsnachweise“ und hier wiederum das Unter-
menii ,,Herkunftsnachweise exportieren® (sieche Abbildung 56).
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Abbildung 56:  HKN exportieren 1
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Auf der nun gedffneten Seite finden Sie ein Auswahlmenii sowie eine Suchfunktion. Um einen inter-
nationalen Transfer anzustof3en, miissen Sie zunédchst angeben, in welchem Staat sich das Register
des jeweiligen Empfingers befindet. Offnen Sie hierzu bitte das Auswahlfeld (siehe: Abbildung 57).
Thnen wird nun eine Liste mit verfiigbaren auslandischen Registern angezeigt, an die Sie Ihre HKN
senden konnen. Die Anzeige der Register erfolgt immer im Format ,,HUB Ldnderkiirzel“. Wenn Sie bei-
spielsweise HKN auf Konto im 6sterreichischen Register iibertragen wollen, wahlen Sie die Angabe
,HUB AT“. Bei allen anderen Registern verfahren Sie je nach gewiinschtem Staat genauso.

Nachdem Sie diese Auswahl getroffen haben, betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Suchen®.

Abbildung 57:  HKN exportieren 2
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IThnen werden nun in einer Liste die in dem ausgewdihlten Register zur Verfiigung stehenden interna-
tionalen Handler namentlich sowie mit deren Member Codes angezeigt. Am linken Rand der Liste fin-
den Sie jeweils neben den Informationen zu den einzelnen Handlern die Schaltfldche ,,Auswahl“
(siehe Abbildung 58). Wenn Sie den Héndler, an den Sie HKN transferieren wollen, gefunden haben,
betétigen Sie bitte die zu diesem Héandler gehorige Schaltflache ,,Auswahl®.

Alternativ konnen Sie sich das gewiinschte Register iiber die vorhandene Suchoptionen ,,Member
Code*, ,Fremdregister” (hier bitte HUB Landerkiirzel eingeben) oder , Internationaler Hindlername*
(hier bitte den Namen des gewiinschten Handlers angeben) anzeigen lassen.

Abbildung 58:  HKN exportieren 3
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Auf der nun erscheinenden Seite (siehe Abbildung 59) konnen Sie den Transfer der HKN vornehmen.
Diese Seite besteht aus mehreren Elementen. Direkt unterhalb der Uberschrift ,, Internationaler Trans-
fer” finden Sie eine Anzeige Ihrer Konten, die Thnen Ihre transferierbaren HKN anzeigt. Unterhalb
dieser Kontoanzeige wird IThnen das Zielkonto, also das Konto angezeigt, auf das Sie IThre HKN trans-
ferieren wollen. Wiederum unter dieser Anzeige finden Sie Filterparameter, mit denen Sie sich Thre
transferierbaren HKN sortiert nach dem jeweiligen Parameter anzeigen lassen kénnen. Als Filterpara-
meter stehen Ihnen zur Verfiigung:

Konto: Hier konnen Sie das Konto auswihlen von dem Sie HKN transferieren wollen.

Inter. Anlagenkennung: Hier konnen Sie die zu transferierenden HKN nach Anlagen aus Threm Be-
stand auswahlen

Anlagenname: Unter diesem Parameter konnen Sie die zu transferierenden HKN nach der Anlage, aus
der die entsprechenden Energiemengen stammen, auswahlen.

Bundesland: Dieser Parameter bietet Ihnen die Moglichkeit, zu transferierende HKN nach dem Bun-
desland auszuwdhlen, indem die zu Grunde liegende Anlage steht.
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Qualitdtsmerkmal: Hier konnen Sie nach Qualitdtsmerkmalen Filtern, in der Regel ist dieses Quali-
tatsmerkmal ,,HKN*

Die Filterparameter ,,Produktionszeitraum von“ und ,,Produktionszeitraum bis“ sind Pflichtfelder.
Tragen Sie daher bitte unter ,,Produktionszeitraum von* iiber die integrierte Kalenderfunktion den
Monat ein, in dem die Produktion der Energie, die den zu transferierenden HKN zu Grunde liegt, be-
gonnen hat. Bei ,,Produktionszeitraum bis“ tragen Sie entsprechend den Monat ein, in dem die Pro-
duktion endete. Betédtigen Sie anschlief3end die Schaltflache ,,Suchen®.

Abbildung 59:  Auswahl HKN
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Ihnen werden nun in der sich unterhalb der Filterparameter befindlichen Liste Ihre transferierbaren
HKN aufgeschliisselt nach Anlagentyp, Férderungsart und Qualitdtsmerkmal angezeigt (siehe Abbil-
dung 60). Ein Herkunftsnachweis entspricht einer Megawattstunde Strom aus erneuerbaren Ener-
gien. Neben der Anzeige der HKN-Menge finden Sie das Texteingabefeld ,,Betrag®”. In dieses tragen
Sie bitte (in absoluten Zahlen) die HKN-Menge ein, die Sie transferieren mdchten. Uber das Textfeld
»Transfertext®, konnen Sie dem Empfanger Threr HKN bei Bedarf einen kurzen Begleittext senden.
Abschlief3end betétigen Sie die Schaltflache ,,Export®.

Abbildung 60:  Auswahl HKN
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Uber die nun sichtbare Sicherheitsabfrage (siehe Abbildung 61) kénnen Sie den Transfer der HKN
entweder bestitigen oder abbrechen. Zur Bestdtigung der Transaktion betédtigen Sie die Schaltflache
,»OKk*“. Die HKN werden nun von IThrem Konto auf das Konto des Empfangers iibertragen. Um den
Transfer abzubrechen, betétigen Sie bitte die Schaltflache ,,Abbrechen®.

Abbildung 61:  Sicherheitsabfrage
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10.3HKN empfangen

Fiir den Empfang von HKN aus Registern anderer Staaten auf Ihr Konto ist keine Aktivitdt Ihrerseits
im HKNR notwendig. Diese werden automatisch nach Ubertragung iiber die internationale Schnitt-
stelle des HKNR dem Konto gutgeschrieben, das der Absender dieser HKN angegeben hat.

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass das HKNR lediglich die Inhaberschaft eines Herkunftsnachweises abbil-
det. Kauf und Verkauf erfolgen auBerhalb des Registers. Versichern Sie sich daher bevor Sie einen
HKN transferieren, dass sie die jeweilig notwendigen Aktivitaten — beispielsweise Vertragsab-
schliisse — im Vorfeld durchgefiihrt haben. Dieses Handbuch beschreibt lediglich die technische
Abwicklung des im Imports und Exports von HKN.

Als einziger Akteur verfiigt der ,,Handler” iiber eine Kontonummer, den ,,Member Code“.

Bitte beachten Sie, dass fiir das Transferieren und das Empfangen von Herkunftsnachweisen aus
ausldndischen Registern (Import nach Deutschland) Gebiihren zu Lasten des deutschen Kontoin-
habers anfallen. Uber die genauen Gebiihrentatbestinde und die Hohe etwaig anfallender Gebiih-
ren gibt die ,,Herkunftsnachweis-Gebiihrenverordnung* Aufschluss. Diese kénnen Sie unter

www.umweltbundesamt.de/sites/default/files/medien/372/dokumente/gebuehrenverord-

nung zur herkunftsnachweisverordnung.pdf einsehen bzw. herunterladen.
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11 Herkunftsnachweise {ibertragen (national)

Das HKNR bietet seinen Teilnehmern die Mdglichkeit, HKN innerhalb des Registers vom eigenen
Konto auf das Konto eines anderen Teilnehmers des HKNR zu iibertragen, also rein national zu han-
deln. Voraussetzung hierfiir ist, dass Sie iiber ein Konto im HKNR verfiigen.

11.1Herkunftsnachweise libertragen (national) Schritt fiir Schritt

Reports > Herkunftsnachweise iibertragen

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie {iber mehrere kontofiihrende Rollen im HKNR verfiigen und einen Transfer von dem
Konto der einen Rolle auf ein Konto der anderen Rolle vornehmen wollen, gehen Sie bitte ebenfalls
vor wie folgend beschrieben.

Um HKN von Threm Konto oder ggf. von einem Ihrer Konten auf ein anderes zu iibertragen, 6ffnen Sie
das Auswahlmenii ,,Herkunftsnachweise“ und dort die Aktionsoption ,,Herkunftsnachweise iibertra-
gen“ (siehe Abbildung 62).

Zunachst miissen Sie den Namen der Firma angeben, an die Sie die HKN {ibertragen wollen. Hierzu
konnen Sie entweder den Namen dieser Firma direkt in das Textfeld ,, Herkunftsnachweise iibertragen
an die Firma*“ eingeben oder iiber die ebenfalls vorhandenen Suchparameter (siehe Abbildung 62)
nach dem gewiinschten Teilnehmer suchen. Um diesen Vorgang abzuschlief3en, betitigen Sie bitte
die Schaltflache ,,Suchen®. Wenn Thnen samtliche Teilnehmer angezeigt werden sollen, die iiber Kon-
ten im HKNR verfiigen, lassen Sie bitte sowohl Textfeld als auch Suchparameter unausgefiillt und be-
tatigen die Schaltflache ,,Suchen®.

114




Handbuch zur Nutzung der Software des HKNR Stand: 2016

Abbildung 62:  Ubertragung national

Handler
Wechseln

Abmelden Al01073 ! AlleRollen17122012...

Herkunftsnachweise ~

Herkunftsnachweise ibertragen

Interner Kontotransfer
Herkunftsnachweise iibertragen an die Firma: ' .
Internationaler Transfer

Antrag auf Léschen

# Funktion Firmenname StraBe(Biro) Hausnummer(Biiro) Postleitzahl . Ort(Buro)
T T i o T Y

Keine Daten zum Anzeigen

Seite 1 von 0 (0 Elemente) Page size: B

Je nach genutzter Suchoption wird IThnen nun der Name des gesuchten Teilnehmers oder aber mehre-
rer Teilnehmer angezeigt. Um einen dieser Teilnehmer auszuwahlen, betatigen Sie die Schaltfldche
»Ubernehmen*, die sich jeweils auf der linken Seite befindet.

Abbildung 63:  Transferpartner auswahlen national

Al01073 ! AlleRollen17122012...
= Handler
Wechseln

Herkunftsnachweise Ubertragen an die Firma: I:I

Funktion Firmenname Strafe(Biro) Hausnummer(Bira)

L

Ubernehmen  Anlagenbetreiber

Wien
Ubernehmen | Handler . Wien
Ubernehmen Elak‘trizita'tsversurger Wien
Ubernehmen . Anlagenbetreiber . Dessau-Raoblau
Ubernehmen . Handler . Dessau-Roblau
Ubernehmen . Elektrizitatsversorger . Deszau-Roblau
Ubernehmen Anlagenbetreiber Wien
Ubernehmen | Anlagenbetreiber Dessau-RofBlau

Ubernehmen | Anlagenbetreiber Wien

Ubernehmen | Handler Wien

1611 1612 1613
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Auf der folgenden Ansicht werden Ihnen dieselben Funktionen angezeigt wie beim internationalen
Transfer (vgl. Abbildung 60 und Abbildung 64). Gehen Sie hier genauso vor wie oben im vorherigen
Kapitel zum internationalen Transfer beschrieben. Dies gilt ebenfalls fiir die Filterparameter. Im Ge-
gensatz zum internationalen Transfer, also der Ubertragung von HKN in ein Register eines anderen
Staates, sind die Konten im HKNR fiir den innerdeutschen HKN Transfer nicht mit einer Kontonum-
mer versehen. Alle anderen Funktionen sind identisch. Um die Ubertragung abzuschlief3en, betiti-
gen Sie bitte die Schaltflache ,,Bereitstellen®.

Abbildung 64:  Herkunftsnachweise iibertragen

Umwe Abmelden AID1073 ! AlleRollen17122012...
] . | - — Handler
Wechseln

Page size: pUIE--

Zielkonto

Konto

Internat. Anlagenkennung
Anlagenname

Bundesland
Qualitatsmerkmal

Anlagentyp

— ==
Produktionsmonat von® Juli 2005 Produktionsmonat bis* |Juli 2013 =

]
Anzeigelayout auswahlen* | Anlagentype/Earmark/N | =

Bitte tragen Sie fir einen Betrag fir die HKN ein.

Anlagentyp Forderungsart Qualitdtsmerkmal Menge HKN Quantity Input

Onshore-Windkraftwerk Keine Farderung HEM 3 l:l
Transfertext |

Bereitstellen

Copyright € 2012 Version 0,44 Build 0
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12 Interner Kontotransfer

Sofern Sie iiber mehr als ein Konto im HKNR verfiigen, haben Sie die Méglichkeit, HKN von einem Ih-
rer Konten auf ein anderes Ihrer Konten intern zu transferieren. Voraussetzung fiir die Durchfiihrung
der im Folgenden beschriebenen Aktionen ist, dass Sie im HKNR mit einer kontofiihrenden Rolle re-
gistriert sind.

Wichtiger Hinweis:

Sollten Sie {iber mehrere kontofiihrende Rollen im HKNR verfiigen und einen Transfer von dem
Konto der einen Rolle auf ein Konto der anderen Rolle vornehmen wollen, finden Sie diese Anlei-
tung unter 11.1. Im Folgenden wird ausschlief3lich der Transfer von HKN zwischen dem Konten von
jeweils einer Rolle beschrieben.

12.1Interner Kontotransfer Schritt fiir Schritt

Reports = Interner Kontotransfer

Um einen internen Kontotransfer vorzunehmen, 6ffnen Sie das Auswahlmenii ,,Herkunftsnachweise*
und anschlieflend die hierin enthaltene Aktionsoption ,,Interner Kontotransfer*.

Wahlen Sie aus Ihren nun aufgefiihrten Konten bitte das Konto aus, auf das Sie HKN transferieren
wollen, indem Sie die entsprechende Schaltflache ,,Auswahl“ betdtigen (siehe Abbildung 65).

Abbildung 65:  Auswahl Zielkonto intern

AlleRollen17122012...
Handler
Wechseln

Al01073

Herkunftsnachweise ilibertragen

Herkunftnachweise tibertragen auf Konto:

# Name Beschreibung Status

I - N -

Auswahl | HandlerKonto Konto fir Handler Aktiv

Auswahl | 2. Konto Zusatzkonto 2 Aktiv

Seite 1 von 1 (2 Elemente) Page size: M
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Nach der Betdtigung dieser Schaltfliche miissen Sie das Konto auswihlen, von dem Sie HKN an das
zuvor von IThnen festgelegte Zielkonto transferieren wollen. (Siehe Abbildung 66) Nutzen Sie hierfiir
bitte die mit einem * als Pflichtfeld markierte Suchoption ,,Konto“. Durch das Offnen derselben wer-
den Thnen samtliche Konten angezeigt, die IThnen zur Verfiigung stehen. Um sich Thre HKN schluss-
endlich fiir einen Transfer verfiighar zu machen, nutzen Sie bitte die vorhandenen Suchparameter
,,Produktionszeitraum von“ und ,,Produktionszeitraum bis“ (beides bezieht sich auf die Produktions-
zeitraume der den HKN zu Grunde liegenden Energie).

Abbildung 66:  Kontoiibersicht
Ur

Abmelden AlD1073 ! AlleRollen17122012...
- Handler
Wechseln

Startseite - Kontoiibersicht

# Kontoname transferierbare HKN Anlagentyp Nachweistypgruppe Konto-Status

HandlerkKonto 4 | Onshore-Windkraftwerk HKN Alkctiv

Seite 1 von 1 (1 Elemente)

Zielkonto HindlerKonto

B

Bundesland

Qualitatsmerkmal

=
Anzeigelayout auswahlen® | Anlagentype/Earmark/N| =

Anlagentyp

Anlagentyp Farderungsart Qualitatsmerkmal Menge HKN Quantity Input

Keine Daten zum Anzeigen

Transfertext |

Bereitstellen

2012 Version 0.44 Buld 0
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Nachdem Sie die Suchparameter genutzt haben, werden Ihnen die auf dem Konto, von dem transfe-
riert werden soll, verfiigbaren HKN angezeigt. Um diese auf das von Ihnen ausgewahlte Zielkonto zu
transferieren, geben Sie die entsprechende HKN Summe in das nebenstehende Textfeld ,,Betrag* ein
und betétigen Sie die Schaltflache ,,Bereitstellen“ (siehe Abbildung 67). Die HKN werden nun auf
dem angegebenen Konto verbucht.

Abbildung 67:  Interner Transfer

qm i = Abmelden Al01073 ! AlleRollen17122012...
P - Handler
Wechseln

E

HandlerkKonto 3  Cnshore-Windkraftwerk HKN Altiv
2. Konto 1  Onshore-Windkraftwerk HKN Aktiv

Seite 1 von 1 (2 Elemente)

Zielkonto 2. Konto

Konto® HandlerkKonto

Internat. Anlagenkennung I:!
Qualitdtsmerkmal I:i
Produktionsmonat von® Produktionsmanat bis*®

Anzeigelayout auswahlen® | Anlagentype/Earmark/N| =
Suchen

Anlagentyp Férderungsart Qualitatsmerkmal Menge HKMN Quantity Input
Onshore-Windkraftwerk Keine Farderung HEMN ki l:l
Transfertext |

Bereitstellen

012 Version 0.44 Build 0
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13 Ausstellung von Herkunftsnachweisen

13.1Herkunftsnachweise ausstellen Schritt fiir Schritt

Im Folgenden finden Sie eine Schritt fiir Schritt Beschreibung, die das Vorgehen zur Ausstellung von
HKN erldutert

Wichtiger Hinweis

Voraussetzung fiir den Erhalt von HKN ist ein vorheriger Import der HKN-relevanten Energiemengen
Ihrer Anlagen auf Ihr Energiemengenkonto (siehe: 9.1.3). Dieser wird durch den Betreiber des Net-
zes der offentlichen Versorgung vorgenommen, in dessen Bilanzkreis Ihre Anlage Strom einspeist.
Der Import der Energiedaten geschieht in der Regel auf elektronischem Wege. Naheres hierzu kon-
nen Sie, bei Interesse den Spe2|f|kat|onen der Edlfact Schnlttstelle des HKNR unter: www.umwelt-

Offnen Sie das Auswahlmenii ,,Herkunftsnachweise* und betitigen Sie anschlieffend die Funktion
,Herkunftsnachweise ausstellen® (sieche Abbildung 68).

Abbildung 68:  Ausstellung 1

Abmeiden L602130 & Ldschen Max

Anlagenbetreiber

* | Herkunftsnachweise ~

Herkunftsnachweise ausstellen

Herkunftsnachweise iibertragen

Interner Kontotransfer

Antrag auf Loschen Nachweistypgruppe Konto-Status
Energiedaten erfassen

AnlagenbetreiberkKonto 7 Laufwasserkraftwerk HKN Aktiv

Seite 1 von 1 (1 Elemente) Page size: ply
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Das darauffolgende Fenster ermdglicht Ihnen, eine Anlage aus Ihrem Bestand auszuwéihlen, fiir de-
ren Energiemengen Sie HKN beantragen mdchten (siehe: Abbildung 69). Sie haben die Moglichkeit,
durch die Nutzung der Suchparameter:

» Anlagenname (geben Sie hier bitte den Namen der Anlage ein, die Sie suchen),

» Energiequelle (wihlen Sie hier bitte die Energiequelle der gewiinschten Anlagen aus),

» Status (wéhlen Sie hier bitte den Status der gewiinschten Anlagen aus) oder/und

» Zihlpunktbezeichnung (tragen Sie hier bitte ggf. den Zdhlpunkt der gewiinschten Anlage)

nach den gewiinschten Anlagen zu suchen.
Wenn Sie alle Anlagen, die Sie registriert haben, sehen wollen, lassen Sie die Suchparameter leer und
betétigen Sie die Schaltflache ,,Suchen®.

Die gewiinschten Anlagen werden IThnen in einer Liste angezeigt. Wahlen Sie eine Anlage aus, fiir de-
ren Energiemenge Sie HKN beantragen wollen, und betétigen Sie die sich neben der jeweiligen An-
lage befindliche Schaltfldche ,,Antrag auf Ausstellung“ (siehe Abbildung 69).
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Abbildung 69:  Anlage auswadhlen

Abrnelden L602130 & Laschen Max
_— Anlagenbetreiber

Antrag auf HKN-Ausstellung

Anlagenname |

Zahlpunktbezeichnung |

Anlagenname Datum der Inbetriebnahme  installierte Leistung (in kW) Ort (Anlage] Energieguelle

Zahlpunktbezeichnung (ZFB)

Status

iz;;iguzfg Wasserkraftlager 06.11.2012
iﬁ;’;gﬁ”ﬂ; Kldrgaslager 20.01.2012
;Ets:tg”ifg Windradpark 04.01.2011
;Ets:tg”ifg Biomassefliissiglager  19.01.2010
iz:’;glﬂunfg Geothermieanlage 15.08.2009
izz-satgllaufg Deponiegasanlage 22.01.2009
iz;'—:_atg”iunfg Solarstromanlags 11.01.2011
%r!trag auf Biomassefestanlage  11.01.2010
Ausstellung

:Ets;tg”i”nfg Biogasanlage 17.01.2012
:E;r:tg”i”nfg Klargasaniage 11.01.2013

Seite 1 won 2 {18 Elemente)

12 Version 0,46 Build 1
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Im nédchsten Schritt geben Sie iiber die Kalenderfunktionen ,,Produktionsmonat von* und ,,Produkti-
onsmonat bis*“ den Monat an, fiir den Sie HKN beantragen méchten (siehe: Abbildung 70). Die in
dem von Ihnen angegebenen Zeitraum fiir die Generierung von HKN zur Verfiigung stehenden Strom-
mengen werden Ihnen unter ,,Ubersicht eingespeister Energiemengen“ angezeigt (siehe Abbildung
70). Betidtigen Sie abschlief3end die Schaltflache ,,Speichern“. Die HKN werden nach kurzer Zeit (ca.

15 Min) Threm Konto gutgeschrieben.
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Abbildung 70:  HKN ausstellen

Antrag auf Ausstellung von Herkunftsnachweisen

Name |Pumpwasse1test |

Uibersicht offener Auftrage

Produktionsmonat von Produktionsmonat bis f Hat Kopplung Status

Keine Daten zum Anzeigen

ite 1 von 0 (D Elemente)

erzeugte Strommenge (kWh) ist bestatigt ist plausibel

Marz 2013 0] 1.600 Ja Nein

Produktionsmonat von® |Marz 2013
Produktionsmonat bis* |Marz 2013

Der Antrag auf Ausstellung wird als Dauerauftrag gespeichert, wenn Sie das Feld markieren.

Ale derzeit eingetragenen Energiemengen werden sogleich verarbeitet. Wird der Antrag nicht als Dauerauftrag gespeichert, dann sind in der Zukunft wiederholt Antrage auf
HKMN-Ausstellung erforderlich. 5

Beim Dauerauftrag werden auch in Zukunft HKN ausgestellt, sobald die Energiemengen vom Netzbetreiber geliefert wurden. ACHTUNG: Bei Anderung der Anlagendaten wird der
Dauerauftrag automatisch beendet.

Optionale Kopplung (§ 8 Abs. 3 HkNDV)

opt. Kopplung Lieferanteanname Zahlpunktbezeichnung  Marktpartnendentifikationsnummer Lieferant Prozent-Anteil

Keine Daten zum Anzeigen

Seite 1 von O (D Elemente)

Herkunftsnachweis |

.Abbrechen_]

[ Spebc_hem_]

sion 0 ild 1
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14 Entwertung

Die Entwertung von HKN zum Zwecke der Stromkennzeichnung ist nur fiir Elektrizititsversorgungs-
unternehmen und deren Dienstleister durchfiihrbar (siehe hierzu § 17 Absétze 1-4 HKNDV). Daher ist
die entsprechende Funktion im HKNR auch nur fiir Registerteilnehmer, die iiber eine der beiden Rol-
len verfiigen, sicht- und nutzbar. Das HKNR bietet Ihnen zur Entwertung Ihrer HKN zwei verschie-
dene Funktionen an, die Sie in die Lage versetzen, die in der HKNDV in § 17 Absatz 1-4 niedergeleg-
ten Vorgaben zur Entwertung von HKN umzusetzen. Dies sind die Funktionen ,,Vorlaufiges Entwer-
ten“ und ,,Entwerten*,

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die Registerverwaltung nach § 17 Abs. 5 HKNDV, zur Entwertung von ,,ab-
gelaufenen HKN“, also von HKN, die dlter als 12 Monate sind, gezwungen ist. Stellen Sie daher
bitte sicher, dass Sie alle HKN auf Ihren Konten vor Ablauf der 12 monatigen Giiltigkeitsfrist ent-
wertet haben.

Sie haben die Moglichkeit, HKN vor der Entwertung auf verschiedenen Unterkonten zu iibertragen,
dies kann Ihnen die Verteilung der HKN auf verschiedene Kunden erleichtern (siehe hierzu Kapitel
12).

Fiir die Entwertung von HKN im HKNR sind vom betreffenden Registerteilnehmer drei Schritte durch-
zufiihren, die im Folgenden detailliert beschrieben werden.

Es handelt sich um folgende Schritte:

1. Vorldufiges Entwerten
2. Entwerten

3. (Kontrolle iiber) ,,Report Entwertung*
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14.1Vorldufiges Entwerten Schritt fiir Schritt

Herkunftsnachweise = Vorldaufiges Entwerten

Um die vorldufige Entwertung durchzufiihren und damit die endgiiltige Entwertung vorzubereiten,
loggen Sie sich als EVU ein (andere Rollen kénnen nicht entwerten!), 6ffnen das Auswahlmenii ,,Her-
kunftsnachweise“ und anschlielend die Aktionsoption ,,Vorlaufiges Entwerten“ (siehe Abbildung
71).

Abbildung 71:  Vorldufiges Entwerten 1

u l elt i Abmelden

Herkunftsnachweise ~

Herkunftsnachweise ibertragen

Vorlauﬁges Entwerten Interner Kontotransfer

Produktionsmenat veon | ﬁ udiiE S E R ﬁ
Entwerten

Antrag auf Léschen

£ Konto Transferierbar Vorlaufig Entwertet Anlagentyp MNachweistypgruppe Kopplung

Keine Daten zum Anzeigen

Summe =0 Summe = 0 Summe = 0

Seite 1 von O (0 Elemente]) Seitengrofe:

wvon (Unter-) Konto |

Internat. Anlagenkennung |

Anlagennarme |

Staat | Bundesland | E
Qualititsmerkmal | Kopplung | ﬁ
Anlagentyp | Forderungsart | ﬁ
Produktionsmonat ven* | Produktionsmonat bis* | E

Anzeigelayout auswahlen® |An|agentvpefEa rmarkaacﬁ

Bitte tragen Sie fir einen Betrag fir die HKN ein.

Anlagentyp Farderungsart Qualitatsmerkmal M Betrag/Anzahl HKN

Keine Daten zum Anzeigen

Summe = 0

Vorlaufiges Entwerten ] [ Abbrechen

e aont © 2012 Version 1.9 Build 4
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Zunichst haben Sie die Moglichkeit, {iber die Kalenderfunktionen ,,Produktionszeitraum von“ und
Produktionszeitraum bis“ eine Liste der fiir die vorlaufige Entwertung zur Verfiigung stehenden HKN
einzusehen. Nach Auswahl des Zeitraumes betétigen Sie bitte die Schaltfliche ,,Suchen®. Thnen wer-
den nun fiir den von Thnen definierten Zeitraum samtliche fiir die vorlaufige Entwertung zur Verfii-
gung stehenden HKN, zugeordnet zu den jeweiligen Konten und der jeweiligen Energieart, numme-
risch in einer Tabelle angezeigt (siehe Abbildung 72).

Abbildung 72:  Vorladufiges Entwerten 2

Elektrizitatsversorger
Wechseln

Vorlaufiges Entwerten

4]

Produktionsmonat von IJanuar 2014 Produktionsmonat bis |Juli 2015

Transferierbar Vorldufig Entwertet Anlagentyp Nachweistypgruppe Kopplung
¥ \g % G W ¥ hd
p— Onshore- ¢
ElektrizitstsversorgerKonto 2 1 Windkraftwerk HKN Nein
Summe = 2 Summe = 1 Summe = 2

Seite 1 von 1 (1 Elemente) SeitengroBe: By =

von (Unter-) Konto l

Internat. Anlagenkennung |

Anlagenname I

Staat | Bundesland I
Qualitatsmerkmal | Kopplung I
Anlagentyp | Forderungsart I

Produktionsmonat von* | Produktionsmonat bis* |

Anzeigelayout auswahlen® |Anlagentype/Earmark/Na v

3itte tragen Sie fiir einen Betrag fir die HKN ein.

Anlagentyp Férderungsart Qualitatsmerkmal Menge HKN Betrag/Anzahl HKN

Keine Daten zum Anzeigen

Summe = 0

[Vorléiuﬁges Entwerten ] [Abbrechen]
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Um nun HKN vorldufig zu entwerten, gehen Sie bitte wie folgt vor.

Uber die unterhalb der tabellarischen Anzeige vorhandenen Filter wihlen Sie bitte die zu entwerten-
den HKN aus. Die Eingabefelder ,,Produktionsmonat von“ sowie ,,Produktionsmonat bis* sind
Pflichtfelder und miissen daher befiillt werden. Geben Sie iiber die Kalenderfunktionen ,,Produkti-
onsmonat von“ und ,,Produktionsmonat bis“ bitte den Zeitraum an, fiir den Sie HKN entwerten wol-
len. Uber das Feld ,,Anzeigelayout “ haben Sie die Moglichkeit, die visuelle Darstellung und die ange-
zeigten Informationsgehalte der HKN zu bestimmen. Fiir eine zusammengefasste Darstellung ihrer
HKN wdahlen Sie Anzeigelayout 1, fiir eine moglichst detaillierte Darstellung empfiehlt sich ,,Anzei-
gelayout 4“. Betdtigen Sie abschliefend die Schaltflache ,,Suchen® (siehe Abbildung 73).

Abbildung 73:  Vorldufiges Entwerten 3

Umw
Bi

Vorldufiges Entwerten
Produktionsmonat von |Januar 2014 w Produktionsmonat bis [Juli 2015 P
# Konto Transferierbar Vorlaufig Entwertet Nachweistypgruppe Kopplung
i - 1 o 1 ¥ o
Elektrizitdtsversorgerkonto 2 1 2 Orjshore- HKMN Nein
Windkraftwerk
Summe = 2 Summe =1 Summe = 2

Seite 1 von 1 (1 Elemente) n Seitengrofe: FXY 1['_,-

von (Unter-) Konto | Elektrizitdtsversorg erKont-ﬁ

Internat. Anlagenkennung |

Anlagenname |

Staat | Bundesland | ﬁ
Qualitatsmerkmal | Kopplung |
Anlagentyp | Forderungsart | ﬁ
Produktionsmonat von® |Januar 2014 Produktionsmonat bis* |JL|Ii 2015 W

Anzeigelayout auswahlen® | \nlagent efEarmarl-:fNa.

Bitte tragen Sie flr einen Betrag fir die HKN ein.

Anlagentyp Farderungsart Qualitdtsmerkmal Menge HKN Betrag/Anzahl HKN

Keine Daten zum Anzeigen

Summe = 0

Vorlaufiges Entwerten ] [ Abbrechen

Copyright © 2012 Version 1.9 Build 4
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Sie erhalten Zugriff auf eine Eingabemaske, in der Sie die ,,vorlaufige Entwertung® der HKN vorneh-
men koénnen. (siehe Abbildung 74)

Vorliufiges Entwerten
Frodukth won [Tanuar 2014 7 bis [uli 2013 ]

| Suchen

o

van (Untgr-) Konto [Eretriznateverzargs o [

Irburiat, Anlagenkeourg |

Anlagenname .- é

Stazt | B Bundesiand -'Q

Qualitstsmerkmal [ | | Kepping [ B

Anlagentyn - E Firdenungsat ! E

Produktionsmonatvor®™  [Januar 2014 |8 Praduktiansmanat bis™ [lull 2015 B

|Suchen|

Bitte tragen Sie fiir einen Detrag fir die HKM #in.

art  Qualitstsmeremsl  [nbstrmbrabms  Anlsge opolung  Internstionate Srisgenkennong Sast

li‘a!iihﬁﬂes Emman_ ':A.bblaéhala:

Coopright T12012- Yersion LB

Die Eingabemaske ist tabellarisch aufgebaut. In der ersten Spalte finden Sie den Anlagentyp. Die
zweite Spalte beinhaltet die Forderungsart (des Stromes oder der Anlagen), die dritte Spalte beinhal-
tet die Bezeichnung ,,HKN“ sowie gegebenenfalls Kiirzel fiir Zusatzmerkmale (siehe 7.6). Die vierte
Spalte beinhaltet die jeweilig zur Verfiigung stehende HKN-Menge. Das Eingabefeld fiir die vorlaufige
Entwertung finden Sie in der fiinften Spalte.

Geben Sie nun bitte die Mengen von HKN in das entsprechende Eingabefeld (siehe Abbildung 75)
ein, die Sie vorldufig entwerten wollen, und betitigen Sie die Schaltfldche ,,Vorldufiges Entwerten®.
Die HKN sind nun vorldaufig entwertet und stehen zur endgiiltigen Entwertung bereit.
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Abbildung 75:  Vorldufiges Entwerten 5

ANEgErTYD

T E . | ccapling .

Cinshore-
2| Windhraftweric T bl

Summe = I

seiverarece: [T

Vo (LAEr-] Konte iﬁlwzlteuuersoroarxwﬁa

ntermat. Arlagaricenurg |8

Anlagersiame I |

Stast i— ﬁ Bundesland |—§
i [ | ropolung T E

Anlagentyp [ B Féirderungsart ﬁ

F Srodisnamns e [T 3035 B |

Produldicnammanat von® (1

Aresioaiayaut ausadtlen” |Aniagercyoe/Earmariad ]

;_ﬁucherl_!

BaTe Tagen 5e fur anan Batrag fur die HKN ain,

Kopplung  Irtemationale &niagenkenning  Smat Bondestand.  IrstElleistung  Produldionsmonat  Menge HEN  Betragtarzshl HE

i 3014 2 |4

Anisgenityr Fardeningsn Inbetrighnchme  &nlags

Cnshors- Kera
WindkraFweek  Farcerung e

Elcktizititevarcargarkonts

Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass die HKN in diesem Schritt nur vorlaufig entwertet werden. Es handelt sich
bei diesem Schritt um eine Sicherheitsvorkehrung, die Ihnen eine Vorauswahl der zu entwerten-
den HKN ermdglichen soll. Die HKN sind nach diesem Schritt noch nicht entwertet! Die endgiiltige
Entwertung nehmen Sie im Schritt ,,Entwerten® vor (siehe 14.2)
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14.2Entwerten Schritt fiir Schritt

Herkunftsnachweise - Entwerten

Um die endgiiltige Entwertung durchzufiihren, 6ffnen Sie das Auswahlmenii ,,Herkunftsnachweise*
und anschlief3end die Aktionsoption ,,Entwerten®.

Um Thre HKN zu entwerten, miissen Sie zunédchst im Auswahlmenii ,,Entwertungsgrund® das Jahr der
Stromkennzeichnung auswahlen, fiir welches Sie HKN entwerten wollen, sowie im zweiten Auswahl-
menii ,,Anzeigelayout® das fiir Sie ansprechende Seitenlayout wahlen (siehe Abbildung 76).

Abbildung 76:  Entwerten 1

U CL - W sbmeken Teooo75 M Test-2nkganbetrei..
e = T Elkirintatsersorgar
Roleraiisiahl

Entwerten
Entwertungsgrund® Strombeennzeichnung fir 1
Anzeigelayout auswanlen® | AnlagentypeEarmark/ia h
Suchen |

Keine Daten tum Anzeigen

Summe = 0

Kicken Sie bitts den Button . Entwerten”, um die varBufig entwerten HEN endgifg zu entwerten. ACHTUNG: Saniche vorBufg entwerteten Herkunftsnachweise werden somic
andgiltg entwertet (unabhingig vom Flerergebris). Wenn Sie die vorkufige Entwertung rickgingig mechen wolen, kicken Sie bite den Button Zuricksetren”; Die HEN sind
dann wiedar trangfanarbar.

Zurdckseizen

Herkunftsnachweise entwerten

Harkunftsnach weisa warden antwertet 2ugunstan von:

Vorlage | _.H

Strom kunds

Strom produkt

Anmerkung

o Als varlage ezeichem

Wenn Sie die Checkbox "Als Vorlage speichern’ anklicksn so werden Thre Eingeben bei der Ertwertung als Vordage
gespeichert

R Tan
| Entaeri=n Abbrechen | e
— ;' TAM anfordem

Copwight £ 2012 Yardon 1. 18 Build 5
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Wichtiger Hinweis:

Bitte beachten Sie, dass Ilhnen nur solche HKN zur Entwertung zur Verfiigung stehen, die Sie vor-
laufig entwertet haben (siehe 14.1)!

Anschlieflend betétigen Sie bitte die Schaltfldche ,,Suchen*.
Ihnen werden nun die fiir die Entwertung zur Verfiigung stehenden HKN fiir den von Ihnen angege-
benen Zeitraum angezeigt (siehe Abbildung 76).

Unter dieser Anzeige finden Sie die Schaltflache ,,Zuriicksetzen“, drei Texteingabefelder, ein Aus-
wahlfeld, sowie die Schaltflachen ,, Entwerten® und ,,Abbrechen®. Das Betatigen der Schaltflache ,,Zu-
riicksetzen® bewirkt den Abbruch des Entwertungsvorganges. Die betreffenden HKN stehen Ihnen
nach Nutzung dieser Schaltflache wieder fiir andere Aktivitaten wie beispielsweise einen Transfer zur
Verfiigung.

Die Textfelder ,,Stromkunde®, ,,Stromprodukt“ und ,,Anmerkungen* konnen optional gefiillt werden.
Unter ,,Stromkunde” konnen Sie den Kunden angeben, fiir den Sie entwerten, unter ,,Stromprodukt*
das Produkt, fiir welches entwertet wird. Die Nutzung dieser Eingabefelder kann Ihnen helfen, Ihre
entwerteten HKN zu verwalten. Das Textfeld ,,Vorlage“ kann per bietet Thnen die Moglichkeit bereits
gespeicherte Angaben zu Stromkunde, Stromprodukt und Anmerkung fiir einen neuen Vorgang wie-
derzuverwenden. Um solche Angeben zu speichern, versehen Sie das Kastchen ,,Als Vorlage spei-
chern®.

Wichtiger Hinweis:

Laut § 17 Abs. 3 HKNDV diirfen HKN in Deutschland ausschlief3lich zum Zweck der Stromkenn-
zeichnung fiir Strom aus erneuerbaren Energien verwendet werden. Die Entwertung von HKN fiir
die Stromkennzeichnung kann erstmalig fiir die Stromkennzeichnung 2013 im HKNR durchgefiihrt
werden. Etwaige weitere vom Gesetzgeber vorgegebene Schritte zur Stromkennzeichnung bleiben
weiterhin bestehen.

Durch das Betétigen der Schaltflache ,,Entwerten® schlief3en Sie die Entwertung ab. Die entwerteten
HKN kénnen sie nun im Report ,,Ubersicht Entwertungen® einsehen.
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14.3Report: Ubersicht Entwertungen
Reports - Ubersicht Entwertungen

Um eine Ubersicht der von IThnen entwerteten HKN zu erhalten, 6ffnen Sie bitte das Auswahlmenii
»Reports“ und anschlieBend die Aktionsoption ,,Ubersicht Entwertungen®.

Dieser Report bietet Ihnen die Méglichkeit, sich die entwerteten HKN nach dem Produktionszeitraum
der entsprechenden Strommengen anzeigen zu lassen. Offnen Sie hierzu jeweils die Kalenderfunktio-
nen ,,Produktionszeitraum von“ und Produktionszeitraum bis“ und wahlen den jeweiligen Produkti-
onszeitraum aus. Als weitere, optionale Filter stehen Ihnen Eingabefelder fiir:

» den Staat (aus dem der HKN stammt),

» den Entwertungsgrund,

» den Stromkunden (sofern bei der Entwertung angegeben)
» das Stromprodukt (sofern bei der Entwertung angegeben)

und fiir die
» Anmerkung (sofern bei der Entwertung angegeben)
» die Anlage aus der die zu entwertende HKN-Menge generiert wurde

» die internationale Anlagenkennung dieser Anlage,

zur Verfiigung. (siehe Abbildung 77)
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Abbildung 77 Report Entwertung

Um b n TeUUQ?S-E Test-AnlgenbatreL..
e - 1 Elektratatsvarsongar
g - o - | S i - Wechs=n

Ubersicht Entwertung

o sum van® [Januar 2015 | bis* | 2015

Staat Entwertungsgrund™ Stromkennzeichnung Fir 2015 E
R et
Stromkunde Stromproduld ]
Anmarkung

Suchan |

Exportieren der in der Lete befindlichen Daten ak F

Achtung: Fiker wird nicht beim Export beriickschtigh! 1l

£  Stromkunde Stromprodukt | Anmeriing  Entwertungsgrund  Int. Anlagenkennung  Inbetichnohmedstum | Qualititemerkmal national  Farderung  Kopplungsmeromal | Detum Enbwertung  Gaschaftszahl | Sta
[ s [ J#[ %] I e[

Durch RT N N
Stremikannzsichnung Keine
Fiir 2015 439990210000012534 10.03.2015 HEN Fardarung

am Nen 156.09.201L5 258126 Ger
16.09.2015

Seite £ won 1 [1 Elemens) n
Uper diz Schaltflche “Entwertungsnachweis arstalian” konnen Sie sich den sogenannten Tschicken Entwertungsiachwei” gensriensn.

Hinwreis: Die Schaftfliche wird erst akin wenn n der Spake Stromprodukt und Stromkunde ein enhetfiches Ergebns vorkegt (in der Spake Stromprodukt der Ergebnsiste
muss it ginhekiches Stremprodukt stehen sowie analog bei Stromkunde).

Entwertungsnachveis erstellen |

Betdtigen Sie bitte die Schaltflache ,,Suchen®.

IThnen werden nun die entwerteten HKN entsprechend Threr Vorgaben in einer Tabelle, gegliedert
nach allen relevanten, die HKN betreffenden Informationen, angezeigt. Diese Tabelle ist exportierbar
(XLS, XLSX, PDF- oder CSV-Format). Betétigen Sie fiir den Export der Tabelle bitte die entsprechende
Schaltflache oberhalb der Tabelle. Zusétzlich, haben Sie die M6glichkeit einen sogenannten ,,schi-
cken Entwertungsnachweis“ (siehe Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden.) aus-
zustellen. Hierzu betétigen Sie bitte die Schaltfliche Entwertungsnachweis erstellen. Ihnen steht nun
ein PDF Dokument zur Verfiigung, aus welchem hervorgeht fiir welchen Kunden Sie HKN entwertet
haben.
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15 Gebiihrenabrechnung

Das Umweltbundesamt erhebt nach § 1 Absatz 1 Herkunftsnachweis-Gebiihrenverordnung (HkN-
GebV) fiir Amtshandlungen im Zusammenhang mit der Ausstellung, Anerkennung, Ubertragung und
Entwertung von Herkunftsnachweisen sowie fiir die Nutzung des Herkunftsnachweisregisters Gebiih-
ren und Auslagen.

Wahrend Anlagenbetreiber, Hindler und Elektrizitatsversorgungsunternehmen, also alle kontofiih-
renden Rollen im HKNR, Gebiihren nach dem Gebiihrenverzeichnis (Anlage zu § 1 Absatz 1 HKN-
GebV) zu zahlen haben, fallen fiir Umweltgutachter und Dienstleister grundsétzlich keine Gebiihren
an.

Den Registerteilnehmern stehen im HKNR zwei Funktionen zur Verfiigung, mittels derer sie einen
Uberblick iiber angefallene — und bereits abgerechnete und ggf. bezahlte Gebiihren erhalten kénnen.

Dies sind:

» der Report ,,provisorische Abrechnungen“
sowie

» der Report ,,durchgefiihrte Abrechnungen®.

15.1Report provisorische Abrechnungen
Abrechnung - Report provisorische Abrechnungen

Anhand der provisorischen Abrechnung kénnen Sie im laufenden Jahr sehen, welche Gebiihren bis
zum aktuellen Tag bereits angefallen sind. Die weiteren gebiihrenpflichtigen Handlungen, die Sie im
laufenden Jahr vornehmen, erh6hen die Gebiihrensumme kontinuierlich. Erst am Ende des Kalender-
jahres, das grundsatzlich dem Gebiihrenabrechnungszeitraum entspricht, steht die Gebiihrenh6he
fest. Gezahlt wird ausschlief3lich auf einen Gebiihrenbescheid hin.

Die Ubersicht iiber Ihre provisotischen Abrechnungen wird Ihnen beim Offnen Ihres Kontos automa-
tisch auf der Startseite angezeigt (siehe Abbildung 78).
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Abbildung 78 Provisorische Abrechnung 1

# transferierbare HEKN Anlagentyp

Keine Daten zum Anzeigen

Summe =

Seite 1 von 0 {0 Elements) Seitengrofe: I?‘

Abrechnung (provisorisch)

Abrechnungsmonat Akteurs-Aktenzeichen Gebihrensumme

Januar 2015 0,00€
Februar 2015 0,00€
Marz 2015 0,00€
April 2015 0,00 €
Mai 2015 0,00€
Juni 2015 0,00€

Juli 2015 0,00 €

Summe = 0,00 €

T |

Seite 1 von 1 (7 Elemente) Seitengrofe: plual -

Kontofihrungsgebihr | 12,50 €

Copyright © 2012 Version 1.9 Build 4

In dieser Ubersicht sehen Sie zunichst eine tabellarische Aufstellung angefallener ,,Aktionsgebiih-
ren“. Diese Gebiihren umfassen alle Gebiihrentatbestiande, bei denen es sich nicht um Kontofiih-
rungsgebiihren handelt. Die Tabelle gliedert sich nach:

» Akteur,

» Abrechnungsmonat,

» Akteursaktenzeichen und
» Gebiihrenhohe.

Aufgefiihrt werden grundsatzlich Gebiihren fiir abgeschlossene Monate. Ihre angefallenen Kontofiih-
rungsgebiihren finden Sie unterhalb dieses Textfeldes.

Fiir eine detailliertere Ansicht Ihrer bereits angefallenen Gebiihren 6ffnen Sie bitte das Auswahlmenii
»Abrechnung* und in diesem Menii das Untermenii ,,Report provisorische Abrechnung* (siehe Abbil-
dung 78).
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Geben Sie nun in dem Feld ,,Abrechnungszeitraum von“ und dem Feld ,,Abrechnungszeitraum bis“
den Zeitraum an, fiir den Sie die Gebiihren einsehen méchten (siehe Abbildung 79).

Abbildung 79:  Provisorische Abrechnung 2

Test-Anlagenbetrai...
Anlagenbetreiber
Wechseln

Report provisorische Abrechnung

Hier kiinnen Sie die fir IThr Konto bereits angsfallensn Gebihren einsehen.

Abrech i kt von® |2013

Abrechnungszeitpunkt bis |2D 15

Suchen

Exportieren der in der Liste befindlichen Daten als

#  Abrechnungsjahr Firmenname Akteursaktenzeichen Gebithrensumme
2013 Test-Anlagenbetreiber 72 230946 60,39 € | Details
2014  Test-Anlagenbetreiber 72 230946 158,12 € | Details

Summe = 218,51 €

Seite 1 von 1 (2 Elemente) Seitengrobe: Fiy I‘-?_'T'

Copyright © 2012 Version 1.0 Build 4

Am rechten Ende der tabellarischen Abbildung finden Sie jeweils blau unterlegt den Link ,,Details®.
Bei Betdtigung dieses ,,Links* konnen Sie sich Ihre Gebiihren iibersichtlich in einer Tabelle mit wich-
tigen Informationen wie z.B. den Gebiihrentatbestand, die Gebiihrenhéhe oder das Akteursaktenzei-
chen ansehen. Um die Ansicht zu dndern, kénnen Sie zwischen vier Layouts wechseln. Hierzu wah-
len Sie bei dem Feld ,,Layout“ das fiir Sie entsprechende Layout aus und betdtigen danach die Schalt-
flache ,,Suchen“. Die Tabelle ist exportierbar (PDF-, XLS-, XLSX- oder CSV-Format). Betétigen Sie fiir
den Export der Tabelle bitte die entsprechende Schaltfliche oberhalb der Tabelle (siehe Abbildung
80).
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Abbildung 80:  Provisorische Gebiihrenabrechnung 3

- Snensiden Tepoa?s B Tect-Anlageniaedrel...

Details Report provisorische Abrechnung
Baschraitung 2u Detals Repart provsanische Abrecinung

Mathestand  Gabihranmimmer  Meng rabrantiohe  Zweshansarmme

v wl I7] v |

;::'gmb___mhe 72 230/948 11.02.301& :;’:‘u';’r‘:?n"‘“h“"* 15 1,00 o0i€e D2 €
lﬁ;mw“bz 72 230/946 11042012 :rfm‘;;&:‘“h“”” 15 1,00 opie paze
o ebatraibe | 72 230348 11042014 Hetemimamess ik 1,00 8,018 boze
Tt 72 230/946 16.04.2014 ::::—T:::MH“ 14 7.00 001 € pa7€
Aigomtaterior {imternational]

B iberabe | 72 230/048 17.04.2014 Hodmimachuckes | is 100 ooLe 102
o betraibes | 72230048 22042014 i el 1,00 0,02€ 002€
Iﬁ;mmg.w 72 230/046 lagenbatreibariants T : 112,301 | 7224004 22.04.2014 Anlage regiztriecen 2.1 100 50,00 € sp00€
e anbatraibe | T22230/845 23.04.204¢ IRREIT 70,00 optE nI0E
Iﬁﬁ&mmm? 72 230/946 23.04,2014 'a‘lf;;f“erl‘:emn“‘h“"* 1t 70,10 ome |51
Imamwelhw 72 230/046 23042044 :Lﬂg“gg‘;"am“s‘“ 14 70,00 o e ERITS
I:-ﬁ-genbweiber 72 230/946 23.04.2014 ;‘::;T&:‘"""‘"* 1t 70,00 o0 e 6,70 €
I?I;;:enbweiher 72 230/545 23.04.2014 :g;“ETL“:'am“e'* Lt 70,00 00t e 070%
e enbetrsibey | 72230/945 23,04.2014 Herkunfiaactousien’ |¢ysy 75,00 ane %14
Iﬁﬁenb@?eiba 72 230/946 23,04,2014 ;’Lemtf’erl‘g’;"‘a""“e:"? 1.1 65,00 ome 0S5 T
I?i:;:enbe:reiba 72 230/945 23.04.2014 :L'isds‘_‘_“!'l‘ﬁ“am“""“ 1.4 55,00 0,01 E 0,55¢

15.2Report durchgefiihrte Abrechnungen
Abrechnung - Reportdurchgefiihrte Abrechnungen

Im Report ,,durchgefiihrte Abrechnungen“ sehen Sie die zur Abrechnung gekommenen Gebiihren, fiir
die Sie bereits einen Gebiihrenbescheid erhalten haben. Geben Sie hier in dem Feld ,,Abrechnungs-
zeitraum von‘ und dem Feld ,,Abrechnungszeitraum bis*“ den Zeitraum an, fiir den Sie die Gebiihren
einsehen mochten (siehe Abbildung 81).
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Abbildung 81:  Durchgefiihrte Abrechnung 1

Abmelden uba0001 ! Umweltbundesamt
—— Register-Administrator
Wechseln

Report Abrechnung

Beschreibung zu Report Abrechnung

il

Abrechnungszeitpunkt von* | 2014

Abrechnungszeitpunkt bis l2014 >

Exportieren der in der Liste befindlichen Daten als

# Abrechnungsjahr Firmenname Akteursaktenzeichen Gebihrensumme Rechnungsdatum  Kassenzeichen Zahlungseingang Saldo Ist bezahlt

Test-
Anlagenbetreiber

Nicht

2014 bezahit

72 230/946 157,76 € 08.04.2015 915030000624

Summe = 157,76 €

Seite 1 von 1 (1 Elemente) SeitengroBe: F'::'

Nun wird Ihnen in einer Tabelle der Zeitraum angezeigt, fiir den Sie die Gebiihren einsehen mé6chten.
Sie sehen hier unter anderem das ,,Abrechnungsjahr®, die ,,Gebiihrensumme*“, das ,,Rechnungsda-
tum®, das ,,Kassenzeichen“ oder die Spalte ,,Ist bezahlt“. In der Spalte ,,Ist bezahlt“ wird Ihnen z.B.
angezeigt, ob die Gebiihr fiir diesen Abrechnungszeitraum schon bezahlt wurde oder nicht. Sie kon-
nen am rechten Ende der Zeile auf das ,,aktive” Wort ,,Details“ klicken. Hierdurch werden Ihnen die
Einzelheiten der ,,Gebiihrensumme*“ angezeigt (siehe Abbildung 82).
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Abbildung 82:  Durchgefiihrte Abrechnung 2

Details Report Abrechnung
Baschvelbung zu Detsils Report Abrechnung
tavout  [Lorouts —Erealautistins [
[Suchen|

BumeundermderLig:ebeﬁvﬂu:henDaiznals:ﬁ [EI @I @

=  Frmannams Aktmursabtenzeichen | WoAtoname aringennams Anlagenakterzeichen  Abrechrungstay  GebOhrentatbestand  GCebilhrennummer Menge Gabihrenhthe  Zwischensumme
| ® [ |?| ?| R % # | |v| |9|_ _9| |9-| |/
ik 72 2300945 11:04.2014 Hecamftannchwelen: (o 1,00 BO2E n02¢€
fnlszenbetrsibe . snbwarten : v ¥ '
Test- Herounftsnachweise 4
Rogerbetreibes | 72 2307845 11.04.2012 Denamis 15 1,00 BoaE po2e
Test- o Herunftsnachweise | *
Amgebetraisis | 722307548 11.04.2014 polamidn 1.5 1,00 n02E ro2€
S Herunftamachwsise
L:i?k Eucbreifier 72 230/945 15.04.2014 smportieren 1.4 700 noLE Do7TE
i {interrational)
Test- oy = % Hercunftsnachweise
Aniagenbetrainer | 72230948 17.04.2012 e 15 1,00 ro2e 002 €
T i | T22Z30M946 22.04.2004 SRt | 18 LT na2e roz e
T i | TRZB0Ges Anl i intaffshorezl 12.2012 | 72 24004 22042014 Anlage registrianen | 2,1 L0 SB00E 50,006
3 o ;
T i btreibee | 722300545 33.04.201% diseitbea i R Ty 55,00 paLE 055T
Test- Herkunftsnachwaise St
T nbetraiber | 722301546 23.04.201% e 1l 55,00 BaLE 05T
Test- = i i Herkunftanachweisa , § -
T anbetraiber | 72230/945 23.04.201¢ biiclouiind 11 75.00 BoLE 0,75¢
Test- 5 Herkunftsnachweiss = n
Rnisganbetraibey | 72 230/946 23.04.201% il 11 70,00 BoLE 0,70¢€
Test- T Herkunftsrachweiss | | 4 (e
Amiaganbetraiber |72 230/945 23.04.2014 Sk 1L 45,00 EALE pA45 €
::‘I‘" bec | 72230/945 23.04,2014 r:;l:t‘:e‘&;"‘d"“"“ 1 35,00 noLE 035E
;:‘I‘;m e | 722307345 23.04,2014 ;':;‘_‘:‘::;"‘d“‘"“ 11 25,00 BoLE p2se

Uber das Feld ,,Layout* haben Sie die Méglichkeit, die visuelle Darstellung zu bestimmen. Fiir eine
detaillierte Darstellung ihrer HKN wahlen Sie ,,Layout1 — Einzelauflistung®, fiir eine moglichst zu-
sammengefasste Darstellung empfiehlt sich ,,Layout4 — Transaktionen gruppiert nach Monat“. Beta-
tigen Sie abschlief3end die Schaltflache ,,Suchen. In der detaillierten Auflistung sehen Sie wichtige
Daten wie z.B. den ,,Anlagennamen®, den ,,Gebiihrentatbestand“, die angefallene ,,Menge*, die ,,Ge-
biihrenhohe* oder die ,,Zwischensumme*.
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